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ELOTERJESZTES
- a Képviseld-testillethez -

A Matészalkai Polgarmesteri Hivatal 2015. évi munkajarél sz616 beszamolérél

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Magyarorszag helyi nkormanyzatairél szol6 2011. évi CLXXXIX. trvény 81. § (3) bekezdés f) pontja, illetve
Matészalka Véaros Onkorményzatanak Szervezeti és Mikodési Szabalyzatardl szold 15/2003. (V1. 12.) Ok.
szami rendelete 54. § (3) bek. h) pontja szerint a jegyz6 évente beszamol a polgarmesteri hivatal
tevékenységérdl.

A beszamoldt, terjedeimére tekintettel, az elbterjesztés 1. szamu melléklete tartalmazza, tartaimat a szervezeti
egysagek vezetdi altal készitett anyagok adjak.

Kérem a Tisztelt Képvisel§-testiiletet, hogy a Polgarmesteri Hivatal tevékenységérdl szolo beszamolomat
targyalja meg és a mellékelt hatarozat-tervezet szerint fogadia el.

Matészalka, 2016. majus 17.

ﬁ

3 Dr Takacs Csaba
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Tisztelt Képviseld-testiilet!

2015 évben egyik jelentGsebb feladat volt az dnkormanyzati feladatellatas szervezeti hatékonysaganak
javitasa és fejlesztése, tovabba a koltséghatékony miikddtetés érdekében hozott képviseld-testileti
dontesek alapjan szilkséges létszamleépitéshez, intézményi atszervezéshez kGt6dé munkaiigyi
feladatok ellatasa.

A hivatal létszama 2015-ben 72 6 volt. A fent emilitett szervezeti hatékonysag és dnkorményzati
feladatellatés javitdsa érdekében a hivatali szervezet bels6 struktirdja is valtozott. A VIGASZ
onkormanyzati intézmény megsziinésekor a hivatal 1étszama 6 fGvel novekedett. Az athelyezésas
kollégék a pénzigyi iroda munkatérsaiként latjak el feladatukat.

A szervezeti egységek feladatai &s hataskorei kozott is torténtek valtozasok. 2015 évben Januar 1-jével
szervezeti atalakitas keretében a Miiszaki Irodatél a Polgarmesteri Kabinethez ker(ilt atszervezésre a
Varosfejlesztési Csoport. A Jegyzi Irodatoél — november hénaptol — 3 6 atkeriilt a Polgarmesteri
Kabinethez. A klasszikus értelemben vett gondnoki teendék innentél megoszlanak a polgarmesteri
kabinet, jegyz{i iroda és miiszaki iroda kdzdtt. A Szaboics 05. Onkorméanyzati Teriletfejlesztési, illetve
a Szatmari Ivovizmindség-javito Onkormanyzati Tarsulassal, kitiintetd cimekkel kapcsolatos feladatok a
Polgarmesteri Kabinetnél dsszpontosulnak.

POLGARMESTERI KABINET

Szervezeti jellemzdk
- A Polgarmesteri Kabinet az egységes Polgarmesteri Hivatalon bellii miikodik,
- A Polgarmesteri Kabineten beliil Varosfejiesztési Csoport mikédik az dnkorményzat, a
zaboles 05. Onkorméanyzati Terilletfejlesztési Tarsulas tagonkcrmanyzatai fejlesztési,

beruhazasi feladatainak koordinalasara.

- A Polgarmesteri Kabinet 2015. évben a Polgarmesteri Hivatalon belilli kdztisztvisel6k
athelyezésével 3 6 koztisztviselovel bdvilt, akik felett a munkaltatdi jogkdr gyakoridja
Métészalka Varos Jegyzdje.

Polgarmesteri Kabinet

- Dr. Felf6ldi Botond dnkormanyzati fotanacsadé
Lakatos Gergely dnkormanyzati tanacsado

- Erdélyi Andrea polgarmester: iigyintéz

- Lakatcs- Kicsak Renata polgarmesteri iigyintézs
Szondiné Sipos Palma Dorottya szervezési referens

- Dr. Vizler Ménika jogi referens

o Varosfejlesztési Csoport

o Szatléczky Kinga varosfejiesztési csoportvezetd

o Izsé Gabriella palyazatiré és beruhazasi ligyintéz6
o Veres Agnes palyazatird és beruhazasi ligyintéz6



Polgarmesteri Kabinet

A Polgarmesteri Kabinet reprezentaciéval kapcsolatos feladatai, véllalasai 2015. évben jelentds
novekedést mutattak. Fejlesztendd teriiletként jelent meg a varos kapcsolatait illetéen a testvérvarosi,
illetve kilfdldi partnervérosi kapcsolatok apolasa, illetve kiépitése. A kitlintetési eljarasok javaslattételi
felhivassal bdviitek. A megndvekedett feladatok ellatasahoz sziikséges volt tovabbi koliégak bevonasa
is a Polgarmesteri Hivatalbol. A munkatarsak Polgarmesteri Kabinetben elvégzett munkdja azonban
munkaszervezési nehézségeket, anomdlidkat eredményezett sck esetben. Ennek megoldasa
eérdekeben a szervezési, koordinaciés feladatok Polgammesteri Kabinetbe tdrténé integralasa
megfeleiének bizonyult. A Szabolcs 05. Onkormanyzati Teriiletfejlesztési Tarsulassal kapcsolatos
tarsulasi feladatok Polgammesteri Kabinetbe térténd athelyezése is logikus lépés volt, hiszen a
Varosfejlesziesi Csoport koordindlia a Tarsulés palyazatokkal kapcsolatos feladatait, igy az
egyuttmiikodes is gordillékenyebbé valt egy szervezeti egységen belill.

Szervezési referens

Az athelyezést kbvetden a szervezési referens feladatait képezi tovabbra is a képviselG-testillet {ilésein
a ulésterem elkészitése a testillet lésére. A kollégak teremigényeit koordindlja, a terembeosztast
utemezi, egyeztet a teremigényeket illetSen. Kdzremiikédik a gépjarmligénylés folyamataban, az
aljegyzdvel egytttmiikodésben.

Az onkormanyzat 2015. evi rendezvényeinek eldkészitd munkait szervezte, feltételeit biztositta, a
rendezvényeken részt vett. Az dnkormanyzat reprezentacids ajandékainak beszerzését lebonyolitotta
mind a rendezvényekre, mind a varos vendégei szaméara. Beszerezte az dnkormanyzat szaméra a
kisebb értékii eszkdziket.

Tovébbra is ellatja az dnkormanyzati lidilokkel kapcsolatos feladatokat. 2015, évben a hajdiszoboszloi
uduld 7 igénybe vett turnussal, a Gergelyiugornyai iidiild 6 igénybe veit tumussal zarta a szezont.
Koordinalta és szervezte a Polgarmesteri Hivatal gépjarmiivezetdinek munkajat, iranyitotta a
munkavégzest, 6sszehangolta a gépjarmiivek Gtvonalait.

Koordinalta és szervezte a Polgarmesteri Hivatal takaritéinak feladatellatasat.

Polgdrmesteri ligyintéz6

Legfontosabb feladatat képezi a polgarmesteri és alpolgadrmesteri fogaddorak koordinalasa, a fogadodra
meghirdetése, idopontok egyeztetése, Ugyfelek fogadasa, adataik felvétele, az adatlapok
osszegylijtese, és a jelzett problémak nyomon kovetése. 2015. évben 28 fogaddora alkalmat
bonyolitottak le, 14 polgarmesteri és 14 alpolgarmesteri fogaddérat, ami 6sszesen 174 ligyfelet jelentett.
Kozrem(ikodott az ankormanyzat 2015. évi rendezvényeinek lebonyolitasaban.

Lebonyolitotta @z egyes {innepekhez kapcsolédé meghivok, kdszontdk, lidvizidlapok idében torténd
kikiildését.

Jogi referens

2015. évben az onkormanyzat kiilidldi kapcsolatainak erésitésében kapcsolattartoként részt vett.
Elészor latogatoit a varosunkba a lengyel Kolbuszowa varos polgarmestere és alpolgarmestere, holott a
terség néptancosainak a matészalkai néptancosokkal mar tobb, mint 10 éve fennalié, él§ kapcsolata
van. Ennek a megpecsételésére feltchetfleg 2016. évben, testvérvarosi szerzGdés megkotésével
kerithet sor.

2015. évben a kitlntetések, elismerések adoményozésanak rendje annyiban valtozoit, hogy a
javaslattételt el6segitendd, a javaslattételre jogosultak a javaslattétel moédjarél, és hataridejérdi
el6zetesen tajékoztatast kapnak. Ezzel az aprd figyelmességgei elkeriilhetd, hogy kellemetlen helyzetet
okozzon az, hogy a javaslattételre jogosultak esetleg megfeledkeznek a javaslattétel lehetoségérdi.

A Szatmari Ivovizmingség-javité Onkormanyzati Tarsulas 2015. &vben 7 alkalommal tartott Glést, és 12
hatarozatrél déntéttek a tagok.



2015. novemberét8l a Szabolcs 05. Onkorményzati Teriiletiejlesztési Tarsulas Tarsulasi Tanacsanak
Uléséhez kapcsolddo eibkeszitd, és jegyzékonyvvezetési feladatok a Polgarmesteri Kabinet keretein
belll keriilnek ellatasra.

Varosfejlesztési csoport

Az Onkorményzati pélyazatok, beruhdzasok megvaldsitasa az utdbbi években jelentts nehézségeket
okozott. Szamos szabdlytalansagi eljaras, peres lgy, és sok egyéb konfliktus akadalyozta, illetve
hatraltatta az eurbpai unids és mas forrasokbol megvalositandd projekteket. Ezt felismerve a
Polgarmesteri Hivatalon belil a Miszaki Iroddbdl a Polgarmesteri Kabinetbe keriilt athelyezésre a
Varosfejlesztési Csoport, melynek munkajat az Snkorméanyzati f6tanacsadé koordinalja. A 2014-2020-as
europai unios fejlesztési ciklus jelentds forrasszerzési lehetbséget kinal az dnkormanyzatok szaméra,
amelyet mind nagyobb mértékben kivan dnkormanyzatunk igénybe venni. A fejlesztések hatariddben és
mindsegben tdrténd megvaldsitasanak zaloga a megfeleld felkésziiltséggel, tapasztalattal rendelkezd
szakemberek bevonasa. Ezen szempontok szerint tortént a varosfejlesztésben dolgozé munkatarsak
kivélasztasa. A szervezeti talakitassal egyidejlleg két nagy feladatkdrre kellett koncentraini. Az egyik a
folyamatban 1év6 palyazatok befejezése, a masik a kiirasra kerilld palyazatokon térténd eredményes
részvétel.

|. Folyamatban lévé palyazatok befejezése:

»Matészalka kistérségi szolgaltatdé kozpont szerepének erdsitése a varoskdzpont funkciébévité,
integralt fejlesztése révén” (EAOP-5.1.1/G-09-2010-0007) lezarasa:

A projekt zarasa nem volt az énkormanyzat szimara megnyugtaté modon megoldhaté, mivel a
Beligyminisztérium feifiiggesziette a projekthez kapcsolodd, kordbban megitélt BM onerd még
fennmaradé reszenek utalasat (kb. 51.000.000 Ft). 2014. novemberében, a projekt akkori allasa szerint
76.900.000 Ft visszafizetési kdtelezettsége volt Matészalka Varos Onkorményzatanak, holott eredetileg
még 51.000.000 Ft BM dner§ tamogatas jart volna a hatalyos tamogatasi szerzédés szerint az
@nkorményzatnak. JelentSs utanajarast kdvetden kiderdit, hogy a problémat az egyes tamogatasi
jogcimek eltéré tamogathatdsaganak figyelmen kivil hagyésa okozta. A regionalis beruhazasi
tamogatas jogcimi beruhdzas résznek ugyanis maximum 50 %-os eurdpai unios, illetve hazai allami
finanszirozasa lehetséges. A megoldasi javaslatunk a projekt elszamolhatd kéltségeinek megemelése
volt, mivel az Onkorményzat a korabbiakban az eredeti kéltségvetésen feliil folyamatosan tovabbi
forrasokat forditott a beruhazés megvaldsitasara. Javaslatunk a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium, a
Nemzetgazdasagi Minisztérium, és a Beligyminisztérium hatéaskorileg kijeldlt helyettes allamtitkaraival
2015. tavaszan lefolytatott személyes egyeztetéseket kovetben elfogadast nyert, azonban a végsé
déntés meghozatala a Kormany kompetenciéja volt. A Kormany 2015. jinius 24-ei (lésén a 1414/2015.
(VI.24.) Kormanyhatérozattal dontdtt a projekt elszdmolhatdé koltségvetésének megemelésérd!,
megteremtve az elvi lehetbségét a fennmaradd BM dnerd lehivésanak. Ezt kovetben indult egy
aprolékos tobb kérds egyeztetés az Eszak-alfdldi Regiondlis Fejlesztési Ugynokséggel, mint
kozrem(kodd szervezettel az egyes elszamclhaté szamlak projektbe torténd beemelésére. A folyamat
betetézéseként modositottuk a projekt tdmogatasi szerz6dését, majd az EARFU igazolasa alapjan a
Beliigyminisztérium utalvanyozta a végsé soron eiszamolhatova tett még 35.247.012 Ft-ot, amely 2015.
november 6-an érkezett az dnkormanyzat szamlajara.

Matészalka Varos Onkormanyzatanak kéitségvetése tehat 112.147.012 Ft dsszegben gazdagodott a
2014, novemberi projekt-allapothoz képest és sikeriilt végs6 soron az dnkormanyzat szamaéra
megnyugtatd mddon lezami a projektet.

Szatmari Ivovizminéség-javité Projekt (KEOP-1.3.0/2F/69-2010-0019)



Elézmények: A Nemzeti Fejlesztési Ugyndkség az Uj Magyarorszag Fejlesztési Terv Komnyezet és
Energia Operativ Program (a tovabbiakban: KEOP) keretén belill Ivovizmingség-javitas targyl felhivést
tett kdzzé, melyre a Szaimari Ivovizmindség-javitdé Onkormanyzati Tarsulds, mint Kedvezményezett
KEOP- 1.3.0/2F/08-2010-C019 azonositd szamon regisztralt, 2010.11.30. napon befogadott palyazatot
nyljtott be, amelyet az NFU tamogatasban részesitett. Az NFU dontése alapjan a Szatmari
lvovizmindség-javité Onkormanyzati Tarsulas vissza nem téritendd tamogatasban részesiilt. A Szatmari
Ivovizminéség-javitd Onkormanyzati Tarsulas 2009. jOlius 17-én alakult meg, melyben résztvevd
tagtelepiilések mindegyike rendelkezik a komponensek valamelyikének hatarérték feletti eléfordulasaval
a szolgéltatott ivévizben. A projekt keretében megvaldsulé miiszaki megoldas Tivadar telepiilésnél a
sajat vizbazisra alapozott ugynevezett &nallo megoldas, amelyben a helyben, kutakkal felszinre hozott
retegviz, nyersviz eldiras szerinti allapotba hozatala valésul meg. Mig a tébbi telepiilés esetében a
meglévd térségi rendszer kerill fejlesztésre, vagy sor kerll egy olyan kistérségi rendszer
megvaldsitasara, amelyben az egyik térségi rendszer a jobb adottségainak kihasznalasaval keriil
elballitasra az eibit mindsegli viz, mely tavvezeiéken jut el a masik térségi rendszerbe, ahol
biztositottak a viz fogadasénak szakszeri feltételei. A projekt részét képezb vizmiiveknél az
eltavolitandd szennyez0 anyagok, a hatarériék feletti vizkémiai paraméterek esetenként eltériek. A
megfeield vizmindség biztositasahez szikséges vizkezelési technologia egy mddozata minden
telepilés szamara elbiranyzasra keriit.

A projektvaltozatot felépité miiszaki megoldasok a kdvetkezdk voltak:

-Kisar-Nagyar térségi vizellatd rendszer 6nalld fejlesztése

-Tivadar vizellaté rendszer dnall6 fejlesztése

-Panyola-Kérsemjén-Nabrad térségi vizellaté rendszer 6nalid fejlesztése

-Matészalka (Opalyi, Nyircsaholy, Nyirmeggyes) térségi vizellaté rendszerének fejlesztése és
kibdvitése Jarmi-Papos térségi rendszerrel

A megvalbsitas idészaka: 20%11.08.03 - 2015.09.30.

Tamogatd: A projekt az Eurdpai Unio iamogatasaval, a Kohéziés Alap tarsfinanszirozasaval valosul
?éer%bgatési Ssszeg:  nettd 621.182.436 Ft

Sajat erd: netté 107.188.092 Ft (BM &nerd tamogatas)

Projekt dsszkéltsége: nettd 728.370.528 Ft

Projekt stétusza:

A projekt miiszaki atadas-atvétele és zarasa megtoriént. Jelenleg az iizemeltetési és hasznéalatbavételi
eljarasok valamint a vagyonfelosztasok zajflanak.

Bel- és csapadékviz rendezés VTT (EACP-5.1.2/03-12-2012-0001):

Matészalka Véros Onkormanyzata az Uj Széchenyi Terv, Eszak-alfoldi Operativ Program keretében
csaknem 700.000.000 Ft vissza nem téritendd tamogatast nyert a ,Métészalka belfertileti bel- és
csapadékviz elvezetd rendszer fejlesztése” cimli palyazataval. A fejlesztés kézvetlenil 2096 ingatlant

és 5687 f6t érintett, a belvizmentesitett teriilet mérete 331 hektar.

Mateszalka Varos anorményzata a csapadekviz-elvezet§ halozat fejlesztésére sikeresen palyazott az
Uj Széchenyi Terv Eszak-alféldi Operativ Programjanak EAOP-5.1.2/D3-12 kédszam, ,Befteriileti bel-
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és csapadékviz- védelmi fejlesziések a VTT éaltal érintett felepiiféseken” elnevezésii kiirasra a
Matészalka beltertileti bel- és csapadékviz elvezetd rendszer fejlesztése” cimi, EAOP-5.1.2/D3-12-
2012-0007azonositd szaml palyazataval. Az elnyert tamogatas mértéke a projekt elszdmolhatd
Osszkoltségének 100%-a, mely brutté 699.815.850 Ft. A projekt eisGdleges célia a bel és
csapadékvizek belteriletr8l valé biztonsagos elvezetésének érdekében a vizkarokkal veszélyeztetett
teriileteken a csapadékviz elvezet, belvizelvezeté infrastruktira fejlesztése, a csapadékviz okozta
karok enyhitése, illetve megsziintetése, a biztonségos és egészséges lakokémyezet megteremtése
volt.

A projekt kereiében az aldbbi teriileteken valosult meg a fejlesztés:

Keleti varosrész, Dél-keleti varosrész csapadékviz fgyditje, Déli varosrész, Déli vérosrész — Dozsa
Gydrgy t, Baross Laszlé utca, Hodaszi Gt, Ipari Gt, Erkel Ferenc ufca, Eszaki korut, Vittdria u. — Kalmar
u. Gsszekotd ut.

Matészalkai belteriileti utak feldjitasa (EAOP-3.1.2/A-11-2012-0036);

Matészalka Véros Onkormanyzata 172 452 024,-Ft vissza nem téritendd tamogatast nyert az EAOP-
3.1.2/A-11-2012-0036 azonositd szamd, ,Matészalkai belteriileti utak felljitisa” cimii projekt
megvalositasara. A megvaldsitas sorén a kovetkezd infrastrukturalis fejlesztések vaiosultak meg:
Baross utca burkolat-felujitas és utszélesités, Hodaszi Ot burkolat-felljitas és Gtszélesités, Ipari it
burkolat-felujitas, illetve buszmegalléi és jaruiékos létesitményei, Jozsef Attila kdz Gtépités, burkolat-
felljitas és gyalogos atkelbhelyek létesitése, lpari Ot — Moéricz Zsigmond utca gyalogos atkelGhely
letesitése. A projekt keretén beliil dsszesen 3,75 km Utszakasz felljitasra és 205 m (] it kiépitésre
keriilt. Igy a véros kbzlekedési szempontbél jelentds helyszinein U] utakat, buszobloket és
gyalogosatkeloket vehetlink hasznalatba 2015. majus 31-ét kovetben. A projekt elsé lépcséjében
megvalosult a Jozsef Attila kdz kiépitése, amely a 48-es (t és a Széchenyi Ut kdzotti kapcsolatot jelent,
és a Széchenyi Ut egy szakaszanak egyirany(sitasa révén le tudja vezetni a forgalmat a korabban
tilterhelt iskola elbtti Utszakaszrdl. Elkésziiit az lpari Ot burkolat-felljitésa is, melyhez kapcsolédoan
buszobiok keriiltek kialakitasra, tovabba gyalogos atkeldhely létesilt. lgy elmondhaté, hogy a
Matészalkai fpari Park és gazdasagi Gvezet ferliletei egy j6 minfségl, felljitott Utszakaszon
kozelithetbk meg, amely az itt tevékenykedd cégeknek is pozitiv valtozast hozott. A projekt keretében
megvalosult a Hodészi 0t és a Baross ufca (tszélesitése is, amely a jelentds forgalmat bonyolité
ltszakaszok tekintetében jelent a jévében kedvezdbb kizlekedési feltételeket.

Méltan allithatjuk tehat, hogy az énkorményzati tulajdonu Utszakaszok jelentds tdbbsége igy megfeleld
allapotba keriilt, igy lakosaink, vailalkozasaink is j6 minéségli utakon jarhatnak. De mindemellett ez a
munka sem all le, hiszen folyamatosan tarjuk fel a tovabbi fejlesztendé (tszakaszokat is, ahol sajét
forrés illetve egyéb forras segitsegével is tovabb tudjuk fejleszteni Uthaldzatunkat.

»A természettudomanyos oktatdis modszertananak és eszkézrendszerének megujitasa a
métészalkai Esze Tamas Gimnaziumban” Qveges-program (TAMOP-3.1.3-11/2-2012-0034):

Elgzmények: A Nemzeti Fejlesztési Ugynodkség az Uj Széchenyi Terv Tarsadalmi Megujulas Operatlv
Program (a tovabbiakban: TAMOP) keretén beliil A természettudomanyos oktatas médszertananak és
eszkozrendszerének megujitdsa a kbzoktatasban targyd felhivast tett kzzé, melyre Matészalka Varos
Onkormanyzata, mint Fékedvezményezett TAMOP-3.1.3-11/2-2012-0034 azonosito szamon regisztralt,
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2012.06.14. napon befogadott palyazatot nydjtott be, amelyet az NFU tamogatasban részesitett. Az
NFU déntése alapjan Matészalka Varos Onkorményzata vissza nem téritendd tamogatasban részesiilt.

A projekt célja: A természettudomanyos oktatds modszertananak és eszkbzrendszerének megujitasa,
laborat6rium kialakitasa a matészalkai Esze Tamas Gimnéziumban, tovabba tananyag fejlesztési
tevékenysegek elvégzése.

A program 2 konzorciumi partner egyiittimiikodésével valosult meg:

o Matészalka Varos Onkormanyzata
o Klebelsberg Intézményfenntarté Kézpont
A megvaltsitas iddszaka; 2013.04.01 - 2015.02.28.
Tamogatd: A projekt az Eurdpai Unié tdmogatasaval, az Eurdpai Szocidlis Alap tarsfinanszirozaséaval
valdsult meg.
Tamogatési 6sszeg:  327. 210. 967 Ft.
Projekt 6sszkdlisége:  327. 210. 967 Ft

Tamogatéasi ésszeg (Fékedvezményezett): 314.142.167 Ft
Tamogatasi 6sszeg (Pariner): 13.068.800 Ft

Projekt statusza: A projekt lezarult, fenntartasi idészakba lépett.

Matészalka-Kocsord telepiilések kozétti kiilteriileti kerékparit épitése (KOZOP-2008-3.2.0/c-08-
11-2011-0018):

A témogatasi szerzodés hatélybalépése: 2013, 11.15.

Fizikai megvalGsitas hatérideje: 2015. 06. 30.

Tamogatas dsszege: 319.218.885 Fi { Le nem vonhaté afaval)

Témogaté: A projekt az Eurépai Unid tamogatasaval, az Eurbpai Regionalis Fejlesztési Alap
tarsfinanszirozasaval valosult meg.

A projekt miiszaki tartalma:

Matészalka-Kocsord telepiilések kozétt dnallo, kézit melletti kétirAnyl kerékparat keriilt kialakitasra, A
kerékparit 1634 méter hossz és 2, 5 méter burkolatszélességli. A Kraszna csatoman az atvezetés
kerékparos hidon, kétiranyla kerékparos forgalommal biztositott.

A kivitelez6 2015. majusdban készre jelenteite a projektet, amelynek helyszini ellenérzése 2015.
oktdber 8-an megtdrtént. Az elszamoias lezarasra keriilt.

Integralt térségi programok a gyerekek és csaladjaik felzarkozasi esélyeinek ndvelésére a
Matészalkai Kistérségben (TAMOP-5.2.3.A-12/1-2012-0007):

Elozmények: A Nemzeti Fejlesztési Ugyndkség az Uj Széchenyi Terv Tarsadalmi Megtijulas Operativ
Program (a tovabbiakban: TAMOP) keretén beliil Integralt térségi programok a gyerekek és csaladjaik
felzarkozasi esélyeinek novelésére targyl felhivast tett kozzé, melyre a Szatméri Tobbeéll Kistérségi
Tarsulds, mint fékedvezményezett TAMOP-5.2.3.A-12/1-2012-0007 azonosité szamon regisztralt,
2012.08.16. napon befogadott palyazatot nydjtott be, amelyet az NFU tamogatasban részesitett. Az
NFU déntése alapjan a Tarsulast vissza nem téritendd tamogatésban részesiil.



A projekt céfja: A Szatmari Tobbcél Kistérségi Tarsulas Intézménye a Szatmari Kistérségi Gyerekesély
iroda a kistérseg 26 teleplilésén, 32 programot valdsit meg a projekt keretén beliil. A tevékenységek
kozétt szerepelnek szocialis, egészségligyi, kdzoktatasi, foglalkoztatasi, ifiisagi, koragyermekkori
szolgaltatasok.

Az elsbdleges celcsoport 2 matészalkai kistérsegben €16 gyermekek, fiatalok és csaladjaik, kiildndsen a
szegénységben él0k es szegénységgel veszélyeztetettek.

A program 2 konzorciumi partner egylittmiikédésével valosul meg:

1. Szatméri Tébbcélu Kistérségi Tarsulas (konzorcium vezetd)

2. "Boldog Csaladokért" Szociélis és Gyermekvédelmi Egyesiilet

A megval6sités id6szaka: 2013.03.01 - 2015.02.28.

Tamogato: A projekt az Eurdpai Uni¢ tamogatasaval, az Eurdpai Szocialis Alap tarsfinanszirozasaval
valosul meg.

Tamogatasi 6sszeg: 600 000 000 Ft.

Projekt sszkéfisége: 600 000 000 Ft

A projekt 2015. méjus 31-én befeiez8dott, amelynek ezt kdvetSen a helyszini eliendrzése és
elszamolasa is megtdrtént, igy a projekt a fenntartasi idészakaba lépett.

. Uj palyazatok megvalésitasa:

Muzealis intézmények szakmai tamogatisa - Kubinyi Agoston-program (allando kiallitas
feidjitasa):

A palyazati kiiras feltételeinek megfelelden, a palyazat Matészalka Varos Onkormanyzata, mint a
muzealis intézmény fenntartoja altal keriilt benytjtasra. A palydzat céljai alapjan a Szatmari Mizeum
Kézep-Eurdpa legnagyobb szekér- kocsi- hintd es szangyljtemeényének helyt add szekérszin
épiiletének feldjitasara keriilt sor.

A fejlesziés teljes kéltsége: 10.800.000 Ft.

A fejlesztéshez elnyert tamogatas: 9.700.00 Ft.

A fejlesztés megvaldsitasahoz sziikséges sajat forras: 1.100.000 Ft.

A beruhézas atadasara 2015. december 7-én kertilt sor.

Muzedlis intézmények szakmali timogatésa - Kubinyi Agoston-program (jarasszékhely telepiilési
énkormanyzatok altal fenntartott mizeumok szakmai tamogatas):

|d8szaki kiallitasok és vetélkedGk megrendezésére nyert el 6nkormanyzatunk 1.000.000 Ft-ot, amelyet
megvaldsitasra atadott a Szatméari Mizeumnak.

,Métészalka Varos Onkormanyzata kézépiileteinek energetikai korszerlisitése” (KEOP-5.7.0/15-
2015-0215)

Matészalka Varos Onkormanyzata 149. 999. 690 Ft vissza nem téritendé tamogatast nyert a KEOP-
5.7.0/15-2015-0215 azonosité szamu, ,Matészalka Varos Onkormanyzata kizépileteinek energetikai
korszerisitése” cim( projekt megvalo6sitasara.

A projekt 6sszkdltsége: 149. 999. 690 Ft

A tamogatas 0sszege: 149. 999. 690 Ft
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A tamogatas mertéke: 100 %
A palyazat keretében fejlesztéssel érintett ingatlanok a rendkivil rossz épiiietenergetikai mutatok miatt
mar hossz(l ideje az Onkormanyzat fejlesztési prioritasai kozott voltak, de a jelentds forrasigényii
beruhazast az Onkorményzat sajat forrasbél nem tudta megvalésitani. A KEOP konstrukcio kivald
lehetdséget nyujtott a fejlesztési elképzelés megvalésitasara.
A projekt megvalésulasi helyszinei az alabbiak voltak:

o Négy Evszak Ovoda, 4700 Matészalka, Alkotmany Gt 15. (Hrsz: 2812/36)

e Moricz Zsigmond Magyar - Angol Kéttannyelvi Aitalancs Iskela, 4700 Matészalka Méricz
Zsigmond 0t 96-98. (Hrsz: 1088/4)

A Négy Evszak Ovoda esetében a homiokzati fal &s a lapostets hdszigetelése, valamint a nyilaszardk
(ajtd, ablak) cseréje valdsult meg.

A Moricz Zsigmond Magyar - Angol Kéttannyelvii Altalanos Iskola esetében a homlokzati fal
hészigetelése, valamint a nyilaszarok (ajtd, ablak) cseréje valdsult meg a palyazat keretein belil.

A beruhdzas elsGdieges eredménye az energiara forditandd koltségek jelentds cstkkentése. Az
energianatekenysag novelés réven megtakaritott éves elsédleges (primer) energiahordozd mennyisége
1250,95 GJ/év, mely megtakaritas becsiilt szamitasok alapjan éves szinten nettd 4.581.390 Ft
kéltségmegtakaritast eredményez. A fejlesztés masodlagos eredménye az iiveghazhatasi gazok
kibocsatasanak cstkkentése éves szinten: 72,79 t/évvel,

A beruhazas atadasara 2015, december 16-an keriiit sor.

»ozatmar Alapfoki Miivészeti iskola energetikai feldjitasa” (KEOP-2014-4.10.0/F- 2014 - 0172):
A KEOP-2014-4.10.0/F- 2014 - 0172 azonosité szama projektiink keretében 109.462.882 Ft tamogatast
nyertiink a ,Szatmar Alapfoku Miivészeti Iskola energetikai fellijitasa” cim( projektiink megvalositasara.
A rekonstrukcié munkalatai 2015. 06. 26-an indultak meg, a kivitelezés 2015. 09. 25-én fejezéddtt be.
A beruhazas soran a kdvetkezd munkalatokra kertilt sor;
- kazancsere
- elektromos rendszer teljes felljitasa
11 kw-os napelem felszerelése
nyilaszarécsere
- hoszigeleles
Emellett az dnkormanyzat sajat er6bdl magastetd raépitést valositott meg, valamint kiegészitd esztétikai
elemeket finanszirozoft meg (pl. ablakok szine nem fehér, hanem aranytdigy lett, illetve diszitd oszlopok
keriiltek elhelyezésre az eliilsé6 homlokzaton), amelyek egyrészt tovabb javitettdk az energetikai
jellemzdket, masrészt a telepiilésképbe vald illeszkedést, illetve az éplilet kilsé megjelenését, hogy
méltd helyiil szolgaljon a szatméri milvészetek oktatasahoz.
A beruhazas ilinnepélyes atadasara 2015. december 16-an keriilt sor.

Belteriileti kdzutak karbantartasat célzé kozfoglalkoztatas (raépiilé Startmunka mintaprogram) -
Parkol6 kialakitasa, parkolok kialakitasanak eldkészitése
Program célja:
Matészalka 2488/8 hrsz.-en (3.600 m2) parkolé kialakitas (aszfalt burkolattal)
Mateszalka 2706 hrsz.-en (1.200 m2) parkolé kialakitas elékészitése

10



Métészalka 25659/3 hrsz.-en {1.000 m2) parkold kialakitas eldkészitése
adminisztrativ feladatok ellatasa {1 16)
A Program:
kezdete: 2015.03.02.
vége:2016.02.29.

Megitélt tamogatas:
Munkabér + jarulék; 198.787.788 Ft
Beruhazasi és dologi kditségek: 38.799.656 Ft
Osszesen: 237.587.444 F:

Vallalt 6nerg: 6.199.918 Ft

A Program szamszer(sithetd eredménye:
2488/8 hrsz. j parkolé kialakitasa 3,600 m2
2706 hrsz. parkolo feldjitas elékészitése 1.000 m2
2559/3 hrsz. parkol6 feluijitas el6készitése

A Program jelenlegi allapota:
A program megvalésitasa befejez6ddtt, eredménye {dbbek kozott koze! 100 db G belvarosi parkold
megépitése.

Integralt Telepiilésfejlesztési Stratéqiak kidolgozasa (EAOP-6.2.1/K-13-2014-0002):

Matészalka Varos Onkorményzata a Beligyminisztérium altal koordinalt ,Fenntarthaté
telepllésfejlesztes a kis- és kbzépvarosokban - Integralt Telepulesfejleszte3| Stratégiak kidolgozasa
(EAOP-6.2.1/K-13- -2014-0002) projekt keretében kidolgozta a varos integralt telepliésfejlesztési
stratégigjat (ITS). Az Eszak-Alfdkdi Régidban ez 28 db Integralt Teleplilésfejlesztési Stratégia, 5 db
teleplilésfejlesztési koncepcié, 1 db régiés szintli szintetizalo és javaslattevé dokumentum kidolgozasat
jelentette, melynek megvalositasat a Megakom Kft és a Trenecon Cowi Kft. végezte 92.880.000 Ft
értekben. A projekt keretébsn ket dokumentum késziilt el Matészalka Varos Megalapozo
Helyzelelemzése, valamint Métészalka Varos Integralt Telepiilésfejlesztési Stratégiaja.

A helyzetelemzés részleteiben ujra vizsgalta Matészalka adottsagait, mind beliilr6l a véaros
szempontjabdl, mind a kdrnyezetét tekintve, hogy hol helyezkedik el. Ezt a dokumentumot a varosban
ténykedd szervezetek kdzvetleniil a varos honlapjardl letolthetik és felhasznélhatjak sajat Gzleti tervik,
koncepciojuk alétamasztasakent. Igy sokkal szélesebb kori informaciét tudtak hasznositani.

A megalapozo helyzetelemzésre tamaszkodva Matészalka Varos Onkormanyzata is kialakitotta hosszi
tavil elképzeléseit, meiyeket az integralt Telepiilésfejlesztési Stratégia tartalmaz, Ennek létrehozasaban
a kotelez6 szakhatésagi allaspontok mellett érvényesiiltek a varosban meghatarozd szerepet betdltd
vallalkozasok, intézmények, civil szervezetek véleményei is, hiszen a kialakitds két partnerségi
munkacsoport bevonasaval tortént. A stratégia kiemeli a gazdasagi, turisztikai iranyvonalat, teriileteket,
de mindemeliett a varosrehabiiitacios torekvéseket is, amelyek a véros fejlédésének mozgatdrugdi
lehetnek. A stratégia részét képezik azok a projekidtletek, amelyek megvalositisat a kovetkezd
id8szakban készitjlik, készitettiik eld.

lIl. Sajat ers beruhazasok:

Fogorvosi rendelék kialakitasa:
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Onkormanyzatunk éner6bsl 4 fogorvosi rendelSt alakitott ki a volt kollégiumi épiilet foldszintjén,
segitve ezzel a korhazi projekt hatariddben t6rténd megvaldsitasat és a fogorvosi ellatas
zokkendmentes, folyamatos ellatasat.

Négy Evszak Ovoda Napsugar Tagévodajinak (4700 Méatészalka, Szatmar u. 1) feldjitasa:

A Tirr Istvan Képz6 és Kutaté Intézet ,Regionalis képz6 kézpont kialakitasa™ (TIOP-3.2.3-12/1-2013-
0001) projektjével érintett Szatmér utca 1. szam alatti ingatlan egyik szamyanak foldszintién
helyezkedik el a Négy Evszak Ovoda Napsugar Tagovodaja. Az ingatlanrész a TKKI beruhazasaban j,
kiils6 homlokzati h6szigetelést kapott, dnkormanyzatunk pedig k(ls6 nyflaszard cserét hajtott végre az
bvodai szinten, igy a tagintézmény épiletrésze is atesett egy energetikai-esztétikai szempontt kiilsd
feltjitason.

IV. Idegen gesztorsagl palyazatok segitése:

Széchenyi Istvan Katolikus &s Német Nemzetiségi Altalanos Iskola tornaterem épitése:

A Debrecen-Nyiregyhazi Egyhazmegye kérelmének megfelelden a kepviselG-testiilet hozzajarult a
Széchenyi Istvan Katolikus és Német Nemzetiségi Altalanos iskola ingatlanan egy Gj, 240 m2-es
tornaterem megépitéséhez, amelyet idékdzben dnerébdl a kéreimezdé megvaldsitott.

Struktaravaltis a Szatmar-Beregi Korhazak telephelyein (TIOP-2.2.6-12/1B-2013- 0001) kdzel 2
milliard forint értéki beruhazast hajtott végre a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kérhézak és Egyetemi
Oktatokorhdz a matészalkai korhazat érintden. Onkormanyzatunk 2 lakossagi forumot szervezett a
projekt megvaldsitasa alatt a lakossag mind szélesebb korii tajékoztatasa céljabdl. A varos vezetése
folyamatosan kapcsolatot tartott a korhaz vezetésével a kivitelezés segitése és hataridSben torténd
befejezését segitendd. A régi szakrendel$ épiilete elbontasra keriilt, igy az abban 1év8 4 fogorvosi
rendel6t Onkormanyzatunknak at kellett helyezni, aminek hatéridében eleget is tettiink. A fogorvosi
rendelbk, - a fogorvosokkal tértént egyezietést kdvetben, - dnerbbdl kialakitasra keriiltek a volt
kollégiumi épilet féldszintjén.

A beruhazas atadasara 2015. december 11-én keriilt sor.

Gyermekotthon létesitése Matészalkan a tarsadalmi integraci6 jegyében (TiOP 3.4.1.B-11/1-2012-
0003):

A Szocidlis és Gyermekvédeimi Foigazgatésag palydzatot nyljtott be 2012. I. negyedévében a
Tarsadalmi Infrastruktira Operativ Program - Bentlakédsos intézmények kivaltasa cim{ palyazati
felnivas Bf gyermekvedelmi komponensére.

A korabbi 160 fér6helyes méatészalkai gyermekvédelmi intézménybdl 48 férbhelyet valtottak ki egy
eurdpai unids, a Tarsadalmi Infrastruktira Operativ Program —Bentlakasos Intézmények kivaltasa cimii
palyazatnak koszoénhetSen. Az épitést, az infrastruktira létrehozésat és a sziikséges eszkdzok
beszerzését is az elnyert tamogatasbo! finansziroztak.

A beruhazéshoz bruttd 294.7 millié forint europai unids tdmogatas érkezett a fenntarté Szocidlis és
Gyermekvédelmi Féigazgatdsaghoz. A projekinek kdszdnhetden 48 gyermekvédelemben él6 ellatott
keriilhet a mai kor igényeinek megfeleld kériiményeket biztositod 0] gyermekvédelmi épiiletbe. A projekt
soran felepl't egy kétszintes, tobb, mint 1330 négyzetméteres épiilet a hozza tartozd infrastruktiraval,
és a szlikséges berendezésekkel.

Az (j épiilet a Gyermekvédelmi Kdzpont kdzvetlen szomszédsagaban, a Képes Géza u. 2 szam alatt,
az 1088/12-es helyrajzi szami ingatianon helyezkedik el. Az épiilethez 4 lakdegység tartozik, melyben
12-12 gyermeket helyezhetnek el. A beruhazas soran kialakitottak egy kdzos kdzponti egységet is a
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kdzosségi terek szamara (foglalkoztatd, fejlesztd szobak, orvosi szoba - elkiilénitd szobaval -, irodak,
karbantartd részleg, jatszotér, illetve egy garazs). A projekt ingatlan vasarlasi kdltséget nem
tartaimazott. Az épitkezés 2015. marcius elején kezdddott, a munkélatok oktéberben fejezbdtek be.

Az 1] épllet telies mértékben megfelel valamennyi jogszabalyi elGirasnak, az uj koridlményeknek
koszonhetden a gyermekek tarsadalmi integracidja ténylegesen segithets. A fejlesztés kapacitas-
bbvitést nem ereadményez, mert dsszességében az elhelyszett gyermekek szdma nem valtozott. A
Projekt tervezett kdltsegvetése: brutto 294,7 millid Ft

A palyazat tamogatas intenzitasa 100%

Projekt kivitelezési munkalatainak hatarideje: 2015.09.15.

Regionalis képzd kdzpont kialakitasa (TiOP-3.2.3-12/1-2013-0001):

Matészalka is kivalasztasra kerilt a Tiirr Istvan Képz6 és Kutatd Intézet projektje keretében, mint az
egyik Kozdsségi Kozpont helyszine. A Kbzpont a régi Kossuth Lajos tagiskola éplletében kerilt
kialakitasra, igy az épiilet Uj funkciét kapott, amely alkalmassa teszi a tarsadalmi és munkaer§-piaci
integracid elsé lépéseinek tamogatasara, szikséges képesseg-felmérések elvegzesere, az
alapkompetenciak, képességek fejlesztésére, a munkaerfpiacra toriénd vissza-, illetve bekerllés
eldsegitésére. A tervek szerint hidnyszakmak képzése, kiegészitd tanacsadasi, fejlesztési, szocialis
szolgéltatasok elinditasa tortenne, amelyek mind azt segitik, hogy térséglnk, varosunk munkaeripiaci
eselyei javuljanak.

Az épillet a tobb fordulds targyaldsoknak koszonhetben, teljes homlokzati hdszigetelést, kiilsé
csapadékviz-elvezetés és parkany cserét a TKKI vagyonkezelésében iévd szamyéban pedig teljes
kilsS nyilaszére cserét és telies belsé felujitast kapott. Igy megujult egy djabb, korabban funkciojat
vesztett ingatlana az énkorméanyzatnak.

Eddig a kbzpontban a kévetkezd események zajlottak:

- Workshop (Kompiex telep program esetmenedzserei részére)

- Mobii jatszéhaz

- Allaskeresési ismeretek oktatasa

- Szolgaltatasi forum Matészalkai, Fehérgyarmati kistérség polgarmesterei részére

- KSZE otletelések

- HEP felllvizsgalati egyeztetés

- Prevencio szenvedelybetegségek megelbzése eldadas

- Balyaocrientalo és ailaskeresési ismeretek eldadas, tanacsadas

- Munkaerdpiacrol kiszorultak segitése elbadas, tanacsadas

- Munkavailalok felkészitése, segitése eléadas, tanacsadéas
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JEGYZO! IRODA

BELSO TAGOZODASA (2015, december 31.-i allapet szerint)

IRODAVEZETQ: Potosné dr. Kovacs Zsuzsanna - aljegyz6

Torzskar

Demeter Ildiké szemelyiigyi referens
Losoncziné Krajnyak Szilvia jegyzdi Ugyintézd/kepzesi referens
Tisza Dora humangazdalkodasi referens
Kerekes Konrad rendszergazda

Munkacsi Janos informatikai gyintézd
Onkormanyzati csoport

Balogh Rita csoportvezeté

Imre Miklésné intézményi referens

Biré Evelin adminisztrator

lgazgatasi Csoport

Marétiné Biré Gyongyvér csoportvezeté

Vascsak Tibor szocidlis és gyamiigyi Gigyintézé
Pituk Janos szocidlis és gyamiigyi ligyintéz6
Haloka Zsolt szocialis és gyamugyi lgyintézd
Kondor Nikoletta szocialis és gyamiigyi (gyintézd
Késané Filep Erzsébet anyakdnyvvezetd

Kormos Csabané anyakdnyvvezetd

Halasz Laszle igazgatasi lgyintezd

Harcsané Kiss Eva iktatastgyi adminisztrator
Vakarcs Krisztina iktatasiigyi adminisztrator
Orosz Ferenc portas

Munka Tv. hatalya ala tartozé 4 allashely.

2015. december 31-i nyilvantartas szerint a Hivatalban 41 szabalyzat, illetve 7 vezet6i utasités segitette
a koztisztviseltk munkajanak megalapozottsagat.

A Jegyz0i Iroda hatiskérébe fartozé szabalyzatok:
1. A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzata, Ugyrendje;
2. Iratkezelési Szabalyzat és Irattari Terv;
3. Informatikai Adatvédelmi Szabalyzat;
4, Szabédlyzat a Matészalkai Polgarmesteri Hivatalban a dohanyzas rendjérl és a
dohanyzéhelyek kijeldlésérdl;
Munkavédelmi Szabalyzat,
Egységes Kdzszolgalati Szabalyzat;
7. Tlizvedelmi Szabalyzat;

o o
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8.
8.

10.
1.

12.
13.
14.
1.
18.

17.

18.
19.
20
21.

Szabalyzat a kozérdekii bejelentésekkel, panaszokkal, ilietve a Z0ld Szamon-, fogadoorakon
tortend bejelentésekkel kapcsolatos eljarasrendrdi;

Szabalyzat a hivatali tulajdoni mobiltelefonok hasznélatanak rendjérdl, valamint a
kdztisztviseldi kedvezményes dijcsomagu mobiltelefonokrél;

Szabalyzat a kiadmanyozas rendjérdi;

Szabélyzat a képviselS-testillet elé keriild elbterjesztésekrdl, azok kovetelmenyeirbl, a lejért
hataridej(i hatarozatok végrehajtasardl sz4l6 tajékoztatordl;

Kozszolgalati Adatvédelmi szabalyzat;

Szabalyzat a kepzések, tovabbkepzések eliarasanak rendjérd!;

A Matéeszalkai Polgarmesteri Hivatal informatikai biztonsagi szabalyzata;

Szabalyzat a Matészalkai Polgarmesteri Hivatal Szoftver Etikai Kodexérdl,

Szabalyzat a  kdzszolgalati  vagyonnyilatkozat atadasardl, nyiivantartasarél, a
vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok védelmérél és a vagyongyarapodasi vizsgalat
soran szlikséges meghaligatassal kapcsolatos eljarasi szabalyokro;

Szabélyzat kizérdek(i adatok megismerésérdl és kbzzétélelének rendjérdl, valamint a
kozadatok tjrahasznositasarol;

Matészalkai Polgarmesteri Hivatal Katasztrofaterve;

Mateszalkai Polgarmesteri Hivatal informatikai stratégiaja;

Adatvédelmi és Adatbiztonségi Szabalyzat;

Matészalkai Polgarmesteri Hivatal Informatikai Biztonsagi Politikaja;

A Jegyz6i iroda hatdskirébe fartozo polgarmesteri, jegyzoi utasitdsok

1,

or s LN

Jegyzdi utasitas Matészalka Varos hatalyos Onkormanyzati rendeleteinek aktualizalasara,
egységes szerkezetbe foglalasara

Jegyzdi utasitas szabalyzatokrdl, utasitasckro!;

Jegyzdi utasitas a képviselG-testillet allandd bizottsagai miikddesének segitésérdl;

Jegyzdi utasitas a Matészalkai Poigarmesteri Hivatal mentési rendszerérdl;

Polgarmesteri utasits a munkaltaté jogai gyakorlasanak szabalyairdl,

A Jequm Iroda faladat-ellatasnak fébb teriiletei

Munkaiigy és humangazdalkedas

hivatal altal foglalkoziatott munkatarsak jogviszonyavai, munkaviszonyaval, egyeb
jogviszonyaval (tovabbiakban: jogviszony) a jogviszonyok létesitesevel, megsziinésével,
valtozasaival,

besorolassal, atsorolassal, illetményvaltozassal,

teliesitményértékeléssel, mindsitéssel, kapcsolatos feladatokat, & jogviszonyokhoz kapcsolédo
munkajogi déntések elSkészitését,

a polgarmesteri foglalkoztatasi

dnkormanyzati intézményvezetdi jogviszonyokhoz kdtédé munkaigyi feladatok

nem rendszeres bérszamfejtés

kéztisztviseldi vagyonnyilatkozat

tarsadalombiztositasi ellatasok

cafeteriaval kapcsolatos feladatok

hivatali kis értékii targyi eszkoz, irodaszer beszerzés

foglalkozés-egészségiigyi feladatok

Képzési rendszer, mindségiranyitas
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a 4 éves képzési id6szakra vonatkozd Gsszetett képzési rendszer alakitasaval, képzések
megszervezésevel, finanszirozassal dsszefiigad feladatok

Szatmari Tobbcéli Kistérségi Tarsulassal

munka- és tiizvédelemmel

mindsegiranyitasi rendszer miikddtetésével kapcsolatos kompiex feladatok

Informatika

informatikal, irodatechnikai eszkozok beszerzése

vezeiékes és mobil telefonokkal

szerverekkel, szoftverekkel

informécidbizionsagi rendszer kiépitésével, fenntartasaval

honlappal

informatikaval 6sszefiiggd hibaelharitassal, karbantartassal, mentési rendszerrel,
elektronikus alairassal kapcsolatos feladatok

Képviseld-testiilet

a kepvisel6-testllet, valamint allando bizottsagai miikodését érinté szervezési, jegyzokényv-
vezetesi, nyilvantartasi, felterjesztési feladatok;

a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok m(kodésével kapcsolaios feladatok ellatasa;
vagyonnyilatkozatokkal, illetve a kdztartozasmentes adatbazissal

elbterjesztések tdrvényességi véleményezésével kapcsolatos feladatok

Intézmények, civil szervezetek, alapitvanyok

az Onkormanyzat kdznevelési, kézmiivel6dési, szocidlis és gyermekjdléti, egészségiigyi
alapell&tasi intézményeive! kapcsolatos fenntartéi feladatok;

a Szatméri Egyesitett Szociélis és Egészségligyi Alapellatas Intézményi Tarsulas Tarsulasi
Tanacsanak miikddését érintd, 2015. novemberéig a Szatmari IvovizminGség-javito
Onkorméanyzati Tarsulds és a Szabolcs 05, Onkorméanyzati Teriiletfejlesztési Tarsulés
Tarsulasi Tanacsanak mikddését érintd feladatok,

a civil szervezetek részére palyazat Otjan nydjtott thmogatasok, a sportkeret terhére nydijtott
tamogatasok, )

Bursa Hungarica Onkorméanyzati Oszténdijpalyazattal kapcsolatos feladatok, az
onkormanyzat altal alapitott alapitvanyok alapitd okirataival kapcsolatos feladatok,

valamint - 2015 novemberéig telies kérlien - a hivatal épiiletének, (diidinek miikddtetése,
karbantartisa; beszerzések, rendezvények szervezésében, lebonyolitasaban {6rténd
részvétel; a hivatali gépjarmlivek mitkodtetése, valamint az épiilet takaritasi feladatai.

Igazgatési, hatésagi feladatok

v
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szocialis igazgatasi iigyek,

gyamigyi igazgatasi feladatok,

lakasligyi

allatvédelmi hatéséagi, kozérdekii védekezés hatosagi feladatok, kozosségi egyiittélés
alapvetd szabalyairdl és ezek megszegésének jogkovetkezméryei adodo feladatok,

szocialis szemétszéllitasi dijkedvezmény, zajvédelembs! adddé hatésagi feladatok,
meéhtartasbdl adodo feladatok,

anyakonyvi igazgatas, hagyatéki Gigyek,

kereskedelmi igazgatasi gyek,

hatosagi bizonyitvany kiadasabol adodo feladatok, talait tArggyal kapcsolatos eljaras,



- egyéb Iigazgatasi (igyek (hirdetmények, birtokvédelmi (igyek, szépkoriak jubileumi
kdszdntése)

- kézbiztonsagi referensi feladatok,
szocialis és gyamigyi igazgatasi feladatok ellatasa soran megallapitott ellatasok
utalvanyozasanak el6keszité feladatai,

|ktato feladatok ellatasa,
Tajékoztatasi és informaciés feladatok ellatasa.

Jegyzbi torzskar

Az évben jelentésebb feladat volt az dnkormanyzati feladateltatas szervezeti hatékonysaganak javitasa
és fejlesztése. tovabba a kéltséghatékony miikodtetés érdekében hozott képviseld-testilleti dontések
alapjan szikséges létszdmlieépitéshez, intézményi atszervezéshez %6t6dé munkailigyi feladatok
hataridben és a jogszabalyi el6irasoknak megfeleié megvaldsitasa. Szintén kiemelt feladat volt a
Magyar Allamkincstar fejlesztésével elkésziteti 0j kdzpontositott illetmény-szamfejté rendszerre (KIRA)
tortend atallasbdl adddo tobblet- és hataridds munkaiigyi feladatok elvegzése.

A foglalkoztatassal kapcsclatos humanpolitikai, valamint munkaiigyi feladatok részeként, az elmilt
évben is  biztositottuk a munkatéarsak illetményeinek kifizeteséhez és elszdmolasahoz sziikséges
folyamatos adatszolgaltatast a Magyar Allamkincstar illetményszamfejtd-hely részére, melyek
végrehajtasahoz szilkséges munkaltatoi intézkedések eldkészitése a mar emlitett KIRA elnevezeésii
rendszerben tortént. A rendszer bevezetését oktatasok, tesztelések majd a milkddest segitd beallitasok
elozték meg. Az dj munkalgyi rendszerben az eddigiekhez képest tGbbletfeladat harul rank az
intézményi munkallgyi adalszolgaltatas ferén. A szamfejtéshez torténd tovabbitas, hitelesités, a
keletkezett munkalgyi iratok kezelése {irattarozasa, kiosztasa) rendben megvalésult.

Munkank részét képezte az illetmény é&s egyéb jarandésagok megallapitasaval, a valtozd
bérekkel és a nem rendszeres kifizetésekkel, a tavoliétekkel és a tarsadalombiztositis
ellatasainak igénylésével, a személyi jovedelemadd-elszamolassal, illetve az onkormanyzat
valasztott tisztviseldinek személyi juttatasaival kapcsolatos feladatok elvegzése, melyek koziil a
jelentosebbek:

-A Minimalbér, garantalt bérminimum 2015. évi atvezetésének intézkedései ,A kotelezd legkisebb
munkabér {minimalbér) és a garantalt bérminimum megallapitasardl sz6lé6 347/2014. (XI11.29.) Korm.
rendelet alapjan a telies munkaidfben foglalkoztatoit munkavallaldé részére megallapitott alapbér
kotelezd legkisebb 6sszege {minimalbér) 105 000 forint, a legalabb kézépfoki iskolai végzetiséget,
iletve kozepfokl szakképzettséget igénylé munkakcrben foglalkoztatott munkavéllald garantalt
bérminimuma 122 000 forint lett mely hivatalunkban 14 munkatarsat érintett.

Adé- jarulék és egyéb kedvezmények biztositdsa: A koltségvetési szerveknél és az egyhazak
kdzcéli tevékenységet folytatd intézményeinél foglalkoztatottak 2015. évi kompenzécidjérdl szdld
349/2014. (X11.29.) Korményrendelet alapjén ad6- és jarulékvalfozasok effentételezésére kompenzaciot
igényelhetett: 22 munkatéars. Csalédi adokedvezmény igénybevetelének biztositasa a csaiadi potiékra
jogosult munkatarsaknak:24 6. Szocialis hozzajarulasi adokedvezmény érvényesitése. Az egyes
adotorvények és azzal dsszefliggd egyéb térvények modositasardl szold 2011. évi CLVI. tdrvény
alapjan a hivatalt terheld szocialis hozzajarulasi adot csokkento, a foglalkoztatottak utan érvényesithetd
adokedvezmények igénylése, érvényesitéséhez jelentés a MAK felé. Személyi kedvezmeény
érvényesitésérfl szolo és gyed-ben részesilék jdvedelempotiékanak igénybevételérdl sz6l6
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kedvezmények. Az elézb évi addébevallasok elkészitéséhez kotd feladatok kérén beliil: a munkatars
thjékoztatasa és nyilatkoztatasa munkaltatéi adémegallapitasrél és dnadozasrdl; a MAK aital elkészitett,
2015. évi személyi jbvedelemadd elszamolasahoz sziikséges jovedelem- és jarulékigazolasok, illetve
Kllsds" foglalkoztatottak (kepviselGk, bizottsagi tagok, meghizasi szerz6désesek) jovedelem- és
jarulékigazolasainak elbkeszitese, atadasa es kiserGjegyzeken toriénd igazolasa; A 2015. évi szja
munkaltatdi megallapitasat igényld munkatarsak (33 f6) az adébevallasanak elkészitéséhez
(adokedvezmények igénybevételéhez) szikséges nyilatkozatainak elbkészitése és MAK felé
tovabbitasa. Nem rendszeres kifizetések addelSlegének meghatarozasa soran figyelembe vehet
addkedvezmények, melyek: a képviselék, bizottsagi tagok tiszteletdijanak, megbizasi szerzédéssel
foglalkoztatottak  dijazasanak, illetve annak meghatarozasa sordn figyelembe  vehet
koliségelszamolashoz kit6dé addkedvezmeények érvenyesitése.

A nem rendszeres kifizetések szamfejtése korében: a sajat gépjarmivel torténd munkaba jaras;
tavolsagi jaratokra sz6l6 bérlet-hozzajaruias; a cafetéria-juttatasok: Erzsébet utalvany, SZEP kartya,
iskola kezdési tamogatas; az dnkormanyzati képviselk és bizottsagi tagok tiszteletdija; hazassagkotési
szolgaltatas dijanak elszamolasa, megbizasi dijak; reprezentacid; tovabba az esetlegesen felmeriild
tovabbi juttatasok pl.. jubileumi jutalom, kitlintetésekhez kapcsolodd jutalmak, védBeszkdz, kilfdldi
napidij, megbizasi szerz6dések dijainak elszamolasa volt feladatunk.

Cafetéria-juttatas 2015. évi igénybevételével kapcsolatos intézkedések: A 2015. évi jogszabalyi
valtozasoknak megfelelve atdolgozasra keriilt az Egységes Kozszolgdlati Szabélyzat cafetéria-
juttatasokrol rendelkezd része, mely alapjan elkészitettik az igényléshez sziikséges nyomtatvanyokat,
€s segitettiik a hivatal munkatarsait a juttatdsok igénylésében. A leadott igénylések dsszesitése és a
juttatisok kifizetéséhez, megrendeléséhez kimutatasok készitése valamint a juttatdsok megrendelése
és munkatarsak részére {orténé Aatadas megtdriént. A polgarmester cafetéria-juttatasanak
biztositasahoz szlikseges kepviseld-testileti eldterjesztés elékeszitése megtortént. A jogviszony valtas,
megszintetes vagy keletkezés kapcsan idSaranyosan jaré juttatésok biztositasa egész évben
megvaldsult.

Egyéb humanpolitikai, valamint munkaiigyi tevékenységhez kapcsolodd munkak

A 2015. évi koltsegvetés Gsszealiitasahoz személyiigyi koitségvetési eldiranyzat elkészitése.

A munkaltatoi jogkor gyakoridja — a koztisztviseld igényének megismerése utan- a targyévben februar
végéig koteles éves szabadsagolasi tervet késziteni a szabadsagok targyévi litemezésérdl, s amdl a
kdztiszlviselbt téjékoztatja. A hivatal szabadsagos iitemtervének elkészitéséhez sziikséges eldkészitd
tevekenysegek: szabadsag megallapitasa, ltemterv elkészitéséhez szilkseges iratok elbkészitése,
egyeztetés a felelésokkel megvalésult. A hivatat éves Utemterve hataridére elkésziiit. A polgarmester
szabadsagolasi Utemtervéhez sziikséges elbterjesztés eldkészitése megtdriént.

KSA adatszolgaltatds: Az allamigazgatdsi szervek kotelesek szervezeti adataikrdl évente
adatszcigéltatast nyujtani az adatgy(ijtésért, az adatkezelésre vonatkozd déntésekért és a feldoigozott
adatokbol torténd adatszolgaltatasokért felelds miniszter részére. A minisztérium altal rendetkezésre
bocsatott informatikai rendszeren keresztil a szervezeti adatokrdl, a kozigazgatasi szervnél
foglalkoztatott kdzszolgalati tisztviselk létszamardl, életkorarél, munkaidejérdl, besorolasardl, vezetdi
beosztasarol, valamint a szolgalati jogviszony létesitésérdl és megszintetésérdl sz6loé adatokat
jelentettiik.
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Kozszolgalati ellenérzés: A Kormany az 1522/2015. (VIL31.) Korm. hatarozataval a helyi
onkorményzatok képviseld-testiileteinek polgarmesteri hivatalaindl a megyei kormanyhivatalok
bevonasaval a kozszolgalati tisztviselokrol sz0l6 2011, évi CXCIX. torvény szerinti helyszini ellenbrzést
rendelte el, mely hivatalunkat érintéen 15 f6 személyi anyagara kiterjedé atfogd vizsgalatot
jelentett. Az ellenérzés lefolytatasahoz sziikséges elbzetes adatszolgaltatas és jelentési
feladatok hatariddben elkésziiltek.

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséghez kapcsolédd feladatok: A sziikséges tajékoztatast,
nyomtatvanyokat, a leadott nyilatkozatok nyilvantartdsaval kapcsolatos teljes korli Ugyintézést
biztositottuk. Az iroda munkajahoz tartozott tovabba az dnkormanyzati tulaidon( gazdasagi tarsasagok
vezetd tisztségviselSi, valamint a kbzalapitvanyok elndkei és tagjai szamara a vagyonnyifatkozat-tetelle!
kapcsolatos teljes korii feladatellatas.

Id6szakos orvosi vizsgalatok és képernyé el6tti munkavégzéshez sziikséges orvosi vizsgalatok:
2015. évben kotelez8 orvosi alkalmassagi vizsgalaton minden munkatars megjelent. Az ehhez
kapcsolodd feladatok: az alkalmassadgi vizsgalat beutalbinak elkészitése; a képernyd elbtti
munkavégzéshez szitkséges nyomtatvanyok elbkészitése; idSpont egyeztetés a vizsgalatot vegzd
orvossal; a vizsgalatokon tortend megjelenés szervezeése, koordinalasa megvalosuit.

Utazasi kedvezmeény biztositasdhoz k6todé feladatok: A munkatarsak utazasi kedvezményre
jogosito utalvannyal torténd ellatisa érdekében a szilkséges nyomtatvany elkészitése, igazoltatasa és
Kiosztasa magvaldsult.

Teljesitményértékelési (TER) rendszer miikddésével kapcsolatos feladatok: A kozszolgalati egyéni
ieljiesitményériékelésrdl sz6l0 10/2013. (1.21.) Kormanyrendeletben meghatrozott elfirdsok alapjan
kdzszolgalati egyéni teljesitményériékelés (tovabbiakban: TER) a Kdzigazgatasi- és lgazsagiigyi
Hivatal altal biztositott kdzés modszertani alapokon nyugvo, egyseges és integralt kézszolgalati
informatikai rendszer segitségével vaiésul meg. A hivatalon beliili informatikai alkalmazast, a szervezet
adatainak feltdltését ezen belill: munkatarsak adatainak rdgzitését, folyamatos aktualizalasat, az
értékell vezetdk értékelt szeméiyekhez rendelését a szervezeti egysegek hierarchikus Osszeallitasat
valamint az értékeld vezetbk értékelési folyamatainak modszertani tdmogatasa folyamatos.

Eves munkavédelmi oktatas: Ev végén kerillt sor a kotelezé éves munkavédeimi oktatasra. Az oktatas
el6készitése, a szilkséges nyilvantartasok vezetése, dokumentalasa feladatunk volt.

Miikodtetéssel dsszefiiggd tevékenység: 2015. novemberéig az Gnkormanyzati csoportnél volt a
feladat-ellatas. Ezutan az alabbi feladatokat a jegyz6i torzskar latta és latja el.

Biztositottuk a hivatal munkatéarsainak munkavégzéshez szikséges targyi feltételeit: irodai eszkbzék
beszerzését, nyomtatvany és irodaszer beszerzését; a hivatali rendezvenyekhez kdtédd reprezentacios
valamint egyéb beszerzéseket. Ellatjuk a hivatali hasznalatban lév szigori szamadasi nyomtatvanyok
(tobbek kdzott: kikilldetési rendelvény, szabadsagengedély, soros nyugta, szallitolevél, menetlevél,
birségtémb, belépd jegyek) beszerzésével, analitikajaval, biztositasaval, bélyegzd megrendeléssel és
nyilvantartassal kapcsolatos feladatokat.

KEPZESI RENDSZER, MINGSEGIRANYITAS
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Eves t(iz- és munkavédelmi oktatds: Ev végeén keriilt sor a kdtelezé éves tiiz- és munkavédelmi
oktatasra. Az oktatas el6készitése, a sziikséges nyilvantartasok naprakész vezetése folyamatos.

Vezetdsegi atvizsgalas

Az évente megtartoit vezetGségi atvizsgalas keretében a polgarmesteri hivatal vezetése atvizsgalja a
rendszert, melyen meghatarozott témakorckben artékelik az elmalt év teljesitését és a tovabbfejlesztés
lehetbségeit. A hivatal vezetGsége a mindségpolitikdval, valamint a vezeifségi atvizsgalas
eredményével dsszhangban hatarozza meg a mindségiranyitasi célokat. Az ériekezletrdl jegyz6konyv
késziil, mely tartalmazza a tovabbfejlesztések végrehajtasahoz szitkséges célkitlizéseket, feladatokat
is.

20186. évi célkitizések:

Jegyz6i Iroda célkitlizései:

1.ISC 9001 szabvéany valtozasaira torténd folyamatos attérés
Felel6s: Potosné Dr. Kovacs Zsuzsanna — aljegyzd
Hataridd: 2017. december 31.

MinGségiranyitasi munkatérs ~ akar killsd képzés keretében - ismerje meg az Uj szabvanyok
kbvetelményeit.

Hataridd: 2016. oktéber 31.

Felels: Losoncziné Krajnyéak Szilvia

A szabvényok kdzdtti kiilbnbségek meghatérozasa.

Hataridé: 2016. december 31.

Felels: Potosné dr. Kovacs Zsuzsanna
Losoncziné Krajnyak Szilvia

Végrehajtasi terv kidolgozésa a kbvetelményeknek vald teljes kérii megfelelésében
Hataridd: 2017. marcius 31.
Felelds: Potosné Dr. Kovacs Zsuzsanna

il. Hatékony ligyfélfogadasi rendszer kialakitasa, illetve annak kovetkezetes betartasa,
betartatasa.
Felelés: Dr. Takacs Csaba - jegyz6
Potosné Dr. Kovacs Zsuzsanna - aljegyz6
Hatéaridé: 2016. oktober 31.

Javaslat készitése, hogy a XLIK kiltdzése soran felczabaduld irodahelyiségek megfeleld
hasznositasaval, milyen lehetéségek kinalkoznak az iigyfélfogadasi rendszer egyszerisitésére.
Felelds: Potosné Dr. Kovacs Zsuzsanna - aljegyz6

Hataridd: 2016. majus 31.

Az irodahelyiségek hasznositéséra vonatkozd, véglegesen jovahagyolt irodahelyisegek szervezeti
kialakitasat kbvetben az irodak, csoportok kéltdzésének zdkkenbmentes lebonyolitésa.

Felelds: Potosné Dr. Kovacs Zsuzsanna — aljegyzd

Hataridé: KLIK koltdzését kdvetben 15 munkanapon.
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Az iigyfélfogadasi rendszer (ligyfélfogaddsi id8, lakossaqg tajékoztatasa, eljarasrend kidolgozasa,
sth.) kialakitaséra vonatkozéan vegrehajtasi (temterv készitése sziikséges. A végrehajtasi
{itemterv tartalmazza a konkrét feladat-, és hataskbroket, tevékenység meghatarozasat, hataridg,
felel6s megjelblését, illetve azokat a mérési modszereket, visszacsatolasokat, amelyek a rendszer
tovabbfejlesztését megalapozzak.

Felelds: Potosné Dr. Kovécs Zsuzsanna - aljegyzd

Hatéaridd: 2018. julius 31.;

lil. Varosi honlap zokkenémentes miikodtetése
Felelds: Lakatos Gergely
Hataridé: 2016. jalius 31.

A honlap informécids felfbltésért felelds munkatarsak képzésének megszervezése.
Hataridd: 2016. majus 31.
Felelés: Lakatos Gergely

A feleibs munkatéarsak munkakori leirasanak kiegészitése az djf fefadatkbrrel.
Hatarid6: 2016. majus 31.
Felelds: Irodavezetdk

Az U kOzzétételi szabélyzatnak megfelelden telfjies kbrivé kell tenni a kbzérdekil adafok
megjelenftését a honlapon. Ezzel kapcsolatban tobb egyeztetés szlikséges az irodék kbzoft.
Hataridé: azonnal és folyamatos

Felelfs: Iroda- és Csoportvezetdk

Pénziigyi Iroda célkitlizései:

IV. Koveteléskezelés dsszehangolasa a Jegyz0i irodaval

Az iroda feladatkérébe tartozd tamogaidsok kezelése az allamkincstari monitoring
rendszerben

Felelds: Dr. Molnarné Dr. inancsi Anita

Hataridé: 2016. december 31.

V. Felkésziilés MAK ellendrzésekre

Kozponti adatszolgéltatasok hataridében torténd teljesitése
Felelés: Vargané Reszler Erika

Hatarid6: 20186. julius 31.

VI. Adohatralékok hatékony kezelése, dlioméany tovabbi csdkientése
Felelgs: Pocsi Sandor
Hataridd: 2016. december 31.

Polgarmesteri Kabinet célkitizései:
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Vil. Rendezvénynaptar honlap verziéjanak kialakitasa

Annak érdekeben, hogy a lakossag kénnyebben tajékozédjon a varos, illetve intézmeényei
programjairdl, szilkséges egy olyan rendezvenynaptar kialakitasa, amely ezeket a rendezvényeket
naprakészen tartalmazza. A rendezvénynaptar adatszolgaltatasaira, frissitésére vonatkozé
eljarasrend kialakitasa szilkséges.

Vill. Testvérvarosi kapcsolatok frissitése

Az elmilt évek soran Matészalka Varos Onkorméanyzata kialakitott testvérvarosi kapesolatai kdzill
szamos kapcsolattartas nehézségekbe (tkczik. Tekintve, hogy az egyuttmiikédes rendkiviili
fontossagli nem csak az orszaghataren belil, de azon tdl is, igy ezeket a kapcsolatokat szlikséges
fellenditeni.

Képzések, kitelezd tovabbképzésak

A Kttv. 80. § (1) bek. alapjan a koztisztviseld jogosult az eldmenetelhez, &s kiteles a kdzpontilag vagy
allamigazgatasi szerv altal elirt kepzésben, tovabbképzésben vagy atképzésben részt venni.

A 2014. januar 01-t6l hatalyba 16pé kbzszolgélati tisztviselbk tovabbképzésérd! sz6ld 27312012. (IX. 28.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Rendelef) alapjan a koztisziviselok tovabbképzése 4 éves tovabbképzési
iddszakokban torténik, melynek elsd tovabbképzési idészaka 2014. januar 1-jével kezdddott és 2017.
december 31-ig tart.

A koztisztviselOk a tovabbképzési kotelezetiségiiket az éves tovabbképzesi tervek alapjan teljesitik,
melynek elkészitését a Rendelet szabalyozza.

A Rendeletet — 2015. januar 01-t8l - jelentés mértékben médositotta a 378/2014. (XIl. 31.} Korm.
rendelet, mely modositas kiterjed a kdzigazgatasi szervek éves tovabbképzés-tervezési feladataira,
valamint a tervek végrehajtasara.
A teljiesség igénye nélkil a kovetkezGkben kiemeinék néhany lényeges véltozast, amelyek a
kdztisztviselOk tovabbképzési kotelezettséget kozvetlenill érinti.
» A felies tovabbképzési kotelezettség teliesitheté a normativ hozzgjérulasbél finanszirozott,
ugynevezett kbzszolgalati tovabbképzésekkel, melynek 3 csoportja van:
» altalanos kdzigazgatasi ismeretek nydjtd programok;
o vezetbkepzesi programok;
o szakmai képzési programok.
A teljesités aranyat a Rendelet méar nem irja el8.
» Kettd programtipus:
e kozszolgalati
e bels6 tovabbképzés;
» A vezetdk is teljesithetnek nem vezetdképzési targyl kézszolgalati tovabbkepzeéseket.
» Onkormanyzati tisztviselk szamara 2015-t6l nem kbtelezd (csak valaszthato) a Fenntarthatod
onkorményzat 1-6. cimii kézszolgalati képzésprogram teljesitése.
» A négy éves tovabbképzési iddszakban a felséfok( végzettséggel rendelkezbknek 128 tanulmanyi
pont, a kozépfoku végzetiséggel rendelkezéknek 64 pont kdzszolgalati tovabbkepzést kell teljesiteni.
» Uj szabalyként jelent meg, hogy a koztisztviseld a tovabbképzési idGszak egyes éveiben koteles
megszerezni a tovabbképzési iddszakban teljesitendd dsszes tovabbképzési pont legalabb 15%-at
agy, hogy a tovabbképzési idbszak harmadik évének végére a tovabbképzési iddszakban
teljesitendd dsszes tovabbképzési pont legalabb 75%-at elérje.
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» Uj szabalyként jelent meg tovabba, hogy a tovabbképzési kdtelezettség teljesitésébe — legfeliebb az
eldirt kotelezettség 25%-aig - beszamithatdak a kdztisztviseld altal teljesitett belso tovabbképzési
programok.

A Rendelet 12. §-a alapjan a kéztisztvisel§ szamara el6irt tovabbképzési kbtelezettség teljesitéséhez
szilkséges pénziigyi forrast a kbltségvetési szerv biztositja.

A Rendelet 12. §-&nak (2) bekezdése szerint a 2015. évi kozszolgalati tovabbképzés, valamint a
kozigazgatasi szakvizsgak koltségeit a kozigazgatasi szerv az Nemzeti Kbzszolgalati Egyetemnek
{tovabbiakban: NKE) fizeti meg a targyév januar 1-jén foglalkoztatott kdztisztviseldi létszama alapjan -
normativ hozzajarulasként -, kettd egyenld részletben (2015. januar 31-ig; 2015. jinius 30-ig).

A 2015. évi tovabbképzési normativ hozzajarulas mértéke: az illetményalap 73%-a - azaz 28.214,-
F/f6, azaz 2015. évre vonatkozéan a Hivatal tekintetében a tovabbképzési normativ hozzajarulas
mértéke 1.523.556 Ft. Ez a keret a kdzszolgalati, illetve szakvizsgak koltségét fedezte.

A szakmai képzésekrdl a koltségvetési szerv (a Hivatal) vagy belsd képzésekkel, vagy felsdokiatasi,
felnbttképzési intézmény 4ltal biztositott képzési szolgaltatdssal gondoskedik kiilén kdltség-
finanszirozassal.

A Nemzeti Kdzszolgaiati Egyetem Vezetd és Tovabbképzési Intézeténél - Gjbdl egyszer(sitett
nyilvantartasba vételi eljarast kezdeményeztiink. A , Informéciobiztonsdgi tudatosségfokozd
képzés”, melyet a Kbzigazgatasi Tovabbképzési Kollégium 2015-12-11-i déntésével a kozszoigalati
tisztviselbk tovabbképzési programjegyzékére felvett és a program sikeres teljesitésével 6 tanuimanyi
pont szerezhets. igy a Hivatal részérd! jelenleg mér kettd belsé képzés szerepel a Nemzeti
Kozszolgalati Egyetem Vezetd ¢s Tovabbképzeési Intézeténél nyilvantartasban:

» Matészalkai Polgarmesteri Hivatal Mindségiranyitasi Rendszerének miikddése 13 pont

» Informaciébiztonsagi tudatossagfokozd képzés 6 pont

2015. évben a tovabbképzési terv alapjan az aldbbi képzések teljesilitek:

A képzés megnevezése Részitvevdk
szama

A helyi dnkormanyzatok szervezete és miikodése 110
A katasztréfavédelem szervezetrendszere 216
Adatvédelem, informacié-szabadsag 110
Add, vam, illeték 56
Az onkormanyzatok feladatrendszere 58
Az Onkormanyzatokkal kapcsolatos allami feladatok 516
Az (ij bnkormanyzati rendszer 26
Biintetdpolitika, blinmegel&z6s 216
Civil szervezetek megujulé miikddési kémyezete 36
Csaladpolitika 716
eEUnglish — elektronikus angol szaknyelvi képzés 110
Epitésiigyi vizsga felkészité és épitésiigyi vizsga témakdrdkbsl {,A” témakodrok) 216

| Epitésligyi vizsga felkészité és épitésiigyi vizsga ETDR témakdrokbgl (,B" témakérdk) | 218

i Fejlesztéspolitika 116
Felzarkbzas, esélyegyenliség 116
Fenntarthaté énkormanyzat 1. Az értékteremtd konfliktusoldas 416
Fenntarthaté énkorméanyzat 2. Szervezetiejlesztés az Gnkormanyzatoknat 116
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Fenntarthaté dnkorményzat 3. Telepiilésfejlesziési tervezés 116
Fenntarthaté énkormanyzat 4. Kézszolgalati modernizacio 4 16
Fenntarthaté énkormanyzat 6. Onkormanyzati feladatellatas finanszirozasa 116
Globalis és regionalis gazdasagpolitika 116
Humanerdforras és a kézszolgélati menedzsment sajatos miikddése : 316
Integrités, kbzigazgatasi hivatasetika, antikorrupcié 4 18
Jogalkotas, jogszabély-szerkesztés 16
Jogszabaly hatalyosulasanak vizsgalata 116
Koltségvetési gazdalkodas 6 f6
Koltségvetesi szervek ellendrzése 116
Kdzigazgatasi hatosagi eljaras alapelvei 616
Kdzigazgatasi hatdsagi eljaras szakaszai | 718
Kozigazgatasi szakvizsga — Onkormanyzati igazgatas valaszthaté targgyal | 218
Kulturalis igazgatas | 116
Matészalkai Polgarmesteri Hivatal Mindségiranyitasi Rendszerének miikodése | 48 16
Operativ Program szervezesi gyakoriatok, projekiciklus menedzsment | 1f6
Onkormanyzati pénziigyek, az énkormanyzatok gazdalkodasi rendszere 58
Projekimenedzsment 216 i
Rendészeti igazgatas 116 §
Személyligyi gazdalkodas 2 6 i
Szervezeti kommunikacié 316
Szocialpolitika, szocialis ellatasok 116
T.E.R. 310 '
Telepiilésfejlesziés 116
Ugyfélkapcsolatok, iigyféleiégedettség 116 j
Vezetdi 6nismerst L 516
Kbzigazgalasi alapvizsga 41
Egyéb képzések, konferenciak 2015. évben:
A képzés megnevezése Résztveyok
szama
Allamhaztartasi Belsd Pénziigyi Ellendrzési Modszertani és Képzési Kozpont - | 28
ABPE 1. tovabbképzés belsd ellendrok részére
ONKADO lépésrél iépésre — Szakmai rendezvény 3
SALDO Pénzilgyi Zr. - tovabbképzés 316
Pisak Informatikai Zrt. — pénzilgyi szakmai tovabbképzés 116
MikroVoks rendszer miikddtetése — gyakorlati oktatas 218
Mérlegképes konyveld — tovabbképzés -- Perfekt Zit. 4 6
Szakmai elbadas - A helyi adéztatas gyakoriati kérdései — Educor Kit. 216

Szatméri Tébbcélh Kistérségi Tarsulassal kapcsolatos feladatok

A tbrzskar gondoskodik a Szatmari Tobbcéli Kistérségi Tarsulas pénzilgyi bizottsaganak és a
Tanacsnak az iléseirl szold eldterjesztések elbkészitésérdl és a Tarsulas tagjainak torténd

tovabbitasrdl, illetve az iilésekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatokkal.

A Térsulas ilésinek jegyzokényvének vezetése, elkészitése is a Torzskar feladatkérébe tartozik az

SZMSZ-ben meghatarozottak szerint.
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Része feladatunknak a munkaszervezet vezetSjének iranyitasaval Tarsuldssal kapcsofatos egyéb
adminiszirativ teend6, pl. levelezések bonyolitasa, szerzGdések elbkészitése, a tarsulas tulajdonaban
lévd jarmiivek tulajdonjoganak rendezése (ford, autdbusz), adatszolgaltatasi feladatok, stb.

A KOZOP-3.2.0/c-08-11-2011-0018 ,Matészalka - Kocsord teleplilések kozétti kiilteriileti kerékparot
épitése’cimii projekt tekintetében, melyben a Szatméari Tobbcéld Kistérségi Tarsulds a
kedvezményezett, szintén adminisztrativ jellegii feladatokat tattunk el.

Informatikéval kapcsolatban végzett fontosabb feladataink :

Szamitégépes rendszer attekintése :

Hivatalunk informatikal rendszere és haldzata az évek alait folyamatos étalakulédson megy keresztil,
mely soraén halozali eszkdzok, halézati megoidéasok cserélbdnek ki, szlinnek meg, vagy keriilnek
bevezetésre. Jelenleg a hivatal szémitégépes hélozata két épilletben 11 szerver géppel 73 asztali
géppel 41 nyomtatoval és 16 darab nagyteljesitményl multi funkcibs géppel miikédik. Ezen felil
csatlakoznak még folyamatosan véaltozé mennyiségben hordozhaté széamitdgépek, okostelefonok,
tabletek is. A halozati kapcsolatot az éplileten beliif 100 Mbit-es, 1000 Mbit-es és 4 helyen vezeték
nélkali lehetbség hivatott biztositani. Jelenlegi héldzaiunkon tobb rendszer és alkalmazés mikodik,
2015 év végére a hivatali rendszerek jelentBs részén lecserélésre keriiff az elavultnak szémitd Windows
XP operacibs rendszer.

Mentési rendszer kialakitasa :

Az adataink védelme és rendelkezésre éallasa érdekében, folyamatosan akfualizalasra és finomitasra
keriil a mentési rendszer. Jelenlegi szabélyzat 45 gép és 5 szerver adatainak archivélasi rendjét régziti
A biztonsagi mentés gépeinek kivalasztésakor valamint mentési gyakorisaganak meghatarozésakor az
adafok minGsége, fontosséga volt a f6 szempont. Ezek alapjan megkiilinbozteliiink hefi féléves és éves
mentést. A hefi mentés szerverek és programrendszerek esefében keriilt bevezetésre. A mentési
szabalyzatunkban nem rogzitett rendszerek ASP megoldéssal mikddnek igy ott a szerzédéseknek
megfelelden a szolgaltald biziositfa a tarhelyet és az adatok védelmét!

Szervezeti valtozéssal kapcsolatos tovabbi informatikai feladataink :

2015. év legjelentGsebb koltdztetése a VIGASZ személyligyi és rendszerbeli beépiilési a hivatalunk
allomanyaba. A kiltozés felméréssel gépek, rendszerek, szerversk dsszeirdséval, azonositék
feltiintetésével,  biztonsdgi mentéssel  kezddoft, majd folytatddoft jelentds  tavkGsziési
(telefoncsatlakozasok megszintetése vagy kialakitisa felefonszémok étkiitoztetése, 1 szémok
kialakitésa) valamint informatikai (halozati csatlakozésok megsziintetése, kialakitasa, hélozati elemek,
nyomtatok (zembe helyezése, konfiguréldsa, munkaallomasok és rendszerek (TTG rendszerek,
pénzligyi terminalok) kbltéztetése) feladatokkal.

Rendszerek izemeitetésével kapcsolatos feiadataink:

A hivatalban jelenleg az alabbi fontosabb rendszerek miikGdnek:

Takarnet rendszer

Hiteles és nem hiteles tulajdoni lap masolatok megtekintése letéltése. Kiemeiten biztonsagos rendszer a
belepes digitalis igazolvany és jelsz6 hasznélataval triénik, a lekérdezést régziteni kell. A nem hiteles
tulajdoni lap masolata ezen a rendszeren keresztill ingyenes. Jelenleg 3 iroda 8 dolgozéja éri el a
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rendszert. Ezen rendszernél feladatunk a digitalis igazolvanyok frissitése, a keretrendszerek
aktualizlasa, a napiozas ellenérzése.

Inranet rendszer

Az Intranet Hivatali szintli kapcsolattartast, szerzbdés nyilvantartast, hibabejelentést, biztosit a hivatal
belsé halézatén. A szerver a hivatal épilletében i(zemel Minden hivatali dolgozé rendelkezik
hozzéféréssel,

tkiaté rendszer

A Corir tanusifolf iktatd rendszert 2008 oktoberében vezetttik be. A jelenlegi rendszer a hivatal
iktatokényveit 1990-16/ tartalmazza. Jelenleg, kilénb6z6 jogosultségokkal 10 helyi géprol érhets el a
rendszer. 2013 &prilisaban elériiik a szerver és adatbézis kezeld rendszer hatérait, &s indokoltts véit a
rendszer és adathazis motor fejlesztése. 2015. oktdber hénapban eléritk az ingyenes SQL express
adatbazis kezeld tranzakcibs fileméret hatérat, igy ismét beavatkozasra volf szitkség. A tavalyi év sorén
12 esetben fortént frissités, mely éltal funkciobdvitést, Grvényi elbirasnak vald megfeleldségét, vagy
aprébb hibajavitast, valfozast tartalmazott.

Népesséq rendszer
Népesség adatok kérdezhetSk le, kapcsolatban van az 6nkadd és a KIMERA rendszerekkel. 7 esetben

tortént frissités
EPER rendszer

Hivatel szorverén futd TTG rendszert 2014. januan éles induléssal véltotte ki az E-Szoftverfajleszts Kt
altal ASP szolgélfatas keretében bevezelet! EPER Pénziigyi rendszer. 2015 évben az alabbi kilton &llo
kbnyvelési eqységet tartalmazza:

A Matészalkai Roma Nemzeliségi Onkorményzat, A Méatészalkai Polgérmesten Hivatal , a Szatméri
ivovizminBségjavito Onkormanyzati Térsulés, a Métészalkai Német Nemzetiségi Onkormanyzat A
Métészalka Véaros Onkorményzata, Métészalka Véros Roman Nemzetiségi Onkorményzata, a Szatméri
Egyesitett Szociélis és Egészségigyi Alapellétasi Intézményi Tarsulas, Szabolcs05, Szatméari Tobbcéld
Kistérségi Tarsulas, vaiamint bekeriilf & Szatmén Mizeum, Képes Géza Vérosi Kényvtér, 4 Evszak
Ovoda.

A bevezelet rendszer rendelkezik korszeri hazipénztér modullal, folyamatosan akér napi
rendszerességgel frissill, feladatunk a keretrendszer és a sziikséges alprogramok naprakészségének
biztositasa.

ONKADO rendszer
Adbzasi feladafok elfatéasa, 6 munkadlloméasrol érhetd el Id6szakos frissitése van, a rendszer
mentésére biztonsagi és adatvédelmi okokbdl hetente sor keriil

E-KATASZTER rendszer

Kis és nagy értékii targyi- valamint kataszteri eszkdzék nyilvantartaséra szolgél. ASP rendszerii szoftver
amit Jelenleg 12 dolgozé éri el Feladatunk a keretrendszer valamint a sziikséges alprogramok
naprakészen tartasa.

E-KIR rendszer
A bér, kézmunka stb. feladatainak elvégzésére. Feladatunk a kerefrendszer valamint a sziikséges
alprogramok naprakészen tartasa.
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ELEKTRA rendszer 2013 elején kertff kitelezGen bevezelésre, a kitelezd statisziikai feladatok
elvégzésének bizlositasara. A statisztikék szama folyamatosan béviil, kivaltva a papir alapu vagy egyéb
alkalmazasban készitett kimutatésokat. ASP rendszer(i program, feladatunk & keretrendszer
lizemeitetése.

MIKROWOKS rendszer

A ftestilleti llések levezetésére, jegyzOkonyvezéshez valamint az elhangzotfak régzitésére szolgél
Informatikai feladatunk a rendszer Uzembizios miikodtetése, valamint az iilések hattérmunkainak
végzése, hang rogzitése. A 2014 év sorén a rendszer felijitasra kertif. A Mikrowoks 6 verzié kerilt
bevezetésre, az elavult téblét korszerii szines tobbfunkciés megjelenitére cseréifiik.

PRODIUS rendszer

2009-ben keriilt bevezetésre, lehetbséget biztosit a Rendeletek hatérozatok nyilvéntartésara, helyi
haldzaton fut6 szoftverrendszer. A 2015 év soran 13 esetben tortént a keretrendszer frissftése. Jelenleg
7 16 éri el a rendszer adataif. A rendszert az eredeti fejleszi6 a tavalyi év sorén ériékesitette.

WINPA rendszer '
Postai levélkiildemények kezefésére szolgél napi szinten hasznalatban levé szoftver. 1 gépen fut. Evi 3-
4 esetben kerif frissitésre.

KIMERA rendszer

Szocialis feladataink ellétasahoz szikséges program. Helyi héldzaton makéds rendszer melyst 6
munkaallomas ér el Kapcsolatban van a hivatal népesség rendszerével Feladataink a KIMERA
rendszer szerver és kliens szinti frissitése melyre a tavalyi év soran 11 esetben kerilf sor. A rendszer
mentésére biztonsagi és adatvédelmi okokbd! hetente sor keriil,

2014.06.04.-én keriilt sor szerver és adathézis motor cserére, ami altal egy gyorsabb megbizhatébb
gépet, és egy korszeribb adatbazis kezeldn alapuld rendszert kaptunk. 2015. év sorén a népesség
KIMERA-ONKADO kapcsofati rész keriit megujitasra.

Kozponti rendszer
Minden 6nkorményzatnak kételezéen eldirt voit a csatlakozas, a rendszer az intézmények, hivatalok

kozotti hiteles levelezésre, adaicserére szolgal. Feladatunk a rendszer folyamatos eflendrzése, valamint
az egyes (gyintézOk hozzéarendelése. Belépés lgyfélkapun keresztill torténik, jelenleg 17 dgyintézé
rendelkezik eléréssel.

TERC programrendszer

Epitési feldjitasi kéltségek Gsszedllitasahoz hasznalthelyi gépen mikddtetett program. Feladatunk a
rendszer és az adatbéazisok frissitése.

KIMERA PTR rendszer

Torvényi elbirasnak megfeleiben 2013 novemberében csatlakoztunk a PTR rendszerhez. ASP
rendszer, melybe fefiGitésre keriilf a foglalkoztatdst helyettesitd tamogatas, a rendszeres szocidlis
segély, 9 tipusi lakésfenntartasi tamogatés, méftanyossagi kbzgydgyellatas, valamint rendszeres
gyermekvedelmi kedvezmény adatai. Kifejlesziésre és bevezetésre keriilt egy interfész mellyel a
KIMERA szociélis rendszerben régzitett és modositotf adatok szinkronizéciora kerilinek a PTR
adatbazissal, igy cs6kkentve a hibalehetbséget az elférd rogzitésre.
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Koltségvetéssel kapcsolatos feladatajnk :

Tételes koliségvetés készitése. Az irodak, doigozk személyes megkeresése, észrevételekkel,
igényekkel kapcsolatos egyeztetések utén informatikai, irodatechnikai koltségvetés elkészitése igény
szerinti  bontdsban. Megalapozotf kiltségvetésiink tartalmazza az informatikai irodatechnikai
szerzbdesek utan fizetend® kdltségeket, a tervezett hardware és szoftware raforditasokat, kisjavitasok,
nyomtatokeliekek, telekommunikécios eszkbzbeszerzések tervezelf kiadésait, rendszerek fejlesztési
kbltségeit.

Testiileti ilések, bizottsagi iilések, rendezvényekkel kapcsolatos feladatok :

Informatikai hattérmunkak biztositasa a 2015, évben is t6bb esetben feladatunk volt.
- Testilleti Ulések
(feladat a hangrigzités, ilésszakaszok napirendi pontok véltésa, szavazésok inditsa,
hanganyagok atadésa, Uléstipusok valtasa, stb.)
Klilbnféle tarsulési lilések
(fefadat a hangrégzités a jegyz6konyvezéshez MIKROWOKS rendszerrel és kiifsd
digitalis eszkézzel is)
- Elbadasok
(elbadas anyagok rendezéss, kivetitése, intemet elérés biztositésa)
Tréningek
(elbadas anyagok rendezése, kivetitése, internet elérés biztositésa)

Nvilvantartasokkal kapcsolatos feladatok

Jogosultsagi nyilvéantartas
© A hivatal fontosabb rendszereihez naprakész jogosultdgi nyilvéntartasunk van. A
nyilvéntartasokat digitalisan és papir alapon is téroljuk. A nyilvéntartésaink évente tobb
esethen vannak feliilvizsgélva, akfualizalva, ellenbrizve.
(Rendszerek fentebb felsorolva)
Szémitdgéppe! kapcsolatos nyilvéntartas
o nyilvantartasunk tartalmazza az asztali gépek (73db) pontos kiépitését, nyomtatoit (41
db), monitorjait, valamint a hivatal nagytefjesitmény(i multi funkcids eszkézeit (16 db).
Sziikséges a pontos hardware ismeret a folyamatosan felmerilis feladatok
biztositasahoz, a kbfiségvetés készitéséhez. A nyilvantartés folyamatosan aktualizélva
van, évente tibb esetben a tefjes géppark tételes egyezietésével a legkisebb eltérést is
Jjavijuk (dolgoz6i thelyezés, bévités, stb)

Elektronikus alairdssal kapcsolatos feladatok

o a hivatalunkba t6bb személy munkakére és feladatai szitkségessé tették a digitélis
aldiras valamint a hozzé tartozé fanusitvényok (autentikécios tanusitvény, titkosfto
tanusitvany) és szolgéitatésok (idGbélyeg szolgélfatas) bevezetését, fokozatos
bovitéset. Ezen biztonségi elemek megléiéve! a szolgaltato (esetiinkben: Microsec ZRf)
csatornain keresztiil biztonséqgos, és hiteles alloményok kiildhetoek és fogadhatoak.
Feladatunk itt a digitalis aldirds programjainak, keretprogramjainak folyamatos
frissitese, a meglévd tanisitvanyaink megujitasa, esetenként tjak bevezetése.

Jelenleg 3f6 rendelkezik digitalis alairassal a hivatalunkban.
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Leltarozassal, selejtezéssel kapcsolatos teendék :

Torvényi elbirasnak megfelelden minden év végén selejtezéssel kapcsolatos teenddink elvégzésre
keriilnek. Az irodék altal selgjtezésre javasolt termékek bevizsgélasra megtbriénik,az eredményrél
selgjtezesi vagy hasznositasi javaslat készill A selejtezendd szamitastechnikai és irodatechnikai
termekek veszélyes hulladéknak mindsiiinek, ezért a beszélliftoknak keriiinek atadasra. Az atadés
tényét jegyz6kényv igazolja.

Az év elején leltarozasra keril sor, tételesen ellenérzésre keriilnek a kis és nagy érnékii informatikai
85zkiz6k.

Levéltari feladat:

Torvényi eldirdsnak eleget téve minden évben legylijtésre kerllinek az ¢l6zé év iktatékonyveinek
beiegyzései. Szintén elbiras a nem selejtezendd lgyiratok iktatokényvi bejegyzéseinek levallogatasa,
majd kinyomtatisa. A nyomatokat lefiizve a Nyiregyhazi kdzponti levéltarba kell atadnunk. A tavalyi év
soran az elGirasnak eleget téve megkdzelitbleg 9500 oldalnyi iktatokdnyvi bejegyzés keriilt legylijtésre,
melybdl 1765 oldalnyi nyomtatott, leflizdtt formaban is atadasra kertilt.

Az dltami és dnkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagardl sz6l6 2013. évi L.
térvény es annak technoldgiai végrehaitasi rendelete alapjan végzett feladataink:

1. Elézmények

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciébiztonsagarol szolé 2013. évi L. tbrvény
(Ibtv.) szdmos feladatot ré6 a Hivatalunkra. Az Ibtv. és annak végrehajtasi rendeleteinek elGirasaira
torténd felkészilésiink folyamatos. Az [btv. 11. §-anak (1) bekezdésének ¢) pontja alapjan a Hivatal
2014, marcius 31-én megbizési szerzédést kotétt a MISec Informatikai Szolgaltaté Bt.-vel az
informéciobiztonséagi felelds feladatainak ellatasra érdekében.

2. 2015. évben végrehajtott feladatok

2015. jolius 16-én az Orszaggyllés modositotta az Ibtv.-t. A térvény mddositasaval 0j végrehajtasi
rendeleteket aikottak, a régieket pedig hatalyon kiviil helyezték,

A jogszabalyvaltozasok kovetkezményeként meg kellett allapitani a Hivatal Gj biztonsagi szintjét. A
Hivatal (j biztonsagi szintje 4-es left, mivel adotitok és személyes adatok formajaban kritikus adatot
kezel, valamint elekironikus informéacios rendszert izemeltet. Az Gj biztonsagi szintet rogziteni kellett a
Hivatal Informatikai Biztonségi Szabalyzataban (IBSZ), valamint fellil kellett vizsgalni a Hivatal elvart
biztonségi szintjének és az elekircnikus informaciés rendszereinek elvart biztonsagi osztalyainak
elérésére keszitett cselekvési tervet.

A cselekvési tervet és az IBSZ-t a megadott hatariddre a Hivatal megkiildte a feligyeletet ellaté Nemzeti
Elektronikus Informaciobizionsagi Hatosag részére.

Honlapunkkal kapcsolatos feladatok:

Honlapunkat probaljuk minden évben a lehetd legbiztonsagosabban zemeltetni. A kollégak altal kiildott
hireket, kbzerdeki informécidkat még az atkiildés napjan, illetve killsé partner igénybevétele esetén 1-2
napon belil sikerilt kdzzé tenni.  Helyben tériénik a hirek feltdltése, testiileti Uiések anyagainak
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kozzététele, meghivok, tajekoztatok- felhivasok megjelenitése. Hivatali elérhetdségek aktualizdlasa,
nyomtatvanyok feltéitése, kdzérdekii adatok frissitése. -

| Matészalka honlapjanak latogatottsaga
2014- 2015
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Informatikai hibaelharitasok:

Informatikai rendszeriinket immar 8 éve szinte kizardlag informatikusaink tartjak karban, kiils6 cég
segitsegét csak nagyon ritka esetben vesszilk igénybe. Az Osszes szamitogép, laptop, nyomtato
karbantartasat-szervizeléset kollégaim végzik, mindig lgyelve a probléma mihamarabbi és
leggazdasagosabb megoldasara. A koilégak az Intraneten keresztiil, digitalisan tudjak jelezni a
felmertlé problémakat, informatikai igényeket. Mindig igyeksziink a keletkezett problémat oly madon
megoldani, hogy a munkaban a lehet6 legkisebb fennakadast eredményezzen. Legtébbszor az ilyen
feladatokat munkaidé utan végezziik, hcgy ne zavarjuk a napkdzbeni munkat, és reggelre minden
rendszerlink miikéddképes legyen. Az alabbi diagram bemutatja, hogy étlagban tobb mint 400 darab
hibabejelentés érkezik hozzank évente, a mindennapi feladatok ellatasa mellett.
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| Hibabejelentések szama 2011-2015 évben

m2011év
m 2012 év
B 2013 év
¥ 2014 év
W 2015 év

Levelezd rendszer korszerliisitése

A tavalyi évben levelezési rendszeriinket helyi szerverrdl egy bérelt szerverre kolioztettlk at. A
korabban hasznalt elavult rendszer mar nem tudta biztonsagosan ellatni a hivatal levelezését. Rengeteg
levélszemét, kapcsolodasi — mikddesi problemak miatt valt elengedheietlenné a fejlesztés. Az atallas
folyamatat a Magyar Telekom egylttmiikddésével 2015. méarciusaban egy péntek délutan kezdtiik meg,
hogy az itt folyd munkat ne zavarjuk. A hétvége folyamén a szlikséges beallitasokat, konfiguralasokat
elvégeztiik, igy hétféi munkanap belizemeltiik a rendszert, mindenki az 0j rendszeren levelezhetett.

A valtas o6ta szinie telies mértékben visszaesett a beérkez6 kéretlen levelek mennyisége. A postafidkok
akar otthonrbl is elérhetbek biztonsagosan, megsziintek a kapcsolédasi és egyéb haldzati problémak.

Telefon-alkézpont korszeriisités

Alkdzpont rendszerlnk korszeriisitését is sikerilt a tavalyi évben megvaldsitani. A kdzet 15 éves
rendszer mar nem tudta biztonsagosan ellatni a feladatat, meghibasodasa esetén alkatrész utanpétlasa
sem lett volna megoldhatd. Megel6zve a teljes leallasat egy modern G alkdzpontot szereztiink be, Ez a
kdzpont mar tdmogatja majd akér az intemet-telefon rendszert is, igy teljesen mértékben megfelel a mai
kor elvarasainak. Termeszetesen az atallassal kapcsolatos feladatok eivegzését hétvégére iddzitettiik.
Péntek délutan megkezdtik a régi rendszer leszerelését, alkdzpont szamok rendszerezését,
rendszerkészliiékek kicserélését. A sziikséges programozasi feladatok utan elvégeztik a rendszer
tesztelését. Hétfd reggelre sikertlt is a teliesen 0j technolégia beiizemelése, mely azéta is tdkéletesen
mikddik.

A képvisel§-testiilet iiléseivel kapcsolatos feladatok ellatasa

A képviselS-testulet a hatalyos jogszabalyok szerint meghatarozott iiléseit az elmilt évben megtartotta.
A képviseld-testiilet 2015-ben 18 Ulésnapon, 18 nyilt ilést, 9 zart (lést tartott. Az lések megtartasa,
szinte minden esetben az SZMSZ-ben meghatarozott csiitrték 13.00 orai kezdettel tértént. Rendkiviili
ilés dsszehivasara 4 alkalommal volt sziikség.
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Elékészitettik a testilleti {léseket, melynek soran az aktualis munkatervben szerepld, valamint a
felelgstk altal leadott napirendi pontok alapjan Gsszedllitotta a meghivot. A meghivot és mellékleteit
tovabbitotta az érintettek részére elektronikus Gton, tovabba a zart Glés anyagainak kivételével
gondoskodott a véros hontapjan torténd megjelentetésiikrél.

Az lilések dsszehivasaban fennakadas nem volt, elmondhatd, hogy a képviseldk az SZMSZ-ben elfirt
hataridében megkaptak az lilések anyagait.

Az llest kbvetden gondoskodtunk a jegyzékényv, az elfogadott hatarozatok, rendeletek kiadmanyainak
elkészitésérdl és tovabbitotta azokat az érintettek részére. Figyelemme! kisértiik tovabba a hatarozatok
végrehajtasat, amelyre vonatkozéan 1 alkalommal készftett beszamolot a lejért hataridejii hatarozatok
végrehajtasardl a képviseld-testiilet szédmaéra. Emellett segitettik a képvisel-testilet éves
munkatervének Gsszedllitasat, eldterjesztését, valamint figyelemmel kisérilk a képviseltk
dontéshozatalban torténd részvételét és a bizottsagok munkajaért feleldsok bevonasaval a bizotisagi
tagok hianyzésait. Hozzéjarultunk  a képviseldk vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségének
teljesiteséhez.

A nyilvanos (lésekrdl elkészilt jegyzGkonyvek hataridében keriitek megkildése a Nemzefi
Jogszabélytar Torvényességi feliigyeleti kapcsolattartas elektronikus feliletén a Szabolcs-Szatmar-
Bereg Megyei Kormanyhivatal részére. A 2015-ben elkészitett jegyz6kdnyvek terjedelme 1040 o'dal. A
nyilvanos Ulések jegyzokonyvei elektronikusan is eiérhetéek a varos honlapjan.

A képviseld-testilet altal elfogadott rendeletek kihirdetése a helyben szokasos mddon minden esetben
megiortént, a Hivatal hivatalos hirdetStablajan vaié kifliggesziéssel. A kihirdetésre kdzvetlenill az tlést
kovetben vagy az azi kovetd napon sor keriilt. Az 5nkormanyzati rendeleteknek és jegyzSkdnyveknek a
fovarosi és megyei kormanyhivatalok részére 1rtén6 megkiildése rendjérdl sz6l6 23/2012. (1V.25.) KIM
rendeletben foglaltaknak megfelelSen a kihirdetésre keriilt rendeletek, illetve egységes szerkezetbe
feglalt valtozatuk elekironikus Uton tovabbitasra keriilt a kormanyhivatal részére.

A rendeletek egységes szerkezetbe torténd foglalasa a kihirdetést kovetden minden esetben
megtortént, meiy rendeletek elérhetSek a varos honlapjan az Onkormanyzat/Rendeletek meriipont
alatt. A fentiekben hivatkozott KIM rendeletben foglaitaknak megfeleiden 2013. jilius 1-t8l kezdddéen a
kepviseld-testiilet altal eifogadoit hatalyos rendeletek, illetve a madositassal &rintett rendeletek
egységes szerkezetl szovege megtekinthetd a Nemzeti Jogszabalytar elektronikus feliiletén is.
{(www.nijt.hu). Gondoskodtunk az dnkormanyzat hatalyos rendeletei jegyzékének vezetésérdl.

Képviseld-testiileti dontések

A képviselG-testilet 2015-ben 32 rendelet elfogadasard! dontott, amely 9 G rendelet megalkotasara,
valamint 23 hatalyos 6nkormanyzaii rendelet médositasara vonatkozott. A kételez6en megalkotandd
koltségvetési és zarszdmadési rendelet hataridben elfogadasra kerilt.

A meghozott hatarozatok szama 187 volt, amelybdl 170 db nyflt, 17 db pedig zart Glésen keriilt
elfogadasra. A képvisel6-testiilet az elmuit évben végzést nem hozott.

A képviseld-testillet az SZMSZ-ben foglaitaknak megfeleléen 2015. évben egy alkalommal tartoft
kézmeghallgatast, amelyen a helyi lakosok &s szervezetek képviselSi a helyi kéziigyeket &rintd kérdést
&s javaslatot tehettek.

A 2015. november 26. napjan megtartott kézmeghallgatason mindésszesen 1 f§ allampolgér vett részt.
Gondoskodiunk a kézmeghallgatds helyének és iddpontjanak a helyi média Utjan, illetve a véros
honlapjan  tortén6 kozzéteételérdl, a kézmeghaligatds jegyzOkonyvének elkészitésérsl és
kormanyhivatalhoz torténé felterjesztésérdi.

Az dltandé bizottsagok miikddéséhez kapcsolédé feladatok

A képviseld-testiilet alland6 bizottsagai kozill a Csoport a Jegi, Ugyrend és Kiilkapcsolati Bizottsag, az
Oktatasi, Kzmiivel6dési és Sport Bizottsag, illetve 2015. janius 1. napjdig az Egészségiigyi, Szocialis
és Lakasligyi Bizottsag munkajanak segitését latta el Elbkészitettik a bizottsagok Uléseit,
gondoskodott arrél, hogy a bizottsagi tagok részére a meghivok és az elSterjesztések futarpostara
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feltoltésre kerilienek. Részt vettlink tovabba az iilések lebonyoiitasaban, megszerkesztettiik az lilések
jegyzdkonyvét és a bizottsagi hatarozatokat. Az (ilést kévetben tovabbitottuk a hatarozatokat a
végrehajtasban érintettek szamara.

A Jogi, Ugyrendi és Kiilkapcsolati Bizotisag 2015-ben 12 (lést tartott, ezeken az iléseken 80
hatarozatot hozott, ebbdl a sajat hataskdrben hozott dontéseinek szama 5 db.

Az Oktatasi, Kozmivelddési és Sport Bizottsag 13 Uiést tartott, ezeken az iiléseken 82 hatarozatot
hozott, ebbll a sajat hataskorben hozott déntéseinek szama 26 db.

A Dbizottsagok jegyzOkonyvei az iiést kdvetd maradéktalanul megkiildésre keriiitek az illetékes
kormanyhivatal részére.

A telepiilési nemzetiségi dnkormanyzatok munkajanak segitése

Varosunkban 3 nemzetiségi 6nkormanyzat mikodk, a német, roma és romén nemzetiségek
kepviseletében. 2015-ben a nemzetiségi onkormanyzatok dsszesen 29 ilést, és 3 kézmeghallgatast
tartottak.

Az (lések és dontesek szama nemzetiségenkénti bontasban:

A Matészalkai Német Nemzefiségi Onkormanyzat képvisel6-testiilete 6 filés tartott, 33 hatarozatot
hozcft,

A Matészalkai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testillete 11 (ilést tartott és 36 hatarozat
hozott.

A Matészalka Varos Roméan Nemzetiségi Onkormanyzat képviseid-testitiete 12 (lést tartott, 32
hatarozatot hozott.

Mindharom nemzetiségi dnkormanyzat az évente kdtelezé 1 kdzmeghallgatasat megtartotta.

A nemzetiségi Onkorményzatok képviselS-testilleti Gléseiket altaldban a hivatalon kivili épiiletben
tartjék. A nemzetiségek jogairdl sz6i6 torvénynek megfeleléen a nemzetiségi dnkormanyzatok {lésein a
jegyzével azonos képesitési elbirasoknak megfeleld munkatars részvételét minder esetben
biztositottuk. A jogszabalyi valtozasokra idben felhiviuk a figyelmet, lgysiiink a térvényességi
eldirasok betartataséra, valamint szorgalmaztuk a nemzetiségek feladat alapl tamogatésahoz
szilkséges kdzmeghailgatasok megtartasat és jegyz6konyvek felterjesztését.

Minden esetben gondoskodoitunk a nemzetiségi dnkormanyzatok képvisels-testilletei, illetve bizottsagai
Ulésérd| készilt jegyzOkdnyvek elkészitésérdl, illetve ellenbrzésérél, a kermanyhivatalhoz - elektronikus
(ton - torténd feiterjesztésérl.

Szatmdari Egyesitett Szocidlis és Egészséqgiigyi Alapellatasi Intézményi Tarsuldssal és az
Intézménnye! kapcsolatos feladatok ellatasa

Ellatjuk a Szatmari Egyesitett Szocidlis és Egészségiigyi Alapellatasi Intézményi Tarsulas Tarsulasi
Tanacsa miikodésével kapcsolatos munkaszervezeti feladatokat, valamint a Szatmar Egyesitett
Szocidlis és Egészségligyi Alapellatasi Intézmények mikddésével kapcsolatos egyes fenntartdi
feladatok elbkészitését.

2015. évben a Tarsulasi Tanacs 5 Ulést tartott, az llések megszervezését, a sziikséges eléterjesztések
elékészitését, a meghivok és elterjesztések elektronikus dton torténd kikiidését, az (lések
jegyzBkonyveinek elkészitését, felterjesztését jogszerlien és hatariddben megtettiik.

A Peénzigyi lrodaval kdzbsen a Jegyz6i Iroda egyeztetést folytatott a tarsuit teleplilések
polgarmestereivel és pénziigyi vezetSivel a Tarsulas koltségvetésének effogadasa el6t.

2015. évben két alkalommal keriilt sor a Tarsutasi Megallapodas médositasara. A JegyzGi Iroda késziti
eld a tarsult telepiilési 6nkormanyzatok déntései alapjan a Tarsuldsi Megallapodas modositasat, a
megéllapodas minden tarsult énkormanyzattal valé jovahagydsat a Tarsuldsi Tanacs dontését
kovetben. A csaladsegités és a gyermekjéléti szolgaltatas 2016. januar 1-jétoi torténd atszervezetése
kapcsan tobb Térsulési Tanacs és képviseld-testilleti dontés szilletett, mely dontések alapjan a
Tarsulési Megallapodas moédositasat elkészitettiik.
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A Térsulasi Megéllapodas modositasaval egyidében az Intézmény alapitd okirata is modositasra kerdilt,
s ezen valtozasck a Magyar Allamkincstar Szabcics-Szatmar-Bereg Megyei lgazgatdsaganal a
térzskdnyvi nyilvantartasaban is atvezetésre keriiltek. A torvényi kotelezettségnek eleget téve 2015.
november 30-4ig a szolgaltatéi nyilvantartasba torténd bejegyzés modositasanak kérelmezése is
megtortént.

Ellattuk az Intézmény miikddésével kapcsolatos fenntartéi feladatok elbkészitését, az intézményben
folyd szakmai munkat folyamatosan figyelemmel kisérjiik, 2015. évben is részt vettiink az Intézményt
érintd ellendrzésekben, a szakmai munka éves értékelésérdl beszamoiot készitettiink a fenntarto felé. A
tarsult énkormanyzatok felhatalmazésa alapjan a szocidlis és gyermekjéléti szolgéltatasokrol sz6lo
onkormanyzati rendeletek mddositasat, az éves beszamolokat elkészitettiik.

Bursa - Hungarica Onkormanyzati FelsGoktatasi Oszténdijpalyazattal kapcsolatos feladatok
Matészalka Varos Onkormanyzata 2015. évben is csatlakozott a Bursa Hungarica FelsGoktatasi
Onkormanyzati Cszténdijpalyazathoz. Az Onkorméanyzati csoport feladata volt a papir alapon benytijtott
98 palyazat ellendrzése, a palyazatok képvisei6-testillet dontése szerinti szempontrendszer alapjan
torténd pontozasa, a palydzatok EPER-Bursa on-line rendszerben vald kezelése, dontésre vald
eldkészitese. Az adott pontok alapjan harom tamogatasi kategoria keriilt megallapitésa mind az ,A”,
mind a ,B" tipusi palyazék eseteben, a testillet déntése alapjan 13 6 havi 4 000,-Ft, 65 6 havi 2 500,
Ft, mig 20 6 havi 2 000,-Ft dsztdndiiban részesiilt, melyhez a 2013-2015. évi ,B” tipusi Osztdndijak is
kapcsolddtak. A képviseld-testiilet dontése alapjan minden palyazé értesitése papir alapon és az on-
line rendszerben is megtértént, a dontés a Tamogataskezeld részéréi befogadasra keriilt. A Csoport évi
két alkalommal a tamogatasi dsszegek utalasa eléit az On-line rendszerben ellenérzi az érvényes
palyazatokat, és az utalandé dsszeget kdzli a Pénziigyi Irodaval.

Epiilet makédtetési, beszerzési, reprezentacios feladatok (2015. novemberéig)

A Csoport biztositotta a hivatal mikédésénez szikséges targyi feltételeket, valamint ellatta a hivatal és
telephelye, illetve iidil6i Gzemeltetésével, takaritisaval, karbantartasaval kapcsolatos feladatokat.
Beszereztik, rendszereztik az arajanlatokat, a megrendelbket elkészitettiik, ellattuk az
eszkozbeszerzésekkel kapcsoiatos feladatokat, a hivatal mikddéséhez sziikséges nyomiatvany és
irodaszer megrendelest. Emellett intéztiik az étkezesi utalvanyokkal felmeriild feladatokat, a doigozok
utazasi kedvezményre jogositd utalvannyal torténd ellatasat, reprezentéciés, valamint egyéb
beszerzéseket.

A Csoport feladatkdrébe tartozott az irodak gépkocsi igényeinek rendszerezése és lehet@ség szerinti
biztositasa, valamint a hivatal gépjarmlveinek karbantartdsa, (izemanyag elszamolasa,
menetleveleinek kezelése.

Ev kézben folyamatosan biztositottuk a rendezvényekkel kapcsolatos szolgaltatasokat. Gondoskodtunk
a rendezvények technikai hatterérdl, terem berendezésérdl, takaritasardl, diszitésérsl. Kiemelt
feladatunk volt az énkorményzat altal adomanyozott kitlintetések atadasi linnepségek szervezése,
lebonyolitasanak segitése.

Egyeéb jelentds feladatok
Folyamatosan végezzik az elbterjesztések torvényességi szempontbd! torténé ellendrzését.

Civil szervezetek pélyazati Uton nydjtott tamogatasanak odaitélése kapcsan a Csoport végezte a
palyazati felhivas elfogadasanak, kozzétételének, a palyazatok fogadasa, a bizottsag dontésének
elbkészitese, valamint a tmogatasi szerz6dések megkdéiése és a kozzétételi kotelezetiség teljesitése
kapcsan felmeriilt feladatokat. 2015. évben 13 szervezet 15 db palyazatot nydjtott be, ebbdl 14 db
palyazat részesilt tamogatasban (1 pélyazatban 2016. évre igényeltek tamogatast, ezért keriilt
elutasitasra).

A sportkeret terhere nyljthaté tdmogatésra dsszesen 8 db kérelem érkezett, ebbé! 1 versenysport
tamogatasra, 1 utanpotlés-nevelés, 6 pedig egyéb sporttimogatas irénti igény volt. Elvégeztik a
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kérelmek dontésre torténd eldkészitését, a tamogatasi szerz6dések megkotését, valamint a kdzzétételi
kotelezettseg teljesitését.

Igazgatasi feladatok

A pénzbeli és természetbeni ellatasok rendszere 2015 évben jelentdsen atalakult. A kapcsolodd
torvénymodositasokat a Magyarorszag 2015. évi kozponti kdltségvetésének megalapozasardl sz6id
2014. évi XCIX tv. 62-83. §- ai tartalmaztak. E trvényi szabalyozas a szocialis igazgatasrdl és szocialis
ellatasokrol szold 1993. évi lll. tdrvényt {tovabbiakban Szt.) tébb ponton is médositotta.

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tv. kiegészitése szerint, a helyi
onkormanyzatok feladata killondsen a szocidlis szolgaltatdsok és eilatasok biztositsa, amelyek
kereteben telepllési tamogatas allapithatd meg. A telepiilési tAmogatas forrasat a helyi adék koziil a
helyi ipariizési adobdl szarmazo bevétal kell, hogy képezze, amit a helyi adokrél szolé 1990. évi C.
térvény 36/A. §- a hatarozott meg.

Magyarorszag 2015. évi kbzponti koltségvetésérdl szold 2014. évi C. térvény 2. sz. mellékieienek i,
pont 2. alpontja tartalmazta a ,felepiilési dnkormanyzatok szocidlis feladatainak egyeb tamogatasa’
eibiranyzatat, mely szerint az &llam a kdzponti kéltségvetesbdl, a 32 000 forint egy lakosra juté adoerd-
képesség alatti telepliiési onkorményzatok egyes szocialis jellegi feladataihoz jarult hozza. Matészalka
adderd kepessége 2015 évben 32.087 forint volt, igy kézponti forras nem allt rendelkezésre ezen,
feladataink ellatasahoz.

A jogszabalyi valtozasok alapjan 2015. mércius 1-jét6l a foglalkoztatast helyettesitd tamogatas és a
rendszeres szocialis segély jegyz6i hataskérbdl a jarasi hivatal hataskdrebe keriiltek at. Ez a hataskor
médositas 716 matészalkai csaladdot érintett. A lakasfenniartasi tdmogatésra, adodssagkezelési
szolgaltatasra, méltanyossagi kdzgyogyellatasra vonatkozd részeket a térvénymodositas 2015, marcius
01. napjatdl hatélyon kivil helyszte, ett6l az idSponttél e tdmogatéasi formak megsziintek. A feljes
megsziinését megel6zben a harom ellatasnal eltérd volt az atmeneti szabalyozas.

A lakasfenntartasi tamogatast a 2015. januar 01-jén folyamatban 1év6 ligyekben, vagy a 2015. januér és
februar honapokban benyujtott kérelmek esetén 2015. februar végéig lehetett megailapitani, a 2014.
évben megéllapitott tdmogatas foly6sitasarol 2015-ben a jogosultsag végéig kellett gondoskodni. Az
adossagkezelési szolgaltatas és a méitanyossagi kdzgydgyellatés esetén 2015. februar végéig
benytjtott kérelmeket 2014. évi hatalyos térvényi szabalyozasnak megfeleloen lehetett eljami.

A megsz(ind ellatasok kozil 2015 évben a lakasfenntartasi tdmogatas 598 haztartast érintett
13.031.000,- Ft felhasznalassal, addssagkezelési szolgaltatds 39 haztatast érintett 720.000,- Ft
felhasznaldssal, és a meéltanyossagi kdzgyogyellatas 21 személyt érintett és 92.000,- Ft
felhasznalassal.

A Szt. 2015. marcius 1-jétdl hatdlyos mddositasa szerint, az onkormanyzat a telepiilési tdmogatas
szabalyait, dnkormanyzati rendeletben hatarozhatta meg, igy kiildndsen

- lakhatasi tamogatés (lakasfenntartasi tamogatas helyett)

- 18. életévét betdltdtt tartdésan beteg hozzatariozédjanak az apolésat, gondozasat végzd személy
reszére (méltanyossagi apolasi dij helyett)

- gyogyszer-kiadasok viseléséhez {méltanyossagi kbzgydgyellatas helyett)

- lakhatasi kiadasokhoz kapcsolodé hatralékot felhalmozd személyek részére (adossagkezelési
szolgaltatas helyett)
formajaban.
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Matészalka Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete 2015. februar 26. napjén fogadta el és 2015.
marcius 01. napjatél léptette hatdlyba a pénzbeli és természetbeni telepiilési timogatisok
rendszerérdl sz616 3/2015. (1. 26.) 6nkormanyzati rendelstét.

Telepiilési timogatasok A helyi tamogatés rendszerét a 3/2015. (1.26.) dnkorményzati rendelet, az
Szt., valamint a pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatasok igénylésének és megéliapitasanak,
valamint folybsitdsanak részletes szabélyaird! sz6lo 63/2008. (I1.27.) Korm. rendelet szabalyai
hatarozzak meg.

A gydgyszer-kiaddsok viseléséhez nyuijtott telepiilési timogatas a kronikusan beteg szocilisan
raszorult személy részére egészségi allapota megbrzéséhez és helyredllitasahoz kapcsolédd
kiadasainak csbkkentése érdekében nyujtott hozzdjarulas. A 18. életévét betdittt tartésan
gondozasra szorulo személy otthoni apolasat ellaté egyiitt laké (Polgari Torvénykdnyvrdl szolo
2013. évi V. tv. 81 bekezdés 2. ponf) nagykori hozzatartozé részére biztositott anyagi
hozzajarulas.

A gybgyszer-kiadasok viseléséhez nyljiott telepiilési tamogatds megéllapitasara 2015. évben 14
esetben keriilt sor, 2 esetben pedig elutasitasra keriilt sor. A szakfeladatra forditott kiadas 172.000,- Ft.
A 18. életévét betditott tartésan beteg hozzatartozéjanak az apolaséat, gondozésat végzs személy
részére nyljtott felepiilési thmogatéasban 2015 évben részesiilGk szama 3 5, e szakfeladatra forditott
kiadas 371.000- Ft. Temetési hozzajarulas jogcimén 12 f6 részére kerlilt rendkivili telepiiiési
tamogatas kifizetésre 156.000.- Ft 6sszegben,

Koéztemetés jogosuliségi feltételeit és eljarasi szabalyait a fent hivatkozott jogszabalyok hatarozzak
meg. 2015. évben dsszesen 14 kbztemetés iranti igény érkezett hivatalunkhoz. Erre a szakfeladatra
osszesen 329.000,- Ft. keriilt felhasznalasra. A kdztemetés eljaras rendje az ellatas eléfordulasahoz
képest, bonyolult eljaras és széles jogszabalyi ismeretet kivan. A kdztemetés a végrehajtasi eljarasi
szakasza -nem egyittm(ikddd temettetésre kiteles hozzatartozd személy esetében- elhizédo ligyek
kozzé tartozik, kovetkezetes, szoros nyomon kévetd ligyintézést igényel.

Allatvédelmi hatésagi eljaras feladat- és hatarkérok

A jegyz6 az dllatvédelemrs, valamint az allattartasra vonatkozd szabélyok megsértése esetén az
allattartast korlatozhatja, illetve megtilthatja.

Aki tevekenységével vagy mulasztasaval az éllatok védaimére, kiméletére vonatkozé jogszabaly vagy
hatésagi hatarozat eldirasat megsérti vagy annak nem tesz eleget, magatartasanak stlyahoz,
ismétiédesehez, és kiléndsen az dllatnak okozott sérelem jellegéhez, idGtartamahoz igazodé mértékii
allatvédelmi birsagot kételes fizetni, amit allatvédelmi hatosagként a jegyzd szab ki,

Az ebrendészeti feladatok elvégzése &rdekében, illetve a veszettség elleni oltas jarvanyvédelmi
vonatkozasaira val6 tekintettel az ebtartas helye szerinti dnkormanyzat harom évente legalabb egy
alkalommal ebbsszeirast végez, mely alapjan nyilvantartast vezet, az allat tulajdonosa, tartoja és mas
személyek jogainak, személyes biztonsaganak és tulajdonanak védelme, valamint ebrendészeti és
allatvédelmi feladatainak hatékony ellatésa céljabdl. Az eb tulajdonosa és iartdja az ebdsszeirasakor
koteles a nyilvantartas vezetéséhez szilkséges adatokat szoigaltatni.

Allatvédelmi eljarast 2015 évben 15 alkalommal kezdeményeztek. Allattartas korlatozasara, illetve
allattartas megtiltdsara, vagy allatvédelmi birsag kiszabasara nem kerilit sor.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény jogosultagi feltételeir§l A gyermekek védelmérsl és a
gyamugyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. tv., A gyamhatosagokrdl, valamint a gyermekvédelmi és
gyamugyi eljarasrol sz6l6 149/1997. (1X.10.) Korm. rendelet rendelkezik.

Rendszeres gyermekvedelmi kedvezményre jogosult gyermekek szdma 2015. december 31. napjan

591 8 volt, 44 16 keriilt elutasitasra. A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult szeméiyek,
az egyéb természetbeni juttatasokon (ingyenes tankdnyv, ingyenes, illetve 50 %-o0s étkezési téritési
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dijkedvezmény) til egy évben két alkalommal {augusztus és november honapban) természetbeni
ellatasra jogosultak. A fermészetbeni ellatas egy-egy atkalommal 5.800,- Ft. érték(i Erzsébet-utalvany
formajaban nyljtott tamogatds. Az Erzsébet-utalvany forméjaban nyljtott tdmogatas Gsszegérdl
értesitésre keriil a Magyar Allamkincstar, majd az atutalasra keriilt igényelt timogatas utan, az Erzsébet
Utalvéanyforgalmazo Kft. legyartia az utalvanyokat és kérésiinkre, az altalunk elddllitott kimutatas
szerint, a postahivatal névre szbldan kézbesiti azokat. Az utalvanyok kézbesitésének meghitisulasa
esetén az utalvanyokat a targyév auguszius hénapjara tekintettel jar6 tamogatés esetén december 10-
@ig, a targyév november honapjara jaré tamogatés esetén a targyévet kdvets év marcius 15-8ig az
Erzsébet Utalvanyforgaimazé Kft. részére el kell juttatnunk és err§l irasban visszavaltasi adatkdzlést
teljesiteni, majd visszavaltasi adatkdziés keretében a Magyar Allamkincstar Igazgatésagat
elektronikusan tajékoztatnunk kell, mive! az Erzsébet Utalvanyozé Kft. az atvett utalvanyok ellenértékét
a Magyar Allamkincstamak vissza kell, hogy téritse.

Ovodaztatasi timogatés jogosultsagi feltételeit a rendszeres gyermekvédelmi kedvezménynél is leirt
jogszabalyok, valamint a nevelési-oktatasi intézmények miikddésérsl és a koznevelési intézmények
névhasznalatarél sz6l6 20/2012. (VIil. 31.) EMMI rendelete hataroztak meg.

A rendszeres gyermekvedelmi kedvezmény természetbeni juttatasa eés az dvodaztatasi tamogatasra
iogosultak részére torténé juttatas soran hivatalunknak csak a postakéltségekkel kellett tervezni.

Az ovodaztatasi tamogatasi ellatdst Magyarorszag 2015 évi kozponti kdltségvetésének
megalapozasard! sz6l6 2015. évi XCIX tv. hatalyon kiviil helyezte, igy e ellatas kifizetésérél és
elszamoldsardl 2015 évben egy alkalommal kellett hivatalunknak gondoskodni, azaz 2015. junius
hénapban.

2015 évben 35 gyermek részesiilt 6vodaztatasi taimogatisban.

Hatranyos és halmozottan hatrdnyos helyzet megéllapitasaval dsszefiiggl feladatokat az 1997, évi
XXXI. tv., valamint a 149/1997. (1X.10.) Korm. rendelet hatarozza meg.

A hétranyos helyzet és a halmozottan hatranyos helyzet megéllapitasard! hatarozatban kell dontést
hoznunk, a lakékdrmyezet felmérése soran kdryezettanulmany készitése szlikséges.

2015 évben halmozoftan hatranyos helyzet megallapitasara 335 esetben, hatranyos helyzet
megallapitasara, 49 esetben keriilt sor. Kérelem elutasitas & esetben toriént.

A szocidlis és gyamiigyi tamogatasok utalvdnyozadsahoz vald elbkészitése, pontos, naprakész
munkavégzést igényel. A csoportban keletkezett dontések alapjan papiralapt analitikus nyilvantartas
kerlil vezetésre, valamint gépi adatfeldolgozas torténik, az adatok, gépi adathordozén keriilnek at a
Pénziigyi Irodahoz, ahol az altalunk eljutiatott adatok alapjan elinditjak az utalést. Az utalvanyozas
elinditasa elétt a feldolgozott adatckrdl az iigy felelése kimutatast kapott, mely segitségével
kontrollalasra kerlil a munkank €s eliérés esetén egyeztetések torténtek. Az utalvanyozast kovetben
Az egyes pénzbeli szocidlis ellatasok elszamolasanak szabélyairél szélo 62/2006. (I11.27.) Korm.
rendelet szabalyai szerint a kdzponti koltségvetési tortvényben meghatarozott mértéki igénylést
készitettiink a Magyar Allamkincstar felé, amely szerint a Kincstar az onkormanyzat részére
megtéritette a kifizetett 6sszeg megfeleld, a jogszabalyokban hatarozott mértékét.

Lakhatashoz kapcsolédd rendszeres kiadasok viseléséhez nydjtott telepiilési tdmogatas a
szocidlisan raszoruld haztartasok részére a haztartas tagjai altal éietvitelszer(ien lakott lakas, vagy nem
lakas célidra szolgalé helyiség fenntartaséval kapcsolatos rendszeres kiadasaik viseléséhez nyditott
hozzajarulas. A tamogatds a villanyaram-, a viz- és a gdzfogyasztés, a tavhG-szolgaltatas, a
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csatornahasznalat s a szemétszallitas dijahoz, a lakbérhez vagy az albeérleti dijhoz, a kozos
kéltséghez kertthetett f6ként megallapitasra.

A tamogatas kérék szama 2015. marcius 01.- december 31. kbzétti iddszakra vonatkozdan 438 6 voli,
mely kérelmek kdzil 5 16 kerillt elutasitasra. Lakhatasi timogatasra — erre az idészakra- 8.688.000,- Ft.
kerlit felnasznalasra.

Lakhatdsi kiadasokhoz kapcsolodé hatralékot felhalmozé személyeknek nydjtott teleplilési
tamogatas a iakhatasi kiadasokhoz kapcsolodd onhibajan kivil hatralékot felnalmozé személyek
részére a kérelmezé és haztartasa altal lakott helyiség lakhatasanak megdrzése érdekében biztosit
hozzajarulast. Onkormanyzatunknal a Szatmari Egyesitett Szocidlis és Egészségligyi Alapellatasi
Intézmények keretében miikodétt az adéssagkezelési tanacsadas. Lakhatasi kiadasokhoz kapcsolddd
hatraiekot felhalmozo személyeknek nyuijtott telepilési thmogatasban 2015 évben részesitettek szama
6 volt, a kérelmek kdzil 2 db keriilt elutasitisra. A lakhatasi kiadasokhoz kapcsolédd hatralékot
felhalmozo személyeknek nyujtott telepiilési tamogatas eljarasat megnehezitheti, ha az lgyfel a vallalt
fizetési €s a megjelenési kotelezettségének nem tett eleget. Ebben az esetben a kifizetett tamogatast,
kamattal megemelt Osszegben visszafizetni tartozik. Jellemz8en ezen, szocialisan egyébként is
raszorult szemelyek, megtéritési kbtelezettségiknek nem, vagy részben tudnak eleget tenni, igy
végrehaitasi eljaras kerilt velik szemben kezdeményezésre. Ez magyarazza a db. fészamot, illetve az
db. iktatott alszamot. Az ellatasra forditott kiadasok a millt évben dsszesen 172.000,- Ft volt,

Kézbiztonsagi referensi feladat: részt vesziink a polgarmester katasziréfak elieni védekezéssel
osszefuggd 2011. évi CXXVII. tv.-ben foglalt feladatainak vegrehajtésaban. £ targykérben erkezett
{gyiratok szama 34 db

Kdzérdekii védekezés hatosagi feladatai- és hataskordk ellatasat az éleimiszerlancrol és hatdsagi
feliigyeletérdl szold6 2008. évi XLVYI. tv., a parlagfii elleni kézérdekil védekezés végrehajtasanak,
vafamint az allami, illetve a kbzérdek(i védekezés kéltségei megallapitasanak és igénylésének részietes
szabalyairdl szolé 221/2008. (VII.30.) Korm. rendelet, az élelmiszerlanc felligyeletével &sszefiiggd
birsdgok kiszamitasanak modjard! és mértékérdl sz616 194/2008. (Vil.31.) Korm. rendelet szabalyai
hatarozzak meg.

A 2008. évi XLVI. tdrvény 17. § (4) bekezdése értelmaben a féldhasznélé koteles az adott év junius 30.
napjaig az ingatlanon a parlagfii viragbimbéjanak kialakulasat megakadalyozni, és ezt kdvetben ezt az
allapotot a vegetacios idészak végéig folyamatosan fenntartani. A kdzardekii védekezest elrendelni
belteriileten az dnkormanyzat jegyz6jének van hataskore. Kozérdekil vedekezes elrendelésere kertl
sor, ha a féldhasznalé a parlagfii elleni védekezési kotelezettségének nem tesz eleget. A kételezettség
teliesitésérdl helyszini ellendrzéserdl kell meggy6zddni, melyrél a foldhasznald elbzetes értesitése
mellézhetd.

A parlagfl elleni kozérdek(i vedekezést elrendel hatarozat — ha a k0zlés mas modja az azonnali
végrehaijtashoz fiz6dd érdeket veszélyeztetné — hirdetmény uton térténd kozlésérdl kell gondoskodni.

A kézérdekli védekezés elvégzése soran a hatésdg az érintett teriiletre beléphet, oft a szikséges
cselekmeényeket végezhet.

2015. evben a hatésagi eljarasok szama: 6 db, eljarasi birsag kiszabédsara 6 esetben kertlt sor, a
kiszabott birsag 6sszege 86.490,- Ft, melybdl 69.552,- Ft megtérilt, 1 esetben a kételezett elhalalozott,
s 7.214,- Ft 0sszeg vegrehajtasa folyamatban van.
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Kozosségi egyiittélés alapveté szabalyairdl és ezek megszegésének jogkdvetkezményeibdl
adodo feladat-és hataskordk ellatasara a kdzigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalénos
szabalyairdl sz616 2004. évi CXL. tv., valamint Matészalka Varos Képviseld-testiiletének a kozdsségi
egylttélés alapvetd szabalyairdl és ezek megszegésének jogkdvetkezményeirdl szolo 21/2013.
(IX.13.) dnkormanyzati rendelete alapjan torténik.

A kozOsségi egyittélés alapvetd szabalyainak betartasat a kdzterilet-feligyels, valamint a
Polgarmesteri Hivatal kztisztviseibje ellenbrzi, a szabalyok megszegése esetén kdteles a szilkséges
intézkedést megtenni.

Kbzigazgatasi hatdsagi eljarasra 2015 evben 644 esetben keriilt sor, kdzigazgatasi birsag
kiszabasara a legtobb esetben sor keriilt, atlagosan 6.900 Fi. 0sszegben. A kiszabott kdzigazgatasi
birsag 0sszegének megkézelitbleg 60 %-a megfizetésre vagy végrehajtasi eljaras soran,
végrehajtasra kertlt.

A zajvédelmi feladateliatas, mint jegyz6i kdrnyezetvédelmi hatdségnak az alabbi tevékenységek
gyakorlasa soran kell eljamia: a 284/2007. (X. 29.) Korm. rendelet 1. szamu meliékletében felsorolt
tevékenységek esetében.

Jegyz6 komyezetvédelmi hatosagkent kornyezeti zajkibocsatasi hatarértéket megallapitja,
valtozasjelentés alapjan, amennyiben szilkséges, a meglevd hatarozatot modositja vagy visszavonja,
illetve 0] kibocsatasi hatarertéket allapit meg.

Kornyezetvédelmi hatosag intézkedési terv benyutijtasara kotelezi a szabadidds vagy Uzemi zajforras
tzemeltetjét, illetve zaj-, illetbleg rezgésvédelmi birsag fizetésére kotelezi a kémyezeti zaj-,
rezgésforras lizemeltetdjét.

E targykdrben érkezett ligyek szama 2015 évben 5 db. volt.

Az onkormanyzati beérlakasokkal kapcsolatos lakasiigyi igazgatasi feladatokat a lakasok és
helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozd egyes szabalyokrol sz6lo 1993. LXXVIIL.
tv., és a Matészalka Véaros Onko_{ményzaténak a lakasok és helyisegek bérletérdl sz616 11/2008.
(IV.22.) rendelete hatarozza meg. Onkormanyzatunknak 180 bérlakas van a tulajdonaban. Bérlakésok
kbz6tt van 162 szocidlis helyzet alapjan, 4 kbltségalapon és 14 nem szocialis alapon (varos
szempontjabdl fontos szakemberek szamara fenntariott) bérbeadhatd bérlakés. Az dnkormanyzati
bérlakasok berbeadasa a kepviseld-testilletnek a szocialis feladatokert felelés mindenkori bizottsaga
hataskorebe tartozik. Feladatunk a bérlakasok bérbeadasanak bizottsagi dontésre vald eldkészitése
(szocidlis helyzet, illetve jogosultsagi feltételek fennalidsanak vizsgalata, eléterjesztés elkészitése). Az
ugyiratok szama nem tikrdzi az ellatott feladatok mennyiségét. Sok esetben, a bizottség a bérlakast
rdvid idétartamra tudja bérbe adni - a nem megfeleld fizetési kdtelezettség teljesitése miatt -, igy egy
Ugyirat az év leforgasa alatt akdr 2-3 alkalommal is jogosultsagi feitételek megvizsgalasa,
elfterjesztés keszitese miatt kézbe kerilt. Feladat a lakasigenylések befogadasa, hatdsagi
nyilvantartasba vetele és az igénylések évenkénti feliilvizsgalata. Lakbértamogatas eljarasat a
11/2008. (IV.22.) rendelete szabalyozza. Lakasligyben 2015. évben 258 db. iktatott (gyirat
keletkezett, 422 db. alszammal.

Lakbértdmogatasban 2015 évben 72 {6 részesiilt, 2.312.000,- Ft. 6sszegben.

Onkormaényzati segélyezés feltételeit a szocialis igazgatésrol és a szociélis ellatasokrol sz616 1993.
évi lll. tv., a penzbeli és természetbeni szocialis ellatasok igénylésének es megallapitasanak, valamint
folydsitasanak reszletes szabalyairél sz6ld 63/2006.(11.27.) Korm. rendelet, valamint 2015. januar és
februr honapokban a Matészalka Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének —szociélis
igazgatasrol és a szocialis ellatasokrdl szold 27/2013. (Xi1.30.) rendelet szabéalyai hataroztak meg,
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majd 2015. marcius 01. napjatél a 3/2015. (ll. 26.) Onkorméanyzati rendelet rendelkezései
szabalyoztak.

Onkorményzati segély megallapitasa irant 2015 januar és februar honapokban 63 db. kérelem
érkezett, erre a szakfeladatra forditott kiadas 336.000,- Ft. Rendkivili telepllési tamogatas
megallapitasara 2015. marcius 01-december 31. napja kozdtt 293 esetben pénzbeli tamogatas, 74
esetben természetbeni elldtds megallapitasara kertilt sor. Szocidlis kdlcsont 4 alkalommal nydijtott
hatésagom, 338.000,- Ft. Gsszegben. Hivatalbdl természetbeni juttatast (étkezési jegy, karacsonyi
ajandékcsomag formajaban) 2050 esetben biztositott hatbsagom, a Szatméri Egyesitett Szocialis és
Egészségugyi Alapellatasi Intézmények kdzremlikédésével.

Osszességében rendkiviili telepllési tamegatas szakfeladatra 7.639.000,- Ft. felhasznalas tortént.

Elsé lakashoz juték tdmogatésa
2015 évben els6 lakashoz jutdk thmogatasanak megallapitasara nem keriilt sor, mivel a koltségvetési
rendelet erre a szakfeladatra nem iranyzott elé keretet. Elutasitasra 2 esetben keriilt sor.

Szociadlis szemétszallitasi dijkedvezménybél adodé feladateliatas szabélyait a kbzigazgatasi
hatosagi eliaras és szolgaltatds altalanos szabalyairdl sz6l6 2004. évi CXL. tv., valamint Matészalka
Varos KepviselS-testiiletének a telepillési szilard hulladék kezelésével kapcsolatos kdzszolgaitatasrél
sz616 22/2001. (X11.22.) Ok. szami rendelete hatarozza meg.

A szemétszaliitasi dijkedvezmény a 70. életéviket betdltd hazastarsak, élettarsak, illetve a 70.
életéviiket betoitd egyedul él6 személyek részére biztositott 25- illetve 50 %-0s dijkedvezmeny
megallapitasét jelenti. A szemétszaliitasi dijkedvezmény szolgaltatonal torténd jovairasat az Ugyintézé
negyedévenként a megkillddtt szamia adataival t6rténd egyeztetéssel ellendrzi. 2015 évben 295
személy részére keriilt megallapitasra a kedvezmény, elutasitas 4 esetben tortént,

2015 évben is a Nemzsti Rehabiliticios és Szocidlis Hivatal altal m(kodtetett orszégos
nyilvantartis, a Pénzbeli és Természetbeni Ellatdsok Rendszerébe (PTR) keriilt rogzitésre a
lakhatashoz kapcsolodé rendszeres kiadasok viseléséhez nyijtott telepiilési tdmogatas,
lakhatasi kiadasokhoz kapcsolédd hatralékot felhalmozé személyeknek nyijtott telepiilési
tdmogatas, a gyoégyszer-kiaddsok viseléséhez nyujtoit telepiilési tamogatas, a 18. életévét
betoitétt tartésan gondozasra szorulé személy otthoni apoldsat ellaté hozzatartozé részére
biztositott telepiilési tamogatas, rendkiviili telepiilési tamogatis, és a rendszeres
gyermekvédeimi kedvezmény ellitasa. Az ellatasok, kiilon a PTR-be, és kiilon a Kiméra
szocialpolitikai rendszerébe is rogzitésre keriiltek, a két rendszer kozétt interfész kapcsolat
mikddik.

Az anyakonyvi eljarasokrél szolé 2010. évi | tv. eiGirdsai szerint 2014. julius 91. napjatél
bekovetkezett anyakonyvi eseményeket elektronikus anyakonyvbe kell teijesiteni.

Az anyakényvi kivonatok megsemmisiilése, elvesztése esetén barmely anyakdnyvvezeténél
igényelheté Gjabb anyakdnyvi kivonat. Amennyiben az anyakényvi esemény helye szerinti
telepiilésen kéri az anyakdnyvi kivonat kidilitisat, hogy az Elektronikus Anyakonyvi
Rendszerben mar rogzitésre keriiit az anyakdnyvi esemény, a kivonat kidllitasara azonnal van
lehetdség. Ha kérni keli més telepiiiés anyakdnyvvezetsjétdi a rogzitést, a bedolgozast kdvetden
allithatd ki csak a kivonat.

Sziiletés anyakdnyvezése: A gyermek sziiletésének anyakdnyvezése - fiiggetlenil a sziil§ bejelentett
lakéhelyétd! — mindig a sziletés helye szerinti illetékes anyakényvvezetd elbtt torténik. Amennyiben az
anya a szilészeti intézményben a sziikséges adatokat igazolja, az Anyakdnyvi Hivatalban nem kell
megjelennie, az intézmény vezetSje is bejelentheti a szilletést. Az apa adatai nélkiil anyakdnyvezett
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szilletésekrdl az anyakényvvezetd nyilvantartast vezet. A nyilvantartast félévenként ellendrzi, a hidnyzé
adatok beszerzésére az anyat vagy az {igyben eljard gyamhivatalt ismételten felhivja. Ha a hianyz6
adatokat a gyermek sziletésetdl szamitott harom éven belil nem jegyezte be, megkeresi a
gvamhivatalt a képzelt apa adatainak hivatalbol t6rténé megallapitasara. Ha az apa adatai nelkii
anyakonyvezett szllletési alapbejegyzéshez utblagos bejegyzés szilkséges, az utdlagos bejegyzések
altalénos szabélyai iranyadoak.

Annak a személynek a szilletési, halotti anyakonyvi bejegyzésében, akinek magyar, illetve kiifdldi
allampolgarsaga vagy hontalansaga nem igazolt, az anyakényvben - az ellenkezé bizonyitasaig - az
Lallampoigérséga ismeretien” bejegyzést kell szerepeltetni. Feladatellatashoz tartozik a sziletés
nyilvantartasba torténd bejegyzése, a szilletési anyakonyvi kivonat kiadésa, az utolagos bejegyzések,
anyakdnyvi irattarozas.

Sziiletési név moédositasa iranti kérelmet személyesen kell elSterjeszteni. A keérelem barmely
anyakdnyvvezeténél, kilféldon él6 magyar allampeigar esstében barmely hivatasos konzuli
tisztviseldnél eldterjeszthetd. A névmodositas anyakdnyvi bejegyzesét a kérelem és a sziikséges
meilékletek felteriesztése utdn az anyakdnyvi lgyekért felelés miniszter rendeli el.

Szilletések szama Matészalkan 2015 évben 708 volt.

Rogzitett és nyilvantartasba vett apai elismerd nyilatkozatok szama: 157 db volt.

Sziiletési anyakdnyvi kiallitas 568 esetben tortént.

Az Elektronikus Anyakdnyvben papir alapli anyakdnyvi bejegyzések szama 2015 évben 3.014
esetben tértént.

Népesség nyilvaniartassal kapcsolatos feladatokat A polgarok személyi adatainak és lakcimének
nyilvantartasaréi szolo 1992. évi LXVL. tv., valamint a végrahajtaséra kiadott A polgarok személyi
adatainak és lakciménak nyilvantartasarol szolo 146/1993, (X.26.) Korm. rendelet hatarozza meg.
Lakcim fiktivvé nyilvanitasa iligyben hatésagunkhoz 4 db. kérelem érkezett 2015 évben, és 16 db.
cimnyilvantartassal kapcsolatos kérelem.

Hazassagkotés anyakdnyvezése: a hazassagkotési szandékot minden esetben szemelyesen kell
bejelenteni. Térvényi szabélyozas alapjan a hazassagkétést a bejelentéstél szamitott 30 napos
varakozasi id0 utan lehet megkotni, mely aldl kivételesen indokolt esetben az iigyfél kérelmére
felmentés adhat6. Feladatellatashoz tartozik a hazassag nyilvantartasba rogzitese, a hazassag
anyakdnyvi kivonat kiadasa, anyakonyvi irattarozas.

Hazassagkoétések szima Matészalkan 2015 évben 74 volt.

Halaleset anyakonyvezése: Matészalka varos kdzigazgatasi teriletén elhaladlozott személyek
anyakényvezése - figgetlenil a lakohelytdl - a matészalkai anyakonyvvezetdje eldtt torténik. A
halalesetet a hozzatartozé személyesen jelentheti be az Anyakonyvi Hivatalban, vagy az
anyakdnyvezéshez meghatalmazast adhat temetkezést intéz részére. Az utdbbi esetben a
hozzatartozénak megjelennie a hivatalban nem sziikséges. Jelentkezd feladatok: a haléleset
nyilvantartasba régzitése, halotti anyakdnyvi kivonat kiadasa, érdekelt szervek eértesitése (KSH,
Hagyatéki ligyintéz, sziiletési hely és hazassagkotés helye szerinti anyakonyvvezetk), anyakonyvi
irattarozas.

Halalesetek szama Matészalkan 374 volt 2015 évben.

Hazassagi név moédositasa: A hazassagi névviselési forma a hézassdg fenndilasa alatt, illetve

megszlnése utan az érintett kérelmére moédosithatd. A hazassagi név modositasara iranyuld eljaras
lefolytatasara a hazassagkotés helye szerinti anyakényvvezetd rendelkezik hataskorrel, a kérelem
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azonban barmely anyakdnyvvezetdnel, kiilioldon €16 magyar allampolgar esetében barmely hivatasos
konzuli tisztviseléné! elbterjeszthetd. Ha a kérelmet nem a hazassagkétés helye szerinti
anyakonyvvezetdnél terjesztették eld, meg kell killdeni a kérelmet a héazassagkotés helye szerinti
anyakdnyvvezetdnek. A hazassagi névmodositas anyakényvi bejegyzeseét a kérelem és a sziikséges
meliékietek felterjesztése utan az anyakdnyvi ligyekért felelds miniszter rendeli el.

Honositasi - visszahonositasi eljaras; Az allampolgarsagi eski vagy fogadalom letételére a
kérelemben megjeldit polgarmester hivia meg és gondoskodik az innepélyes eskii- vagy
fogadalomtételrél. Az eskii- vagy fogadalomtéteirl két példanyban kell jegyzOkdnyvet késziteni,
melynek els példanyat meg kell kiildeni az allampolgarsagi tigyekben eljard szerhez, a masodpéldanyt
irattarba kell helyezni. Nyilvantartasi adatok a eskitétel utani napon kerilnek rdgzitésre.

Tgyszerdsitett honositassal 2015 évben 892 5 szerzett magyar allampolgarsagot varosunkban.

Hazai anyakbnyvezés: A magyar allampoigar Kkiifolddn tortént sziiletését, hazassagkotéseét,
halalesetét Magyarorszagon is anyakonyveztetni kel A kilfoldi anyakényvi események hazai
anyakényvezését haladéktalanul meg kell inditani. A hazai anyakonyvezés iranti kérelmet a lakéhely
szerint illetékes anyakdnyvvezetoné! kell benydjtani.

Hazai anyakényvezésre 2015. évben 21 esetben keriilt sor.

2015. januar 01. napja és 2015. december 31. napja kdzott bejegyzett anyakdnyvi adatvaltozas
szama: 323 volt, a teljesitett adatigénylések szama 327 volt

Hagyateki eljaras: Az eljaras indul, a halottvizsgalati bizonyitvany alapjan, a halottvizsgalati
bizonyitvany hianyaban a holtnak nyilvanité vagy a halal &nyét megallapité végzés alapjan, vagy olyan
személynek a bejelentése alapjan, akinek a hagyatéki eljaras meginditasahoz jogi érdeke {izddik, az
drokhagyd halalardl értesi!.

A leftart 30 napon belill el kell késziteni. E hataridét attd! a naptol kell szamitani, amikor a jegyzb a
kotelezd leltarozas ald esd vagyontargyrdl vagy a leltar felvételét kitelezdvé tevd tényr6l, kériiményrdl
okiratbdl tudomast szerzett.

A leltar egy példanyat - az ok megjelolesével - az illetekes gydmhatésagnak is meg kell kildeni a
sziikséges intézkedések megtétele végett, ha az 6rokiésben olyan személy latszik érdekelinek, akinek
nincs torvényes képviselGje, vagy torveényes képviseldje akar a torvény kizard rendelkezése folytan,
akar tényleges akadaly miatt az Ggyben nem jarhat al.

A leltérba felvett ingatian értékét az ingatlan fekvése szerint illetékes telepiilési dnkorméanyzat jegyzdje,
az illetékekrdl szdl6 térvény szerint kiallitott add- és értékbizonyitvanyban foglaltakkal egyezden kell
feltintetni a leltarban. Minden dokumentum megléte eseten, vagy esetleges hiényossag esetén a
hianypétlasi hatarnap megjelélésével, a hagyatéki eljaras lefolytatasara az iratokat az ugyintézé
megkiildi az illetékes kdzjegyz6 felé.
Hagyatéki leltarozasok szama: 148 db.-ot 1 f6 anyakdonyvvezetd vett fel
153 db.-ot 1 6 anyakdnyvvezetd vett fel

Hazassagkotések: A hazassagkotési szertartsok lebonyolithsa munkaidSben és munkaidén kiviil is
lehetséges.
Hazassagkotések szama: 22 szertartast 1 f6 anyakonyvvezetd

53 szertartast 1 f6 anyakonyvvezetd
(Kiilsé helyszinem 2015 évben 12 hézassagkotés tortént.)

Kereskedelmi ligyek: az engedély kiadasara és modositasara iranyuid eljaras kérelemre indul,
melyhez csatolni kell a jogszabaly altal eldirt mellekleteket es eljarasi illetéket. Az engedely kiadasird! és
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mbdositasarél hatarozat sziiletk. A jogerés hatarozatok alapjan nyilvantartasba keril, valamint
honlapon is mag kell jeleniteni.

A bejelentés-kdteles tevékenység esetén hatarozat nélkiili nyilvantartasba vétel torténik, amelyet
szinttn meg kell jeleniteni a honlapon és a Bejelentes masolatat meg kell kildeni az érintett
hatosagoknak, akik ellendrzést végeznek és visszajeleznek hivatalunknak.

Kereskedelmi (igyekben 2015 évben érkezett ligyiratok szama 240 db., alszamok szama: 751 db.

Telepengedélyek: a telepengedélyezési eljaras is kérelemre indul, és minden j telepengedély kételes
tevékenység esetén kotelezben helyszini szemlét kell tartani, melyre minden érintett szakhatésagot
meg kell hivni. Déntésrél hatarozat szliletik, melyet ugyancsak meg kell kiildeni minden hataskért érinté
hatésagnak. Nyilvantartasba vételt kdvetden honiapon meg kell jeleniteni.

Bejelentes-koteles tevékenyseg esetén hatarozathozatal nélkili nyilvantartasba vete! torténik, melyrdl
értesiteni kell az érintett hatosagokat, akik ellentrzest végeznek és annak eradmeényérdl eresitik
hivatalunkat.

Iparligyekben érkezett iratok szama 2015 évben 18 db., alszamok szdma 123 db.

Széllashelyek engedélyezése: A széllashely-szolgéltatas folytataséra széllashely-lizemeltetasi
engedélyt kell kémi, a kilénbdzd szallashely tipusokra, melyek szdma jelenleg hét (szalloda, panzié,
kemping. Kozosségi szalldshely, egyéb szallas falusi szaliashely). Nem tartozik jegyz8i hataskérbe a
lakasbérlet, hazberlet, albériet vagy agybéret, nem szaliashely-szolgaltatds rendeltetesii ingatlan
hasznositasa. Az engedélyezesi eljaras soran hatarozat keletkezik, mely joger$ utan nyilvantartasba
keriil és a honlapon Az érkezett iratok szama 2015 évben 7 db volt.

Nem {zleti céil, kozosségi szallasheiyek engedélyezési eljarasa: a szolgéltatd szallashely-
szolgaltatdsi tipustdl figgben nyilvantartasba vételi kérelmet nydjt be hivatalunkhoz (iddl8, villa,
gvermek-és ifjusagi tabor, nomad tborhely, hegyi menedékhaz, matracszallds, bivakszalias,
pihenéhaz, diakotthon, kollegium). A szolgéltatd nyilvantartasba keriil, amennyiben a jogszabalyi
feltételeknek megfelel, errdl hatdsagi igazolvanyt &llit ki és hitelesiti a Vasarlok Konyvet.

Vasarok, piacok, bevasérlé kozpontok engedélyezése: a vasér, piac engedélyezése kérelemre
indul, hatarozattal zarul, nyilvantartasba keriil &s a honlapen kézzétételre kerlil sor.

A bevasarld kdzpont mlikbdése bejelentés alapjan torténik, hatarozathozatal nélkil, nyilvéntariasba
vétellel.

A helyi termeldi piac szinten bejelentés alapjan keril nyilvantartasba vételre.

Talalt targyak: A talélt dolgok tekintetében kdvetendd eljarasrol a polgari torvénykényvrdl szélo 2013.
évi V. tv, a kdzigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatés altalanos szabalyairél szolo 2004. évi CXL. tv.
szabélyai rendelkeznek.

E targykdrben lévé {igyek szama 2015 évben 19 db volt.

Hatosagi bizonyitvanyok kiadasa: olyan tények igazolésa, melyek okmanyokkal nem tamaszthatd alz,
két tanu nyilatkozata alapjan hatésagi bizonyitvany kerill kiadasra.
Hatbsagi bizonyitvany Ugyekben 2016. évben 6 iktatott (igy kerlilt elintézésre.

Iktatéi feladatok: az iktatd feladatok Az iktaté a feladatait a koziratokrél, a kdzlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmeérdl sz6ld 1995, évi LXVI. tv., a kizigazgatasi hatbségi eljaras és
szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz6l6 2004. évi CXL. tv.,, a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének altalanos kévetelményeirdl 335/2005. (Xi1.29.}) Korm. rendelet, a mindsitett adat
védelmérél sz6id 2009. évi CLV. tv., a Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet miikddésének, valamint a
mindsitett adat kezelésének rendjérél szold 90/2010. (l11.26.) Korm. rendelet, az dnkormanyzati
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hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol sz6lo 78/2012. (XI1.28.) BM. rendelet, Mateszalkai
Polgarmesteri Hivatal mindenkor hatélyos iratkezelési Szabalyzata, Matészalkai Polgarmesteri
Hivatalanak mindenkor hatalyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzata, Ugyrendje.

Az iktatdi feladatot ellatd munkatarsaknak munkajuk soran a polgarmesteri hivatathoz érkezd
valamennyi killdeményt (papir alapu, elektronikus) az érkezés napjen, de legkeésdbb a kbvetkez6
munkanapon kell érkeztetni. A hivatalhoz érkezs, vagy itt keletkezd iratckat iktatassal veszik
nyilvantartasba. Az iratforgalom keretében az iratok atadas-atvételét, hogy egyértelmiien bizonyithaté
legyen az atado, atvevd személye, atadas-atvétel munkalapon dokumentaljak. Az iratok nyilvantartasba
vételével, iktatasaval és az iratforgalom dokumentalasaval tudjak biztositani az iratok szervezeten belili
Gtjanak kovethetdségét, ellendrizhetSségét és az iratok hollétének naprakészen toriénd
megéllapithatésagat.

Az iktaté hatarid8s nyilvantartasba helyezni, az ligyintézd altal az el6addi iven megjeldlt, azon iratokat,
amelyek meghatarozott idé milva vagy idénként intézkedést igényelnek. A hataridd lejarta el6tti napon
azt a hatarid8s Ggyiratot, amelyre vélasz nem érkezett, kiemelik a hataridds lgyiratok kbzill, és atadjak
az ligy gazdajanak. A hataridd feljegyzések az eldadéi iv megfeleld rovataban keriiinek feltintetésre, s
annak lejarta esetén az iktatd azt a feljegyzést athlizza. Atmeneti irattérba helyezi az elintézett, tovabbi
érdemi intézkedést nem igényld, kiadmanyozoti, irattari tételszammal ellatott (gyiraiokat. Az atmeneti
irattarban 2 évig kell megbrizni az (gyintézOk részérdl fizikdlisan atadott ligyiratokat. Az atmeneti
irattarba torténd leadast a munkatarsak alairasukkal és a leadas idépontjanak feitiintetésével tanisitjak
az el6addi iv megfeleld rovatdban. Az irattarba helyezés alkalmaval az iktatési feladatokat ellatd
munkatarsak ellendrzik, hogy az {gyintézék az iratkezeles szabalyait betartottak-e. Amennyiben
hianyossagot észielnek, az lgyiratot visszaadjak az igyintézbknek, akik gondoskodnak annak
kijavitasardl, pdtiasardl. Az ligyiratok 2 éves 6rzési id6 utdn a kdzponti irattarba kerulnek. A kézponti
irattarat az 4tmeneti irattdrhoz hasonldan az iktatasi feladatokat ellatdé munkatarsak kezelik
(pincehelyiségben). Az (igyintéz6 az irattarbél csak iratkikér8vel kérhaeti és kaphatia meg az iratokat. A
Polgarmesteri Hivatal irattaraban 1évs iratok selejtezése 2 évente torténik meg, mindig aprilis 30-aig. Az
igyiratok selejtezése legaldbb 3 tagl selejtezési bizoftsag javaslata alapjan keril elvegezésre, az
irattari tervben rogzitett Grzési idG elteltével, az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak szerint. A selejtezés
megkezdése eldtt 30 nappal az iktaté értesiti a Magyar Nemzeti Levéltar Szabolcs-Szatmar-Bereg
Megyei Levéitarat,
a selejtezésre szant iratanyag targyarol és évkorérdl. Az iratselejtezésrdl a selejtezési bizottsag tagjai
altal alairt, a Polgarmesteri Hivatal korbélyegzdjének lenyomataval ellatott selejtezési jegyzokonyv
késziil legalabb 2 példanyban, melyet iktatas utin a Magyar Nemzeti Levéltér Szabolcs-Szatmar-Bereg
Megyei Levéltarahoz kell tovabbitani, a selejtezés engedélyezése végett.

A Levéltdr az iratok megsemmisitését a szilkséges ellendrzés utén, a selejtezési jegyz6konyv
visszakiildott példanyara irt zaradékkal engedélyezi. A megsemmisitésrol az adatvédelmi és biztonsagi
elgirasok figyelembevételével kell gondoskodni, amit a Tlizoltésagnal vagy a Tavhészolgaltatd Kit-nel
hajtatjk végre. A selejtezési jegyzOkdnyv meliékleteként selejtezési iratiegyzéket kell késziteni, mely
tartalmazza a selejtezésre keriilé iratok tételszamat, folydméterét.

A nem selejtezhett iratokat 15 év Grzési id6 utan, eldzetes egyeztetéssel kell a Magyar Nemzeti
Leveéltar Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Levéltara részére atadni.
A Levéltarnak csak lezart, teljes év iratai adhatok at.

Az iktatoi feladatok zokkenémentes biztositésa a munkatarsak magas szinvonall munkavégzesének,
kedvez6 hozzaallasanak kdszdnhetd.

Az iktatoban 2015 évben 18.176 db. f3szam, és 31.479 db. aiszam iktatasara kerilt sor.

Tajékoztatasi és az informaciés feladatok . A munkavégzés sordn a telefonon keresztiil
érdeklddd {igyfelek részére megfelel6, teljes kord tajékoztatdst nydjtunk, a személyesen
megjelend {gyfeleket segitékészen iranyitjuk, az iigyfélfogadasi rendnek megfeleléen
koordinljuk. Az informédciés munkatirs  segitséget nyujt az altalénos tajékoztatasi
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kiilldemények postazasi feladataiban, valamint sziikség felmeriilése esetén postai

kiildeményeket visz a postahivatalba.

Tovabbi fébb feladat-eliatasi teriiletek birtokvédelmi iigyek, a tarshatésagoktdl érkezett belfoldi
jogseqgélyek intézése, a szépkoriak koszontésével kapcsolatos eljaras, a hirdetményekkel
kapcsolatos feladatok, méhtartasbhdl adédé feladatok ellatisa, a Matészalka Varos Képviseld-
testiilete Egészségiigyi, Szocialis és Lakasiigyi Bizottsag munkajanak segitése.

2015 évben 15 db. birtokvédelmi kérelem érkezett, alszadmok szama 91 db. Belfdldi jogsegélyként 128
megkeresés érkezett hivatalunkhoz. SzépkorGak kbszdntése 34 6t érintett varosunkban, méntartasbol
eredd bejegyzesek szama 57 db volt. Kifiggesztett hirdetmények szama 2015 évben 508 db.,
alszamok szama: 875 db.

Iktatott ligyiratok statisztikdja a Matészalka: Polgarmesteri Hivatal egészére vonatkozéan

Iktatott figyiratok statisztikaia

Osszes iktatott ligyirat 2015. évben: 49.920, melyb8|
f6szamon iktatott tigyiratok szama: 18.175
- alszamra iktatott ligyiratok szama: 31.745
- gyiijtészamra iktatott (igyiratok szama: -

Iktatott ligyiratok 2005-2015.

101797 105644

102344 _m_lup

J _ r
Y _ e e T e St (. £t

2005. 2006, 2007, 2008, 2009. 2010. 2011. 2012. 2013. 2014. 2015.

Hatosagi statisztikak

Onkormanyzati hatésagi statisztika

2015, évi dontések | Hatéridén  beliili | Hataridan tul intézett | Jogorvosiat
. szZdma iigyiratok szdma iigyiratok szama
::_*2.021 db 2021db-100% - 13db-0,1%
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| El6z6 évek 6sszehasonlitott adatai - Snkorméanyzati hatésagi ligyek:

¢ & @& O & @& & O & e o

Onkormanyzati hatésagi ligyekben hozott déntések szama:

2015. évben 2.021 db
2014. évben 2.788 db
2013. évben 2.805 db
2012. évben 1.902 db
2011. évben 3.893 db
2010. évben 4.147 db
2009. évben 2.813 db
2008. évben 2.265 db
2007. évben 2.913 db
2006. évben 5.095 db
2005. évben 5.676 b

| Hatariddn tal intézett ligyirat:

e & & & ¢ 6 © © e » @

2015. évben nem volt hataridén tul intézett tigy
2014. évben nem volt hatériddn tli intézett ligy
2013. évben nem volt hataridén tal intézett Ggy
2012. évben nem volt hatariddn til intézett ligy
2011. évben nem volt hatariddn tul intézett lgy
2010. évben nem volt hatariddn {0l intézett iigy
2009. évben nem volt hataridén tal intézett Ggy
2008. évben 16 hataridén toli

2007. évben nem volt hataridén 0l intézett Ggy
2006-ban: 6 hatarozat
2005-ben: 1 hatarozat

| ElsSfokii végzés/érdemi dontés elieni jogorvosiatok
_=lsolonl venzesiordem Cortes g enl IDqarv

Képviseld-testillet

Ev Megtam. | Modositott/ | Helybenhagy | Megvaltoztat | Megsemmisite | Megsem

dont. sz. | visszavont fa {a tte m. és uj

glidr. ut.
2015. |3 - 100% - . -
2014. |3 - 100 % - - -
2013. |2 - 100% - - -
2012. |3 - 100% - - -
2011. |19 - 100% - - -
2010. |9 22% 78% - - -
2009. | 10 - 100% - - -
2008, | - - - - - -
2007. |3 - 100% - - -
2006. | 8 - 88% 12% - -
2005. | 11 45% 55% - - -

Az dnkormanyzati hatésagi dontések
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- 40%-at szocialis igazgatasi;




- 32%-at kdrnyezetvédelmi, épitési ligyek, telepiilésrendezés, teriiletrendezés, kommunalis
igazgatasi;

- 23%-at lakasigyi;

- 3%-at koziekedési, hirkzlési,

- 2%-at honvédelmi, polgari védelmi, katasztréfavéde!mi, fegyveres biztonsagi érségi;

2015-ben hataridon tdl intézett 5nkormanyzati hatésagi ligy nem volt.

Az elmit évben 3 esetben szocialis igazgatasi ligyben tortént Snkormanyzati hatésagi igyekben
hozott érdemi dontések ellen tortént fellebbezés, mely dontések 100%-at a képviselé-testiilet
helybenhagyta.

Allamigazgatési hatosagi statisztika

2015. évi ddntések | Hataridon beliili | Hataridon til intézett | Jogorvosiat
széma iigyiratok szama ligyiratok szama
12227 db 12227 db -100% - 5db-0,04%

] El6z6 évek dsszehasonlitott adatai ~ 4llamigazgatési hatésagi ligyek

Allamigazgatasi hatésagi iigyekben hozott dontések szama:
2015, évben 12,227 db
2014, évben 15.252 db
2013. évben 25.208 db
2012. évben 28.998 db
2011, évben 41.502 db
2010. évben 36.642 db
2009. évben 29.112 db
2008. evben 24.990 db
2007. évben 33.245 db
20086. évben 19.373 db
2005. évben 21,200 db

| Hatdriddn tal intézett ligyirat

2015. évben hatanidbn tl intézett allamigazgatasi hatésagi tigy nem volt.

2014. évben 1 db hataridén tG! intézett allamigazgatasi hatésagi (igy volt a 15.252 db
dllamigazgatasi hatésagi lgyben hozott dontésekbdl, amely gyermekvédelmi és gyamigyi
igazgatasi igyben keletkezett.

2013. évben hatariddn tul intézett allamigazgatasi hatéségi tigy nem volt.
2012. évben 0,00344% - 1 db - hatérid6n tdl intézett gy volt a 28.998 db allamigazgatasi hatosagi

ligyben hozott déntésekbol:
- nkormanyzati, igazsagigyi és rendészeli igazgatési iigyben

2011. évben hataridén tal intézeft dllamigazgatési hatdsagi iigy nem volt.
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2010. évben: nem volt

2009. évben 0,0103% — 3 db — a 29.112 érdemi déntés/végzésbdl
- 3 egyéb igazgatas -~ kbziekedési igazgatas

2008. évben 0,03 % - 8 db - a 24.950 hatérozatbd!:
- 7 szocialis igazgatasi Ugyekben
- 1 kdmyezetvédelmi, épitésigyi, teriiletfejlesztési s kommunalis igazgatasi Ugyben keletkezett.

2007, évben 0,03% - 9 db — a 33.245 hatarozatbdl:

- 6 belligyi igazgatasi,

- 2 gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatasi Ugyekben
- 1 szocialis igazgatasi igyben.

2006-ban 0,03% - 5 db - a 19.368 hatarozatbol:
- 2 addigazgatasi igyek,

- 1 épitésigy,

- 1 gyermekvédelmi és gyamigyi igazgatas,

- 1 egyéb ligyben.

2005-ben 0,2% - 42 db - a 21.200 hatérozatbol:

- 37 beliigyi igazgatasi igyekben,

- 3 kbrnyezetvédelmi — épitésiigyi, terlletfejiesztési és kommunalis igazgatasi
- 1 szocialis igazgatasi,

- 1 gyermekvédelmi és gyamiigy: igazgatasi ligyben.

Elséfoka dontések elleni jogorvoslatok

Ev | Megti | Médositott/ | Korményhivaial Birésig
m. visszavont
dont. Helyben- | Megvéltoztatia | Megsemmi | Megsemm.
sz. nagyta sitette 8s 4f eljar. | Elutasitotia
uf. a keresefet
2015. | § - 40% - - 50% -
2014. | 6 | - 100% - - - -
2013. 120 | 10% 75% 5% - 10% -
2012 | 46 - 59% 37% 2% - 2%
2011. | 64 45% 42% 8% 5% - -
2010. | 46 7% 80% 6,5% - 6,5% -
2009. | 42 - 71% 10% 7% 10% 2%
2008. | 52 - 83% 5% 2% 10% -
2007. | 54 13% 70% 9% 2% 6% -
2006. | 94 59% 22% 7% 1% 11% -
2005. | 80 54% 28% 6% 1% 11% -

Az édllamigazgatasi hatosagi dontéseket
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60%-at pénziigyi (addigazgatas),

17%-~at gyermekvédelmi, gyamiigyi,

9%-at szocialis,

6%-at kdrnyezetvédelmi, épitési, telepiilés-, teriiletrendezési, kommunalis,

6%-at onkormanyzati, igazsagiigyi és rendészeti,

2%-at kozlekedési, hirkozlési, viziigyi, lakasugyi, ipari, kereskedelmi, turisztikai,

foldmiivelésiigyi, Aallat- és ndvény-egészségiigyi, honvédelmi, katasztréfavédelmi,

sportiigyi, kdznevelési, kozmlivelédésiigyi, munkaiigyi

igazgatasi igyekben hoztak.

2015. évben az allamigazgatasi hatésagi ligyekben hozott elséfoku déntések 0,04%-a (5

db) ellen térténi fellebbezés az alabbiak szerint:

- 40% - 2 esetben — adbigazgatasi Ggyekben keletkezett, melyeket a kormanyhivatal
megsemmisitett &s 0] eljarasra utasitott;

- 20% - 1 esetben - szocidlis igazgatasi lgyben keletkezett, mely dontést a
kormanyhivatal helybenhagyott;

- 20% - 1 esethen - kornyezetvedelmi, épitési, teleplilésrendezés, teriletrendezés,
kommunalis igazgatasi {gyben keletkezett, mely dontést a kormanyhivatal
megsemmisitett és 1j eljarasra utasitott;

- 20% - 1 esetben — gyermekvédelmi és gyamilgyi igazgatasi iigyben keletkezett, mely
ddntést a kormanyhivatal helybenhagyott.




PENZOGY! IRODA

A Pénziigyi Iroda latja el Matészalka Varos Onkormanyzata, a Matészalkai Polgarmesteri Hivatal,
a varosban miikodé nemzetiségi  Onkormanyzatok (Matészalkai Roma Nemzetiségi
Onkorméanyzat, Métészalkai Német Nemzetiségi Onkorményzat, Matészalka Varos Roma
Nemzetiségi Onkormanyzata), a Polgarmesteri Hivatalhoz, mint gazdasagi szervezethez tartozé
tarsulasok (Szatmari Tobbcéll Kistérségi Tarsulas, Szatmari Ivovizmindség-javité
Onkormanyzati Tarsulas, Szatmari Egyesitett Szocialis és Egészségiigyi Alapellatasi Intézményi
Térsulas, Szabolcs 05. Onkormanyzati Teriiletfejlesztési Tarsulas) gazdalkodasi feladatait.

Ellatja tovabbé 2015. julius 1-Jét6] az Onkormanyzat éltal fenntartott intézmények (Négy Evszak
Ovoda, Képes Géza Varosi Kényvtar, Szatmari Miizeum), tovabb4 a Szatmari Egyesitett Szocialis
és Egészségiigyi Alapeliatasi intézményi Tarsulas intézményének gazdalkodasaval kapcsolatos
feladatokat is.

Matészalka Varos Onkormanyzat illetékességi teriiletén az addigazgatasi, illetve az ezzel
Gsszefiiggd hatosagi feladatokat a Pénziigyi Iroda adécsoportja latja el.

Pénziigyi Iroda szervezeti felépitése

Hirschmanné Marosi Anna pénziigyi irodavezetd

Vargane Reszler Erika
Szantoné Pap Erzsébet
Brader flona

Pappné Lékbs Emese
Simonné Nagy Katalin
Gerdané Bokor Erzsébet
Dr. Felféldi Séndorné
Szabd Attilané

Borbas Elemémé
Veréczéné Bird Monika

Dr. Molnarné Inancsi Anita
Bohacs Beata

Magoss Agnes Judit
Bodoné Czeglédi Eva
Kiss Zsolt Bélané

Pécsi Sandor
Serenyi Ferencne
Foldvari Monika
Karpati Arpadné
lllés Jozsefné
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koltségvetesi csoportvezetd
koltségvetési (gvintézd
kbltségvetesi igyiniézd
koltségvetési igyintézd
pénzlgyi ligyiniézd
pénziigyi ligyintézd
pénzigyi Ugyintézd
pénziigyi (igyintéz6
pénzigyi Ugyintézd
pénziigyi Ugyintézd

pénzlgyi csoportvezetd
penziigyi Ugyintezd
pénztaros

pénzligyi Ugyintézé
pénziigyi gyintézb

addigyi csoportvezetd
adoligyi Ugyintezé
adolgyi Ggyintézd
adougyi ugyintézd
addlgyi Ggyintez6



Az iroda feladatai egymassal szorosan 6sszefiiggd, jellegében mégis elkliidniilé csoportokra bonthatok:

1. aképviselb-testiilet ddntéseinek eldkészitése,

2. a koltségvetés tervezése, végrehaijtasa, kdnyvvezetési, beszamolési, adbbevallasi- és fizetési
kételezettségek teliesitése,

3. vagyongazdalkodés,

4, helyi adoztatasi feladatok eltatasa

5. egyéb a gazdalkodashoz kapcsolodd operativ feladatok.

A képviselo-testiilet dontéseinek elbkészitését, a koliségvetés tervezéset, végrehajtasat, konyvvezetési,
beszamoiasi, vagyongazdalkodasi feladatokat a kolisegvetési és a pénziigyi csoport a gazdasag
szervezet (gyrendjében és a munkakori leirasokban foglalt feladatmegosztasnak megfeleléen
egylttmakddve végzi.

A helyi adoztatasi feladatokat elkiildniilten az adécsoport munkatarsai latiak el, pénzigyi bonyolitasuk
&s kényvelésiik a masik két csoportnal torténik.

1. A képviselo-testiiletek és tarsuidsi tanacsok dontéseinek eldkészitése

Matészalka Varos ellatandé feladatainak pénziigyi feltételeirdl a KépviselG-testlet dont. A dontéshez
sziikséges elbterjesztés elkészitése a Pénziigyi iroda feladatat képezi. A jogszabalyban meghatarozott
hatariddig benyujtasra kerilt a képvisel6-testiilet felé az dnkormanyzat 2015. évi koltségvetési rendelet-
tervezete. A kiltségvetési rendelet az év soran - figyelemmel kisérve a koltségvetés alakuiasat — négy
alkalommal keriilt modositasra.

koltségvetés foosszegének valtozasa 2015. évben
{eft)
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Mindh&rom nemzetiségi énkormanyzat tekintetében elkészitettik a 2015. évi kéltségvetésrdl, annak
médositasairél (romén nemzetiség 3 alkalommal német és roma nemzetiség 2 alkalommai), valamint a
2014. évi koliségvetés végrehajtasardl szold hatarozat-tervezeteket, melyeket a képviseld-testiiletek
hataridben elfogadtak.

A Szatmari Tobbcéli Kistérségi Tarsulas, a Szatmari lvovizmindség-javité Onkormanyzati Tarsulas, a
Szatmari Egyesitett Szocidlis és Egészségligyi Alapellatasi intézményi Tarsulas és a Szaboles 05.
Onkorményzati Terilletfejlesztési Tarsulas munkaszervezeteként eléterjesztettiik a tarsutdsi tanacsok
elé a 2015. évi kdliségvetesr6l és annak modositasairdl, valamint a 2014. évi kéltségvetés
végrehajtasardl sz6ld hatérozat-tervezeteket. A Szatmar Egyesitett Szocidlis és Egészséggyi
Alapellatasi intézményi Tarsulés tarsuldsi megallapodasa értelmében a Tarsulds intézményének
fenniartassal kapcsolatos feladat &s hatéskdreit Matészalka Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
gyakorolta. Ennek értelmében elteriesziettik Matészalka Varos Onkormanyzat KépviselG-testilete elé
a Szatméri Egyesitett Szocialis &s Egészségiigyi Alapeliatasi Intézmények 2015. &vi kdltségvetésérsl és
annak modositasardl sz616 elbterjesztést.

ElézBeken tillmenden 2015-ban jelentds tobblet feladatot réttak a Pénziigyi irodéra az dnkormanyzat
szervezetében, feladatellatasaban bekdvetkezett valtozasok, melyek nagymértékii elbkészité munkat és
testileti dontést igényeltek. llyen valtozas velt a Varosi Intézmények Gazdasagi Szervezetének 2015.
julius 1-jei megsziinietése, ezzel egyiiit az altala ellatott feladatoknak a Polgarmesteri Hivatalhoz, illetve
a Szalka-Viz Kit-hez 6rténd telepitése. Az intézmények gazdasagi szervezetének a Képviselé-testiilet a
Polgarmesteri Hivatalt jeldlte ki. A gyermekétkezietési, fovabbd a koznevelési intézmények
izemeltetésével kapcsolatos feladatokat a Szalka-Viz Kit-hez telepitette.

2. A koltségvetés tervezése, végrehajtasa, konyvvezetési, beszédmolasi,
addébevallasi kotelezettségek teljesitése

A kbzponti koitségvetés figyelembe vételével az oOnkorményzat éves kéltségvetésének
megtervezése és elkgszitése soran az alabbi teendbket latja el:

o A koliségvetés bevételi oldalanak megalapozasdhoz az Onkorméanyzat altalanos
miikodéséhez és agazati feladatainak ellatasahoz igényelheté tdmogatas tervezéséhez
a feladatmutatok felmérése az intézmények bevonasaval.

o Koltségvetés tervezéséhez sziikséges teenddk, szempontrendszerek meghatéarozasa,
intézmenyek részére megkiildése

o Folyamatban lévé beruhdzasok, kételezettségvailalasok attekintése, Eurdpai Unibs
pénzeszkozOkkel megvalosuldk killdn szambavétele, évenkénti megbontasa

o A mikodéshez sziikséges kiadasok felmérése tételesen és Osszesitve kiadasi
eldiranyzatonként, korményzati funkcionként, az ehhez sziikséges forrasok
szambavétele

o Kozfeladatok megsz(inésébdl, illetve tobbletfeladatok ellatasabdl adddd modositasok
szambavetele

o A miikddési és felhalmozasi egyensuly megtartasahoz a fejlesziési forrasok felmérése,
a fejlesztési és a mlikodési célil pénzmaradvany megallapitasa

o IntézményvezetOkkel, gazdasagi vezetdkkel iorténd egyeztetéseket kovetSen az
dnkorméanyzati kdltségvetesi rendelet-tervezet 6sszeéllitasa és beterjesztése

o A Képvisel6-testillet altal elfogadott koltségvetés alapjan az Onkormanyzat, a
Polgarmesteri Hivatal és a tobbi koltségvetési szerv elemi koltségvetésének
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Koltségvetés Gazdalkodasi Rendszerben (KGR) torténd elkészitése a kormany

honlapjan megjelend kitbitési Gtmutatd alapjén.

Intézmények altal rdgzitett

koltségvetési dirlapok ellendrzése, szikség szerint segitségnyujtas.

Pénzlgyi Iroda feladatat képezi az é&ltala elkészitett koltségvetési elbterjesziések, elfogadott
hatarozatok alapjan a nemzetisegi Onkormanyzatok és a tarsulasok elemi

koltségvetési

koltsegvetéseinek elkészitése és KGR rendszerben toriénd tovabbitasa is.

Az elfegadott és ev kdzben tobbszdr modositolt koltsegvetés végrehajtasat a szamok tiikrében az
alabbi két tablazat szemlélteti.

Métészalka Varos Onkormanyzata 2015, évi teljesitett kiad4sai; 4.287.750 e Fi

e Ft
| Zoldteriilet kezelés 46.464
Kozutak fenntartasa 20.649
| Kdzvilagitasi feladatok 97.699
' Helyi kbzforgalmii kézlekedés 8.498
Kozfoglatkoztatés kiadasai 704,998
Telepilésvizellatas 2.264
Csapadékviz eivazetés 4,267
Telepiléstisztasagi feladatok 26.709
Allategészségiigyi feladatok 5.671
Varosiizemeltetési feladatox 417.762
Kbznevelési intézmények iizemeltetése 83.383
Gyarmekétkeztetés kiadasai 44.196
Ingatlangazdaikodas milkddési kiadasai 36.013
Varosi rencezvények és  kommunikacios
kiadasok 30.915
Onkormanyzat Képvisel8-testiiletének miikddési
kdltségei 35.309

Belteriileti bel- és csapadékviz elvezetd rendszer
fejlesztése projext kiadasai 538.218

Természettudomanyos oktatds megljitasa az

| Esze Tamas Gimnaziumban projekt kiadasai 31.335
Beltertileti utak felujitasa projekt kiadasai 160.707

. Kéznevelési intézmények energetikai felijitasa
projektek kiadasai 263.664
Egyéb felhalmozasi kiadasok 202.889
Szociélis kiadasok 23.421
Sportieladatok tamogatésa 14.530
Civilszervezetek, egyeslletek, nemzetiségi
énkormanyzatok tAmogatésa 5.303
Egyéb mlikodesi celi kiadasok 305.398
Finanszirozasi kiadasok 20.966
Intézmények kiadasai 1.156.522

53



Matészalka Varos Onkormanyzata 2015. évi teljesitett bevételei: 4.715.844 eFt

eFt

Helyi 6nkormanyzatok miikédéséhez és agazati
feladatainak ellatasahoz kapott altami thmogatas

720.024
Rendkiviili &nkormanyzati tdmogaias 81.700
M(kodési célt egyéb kdltségvetési tamogatas

§0.135
Felhalmozasi cell kdliségvetési tdmogatas 96.778
Kdzhatalmi bevételek 1.037.685
Miikddési bevételek 369.469

Gazdasagi események rbgzitése, fokonyvi kbonyvelés, analitikus nyilvantartasok vezetése,
beszamolo készités

2015. évi rendkiviili feladataink

A Koltségvetési- és a Pénzigyi Csoport munkajaban jllius 1-jétél valtozast hozott, ezzel egyitt
tdbbletfeladatot eredményezett a VIGASZ megsziintetése, &s negy kéltségvetési szerv pénziigyi,
gazdaségi és szamviteli feladatainak a Polgarmesteri Hivatalhoz torténd telepitése. A kiltségvetési
szervek az alabbiak: Négy Evszak Ovoda, Szatmari Mizeum, Képes Géza Varosi Kdnyvtar, Szatmari
Egyesitett Szocialis &s Egészségilgyi Alapellatisi Intézmények. Az operativ feladatokat a VIGASZ
dllomanyabdl atvett € fé latia el. Ugyanakkor a gazdalkodassal kapcsolatos kotelezetiségek
(ellenjegyzeés, érvényesites) es a feladatok koordinalasa, ellenérzése jelent0s tobblet terhet rd az
érintett doigozokra.

Az érintett énalldan gazdalkod6 koltségvetési szervek vezetéivel a Polgarmesteri Hivatal Jegyzbje a
feladatok ellatasaré! szol6 egyittmiikbdési megallapodasokat megkétotte.

A VIGASZ-tol atvett dolgozok munkakori leirasait elkészitettiik, tovabba néhany — az atszervezéssel
érintett — kolléga munkakéri leirasat az ellatott feladatokban bekdvetkezett valtozasoknak megfelelen
atdolgoztuk.

A Polgarmesteri Hivatal gazdasagi szervezetében bekdvetkezeit valtozasokhoz igazodva 4t kellett
dolgoznunk gazdalkodassal kapcsolatos szabalyzatainkat, Ggymint Mateszalkai Polgarmesteri Hivatal
gazdalkodasi szabalyzata és Pénzigyi irodajanak lgyrendje, Pénzkezelési Szabalyzat, Szamviteli
politika, Szadmlarend, Leltarozasi és leltarkészitési Szabalyzat, Selejiezési és hasznositasi Szabalyzat,
Eszkdzok és forrasok értékelési szabélyzata, Bizonylati Szabalyzat és Bizonylati Album.

A nemzetiségi céll elGiranyzatokbdl nyujtott tamogatasok feltételrendszerér§l és elszamolasanak
rendjérdl sz6l6 428/2012. (XII. 29.; Korm. rend, 2014. év végén tértént médositasét kovetben a
nemzetiségi Snkormanyzatok részere a kozponti kdltsegvetésbdl nydjtott mikodési-, illetve feladatalapti
tamogatas Osszegét és felhasznalasanak szabalyait a Tamogatdé (Emberi Erbforrasok
Tamogataskezeld) tamogatdi okiratban rdgziti. A tamogatasokkal az Aht vonatkozo
részletszabalyainak megfeleléen el kell szamoini. A miik6dési tdmogatas tekintetében targyévet kbvetd
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februdr 28-ig, a feladatalapu tAmogatas tekintetében jinius 15-ig kell elkésziteni a beszamolot, mely a
szakmai tajékoztaton tiimenden ali egy un. penziigyi kimutatashol is. Ebben a kimutatasban szamla
mélységre vonatkozoan kell bemutatni a tamogatas felhasznélasat a 100 e Ft felefti szamlak
mésolatként torténd becsatolasaval. Minden egyes szamlat zaradékkal kell elfdtni, hogy mely
tamogatashoz lett felhasznaiva.

Az elbézf évekhez viszonyitva a fenti feladat — a nemzetiségi &nkorményzatok gazdalkodéasi
szokasainak tiikrében — nagymértékben lekéti a nemzetiségi dnkormanyzatokért felelds kollégand
munkaidejét.

A koltségvetés végrehajtasahoz kapcsolédé részletes szamviteli feladatok

Mindezen feladatokat természetesen mind a 13 gazdalkod6 szervezet {Onkorményzat, Polgarmesier;
Hivatal, nemzetiségi nkormanyzatok (3), tarsulasok (4), tovabbi 4 kéitségvetési szerv) vonatkozasaban
el kell latni. A kisebb gazdalkodd szervezelek esetében a rigzitett, konyvelt tételek,
kotelezetisegvallalasok mennyisége kevesebb, de a kilonbdzd adatszolgaltatasokat nagysagrendtél
filggetleniii teljesitentink kell.

A kéltségvetési év soran elvégzendd operativ feladatok:

+ Konyvelési torzs kialakitasa, nyitd adatok felvitele

o Elfogadott koltségvetés alapjan eredeti eldiranyzatok kdnyvelése. Ev kdzbeni modositasok
esetében azok valtozdsainak rogzitése. Az eldiranyzat vallozasokrdl nyilvantartas vezetése,
intézményeket érintd valtozasokrél intézmény vezetdiének irasban torténd értasitése

o Szerzbdések, megrendelések ellendrzése

Atutalasok jogossagénak, az dsszeg helyességének ellendrzése, szamviteli elirasoknak vald

megfeleltetése

Banki igyfélterminal forgalménak attdltése az EPER programba, oft kontirozasa, konyvelése

Pénztar forgalom rdgzitése, kontirozasa, konyvelése az EPER programban

Eqyeb (vegyes) konyvelesi tételek rdgzitése kontirozasa

Pénzforgalmi adatok, fékényvi kivonatok adatainak, helyességének ellendrzése

Banki kivonatok feldolgozésa, azck alapjan banknaplé vezetése a jovairt bevételek és a

teljesitett kiadasok megbontasaban

s Kovetelesek nyilvantartasanak vezetése

o Kotelezettségvallalasi nyilvantartas vezetése

L ]

e & & & @

A 2015 évben
konyvelt banki
és  pénztar
iételek
nagysagrend;
ét
szervezetenké
nt az alabbi
tablazat  és
kordiagram
szemlélteti:

Megnevezés Kdnyvelt tételek Megoszlas
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%-ban
Szervezet Bank Pénztar Osszesen
Matészalka Varos Orkormanyzata |16 325 i 1638 17 863 63,26%
Matészalkai Polgarmesteri Hivatal |2 703 1653 4 356 15,43%
Matészalkai Nemet Nemzetiségi
Onkormanyzat 84 138 122 0,43%
Matészalka  Varos Romén ‘
Nemzetiségi Onkormanyzata 74 1303 377 1,34%
Matészalkai Roma Nemzetiségi ;
Onkormanyzat 61 {103 164 0,58%
Szatmari Ivovizmindség-Javito !
Onkormanyzati Tarsulas 169 0 169 0,60%
Szatmari Egy. Szoc. és Egeészs.
Alapellatasi Int. Tarsulds 304 2 306 1,08%
Szatmari Egy. Szoc. és Egészs.
Alapellatasi Intézmények 1545 686 2231 7,90%
Szatmari Muzeum 220 188 408 1,44%
Képes Géza Varosi Konyvtar 178 255 433 1,53%
| Négy Evszak Oveda 298 241 539 1,91%
Szabolcs 05,  Onkormanyzafi
Teriiletfejlesztési Tarsulas | 61 0 61 0,22%
Szatmari  Tobbcéli  Kistérségi,
Tarsulas 1169 39 1208 4,28%
GSSZESEN 7 23191 5046 28 237 100,00%
2015.évi kdnyvelt tételek megoszlasa szervezetenként
E Mitészalka Véros
' Gnkormanyzat
E144% ~ i /’: }::2;9?% | Mr:‘atcé,;rz?alkn:iz:o?génnesteri
Lo Hivatal

m Méatészalkai Német

W.1,08% \ Nemzetiségi Onkorményzat
[Ap— ; 1 E Matészalka Varos Romén
o bO% y Nemzetiségi Onkorményzata
| W.0,58% ! B Matészalkai Roma
' o - Nemzetiségi ( nkormanyzat
£.1,34% = B Szatméri lvévizminGség-lavits
0,43% J Gnkormanyzati Tarsulas

W Szatmari Egyesitett Szoc. és
Eéi. Alap Int. Tarsulas

M Szatméri Egyesitett S5zoc. és
Eli. Alap Int. Tars. Intézm.

& Szatmari Mazeum

& Képes Géza Varost Kinyvtar

m Négy Evszak Ovoda
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A kovetelések és kételezettségvallalasok szamanak alakulésat szervezetenként az alabbi tablazat és

oszlopdiagram szemlélteti:

Egyéb rogzitett tételek alakulasa szervezetenként

Koveteldsek | Kotslezetiség- |Egyéb
Szervezet Vevé vailalasok kovetelések
Matészalka Véros Onkormanyzata 773 3157 295
Matészalkai Polgarmesteri Hivatal 254 1327 2
Matészalkai Német Nemzetiségi Onkorméanyzat C 63 0
Matészalka Véros Roman Nemzetiségi Onkormanyzata |0 167 0
Matészalkai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 0 38 1
Szatmari Ivévizmindség-Javitd Onkormanyzati Tarsulas |0 22 2
Szatman  Egyesitett Szocialis és Egészségiigyi
Alapellatasi Iniézményi Tarsulds 10 3 0
Szatmari Egyesitett Szocialis és Egészségigyi
Alapellatasi Intézmények 457 814 35
Szatmari Tbbcéli Kisterségi Tarsuls 1106 370 2
Szabolcs 05. Onkormanyzati Teriiletfejlesztési Tarsulas |0 2 0
Képes Géza Varosi Konyviar 1120 | 226 5
Négy Evszak Ovoda 24 377 0
Szatmari Miizeum 42 192 0
OSSZESEN 11796 6 758 343
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2015.évi kotelezettségvallalasok
alakulasa gazdasagi szervezetenként

m Matészalka Varos
" Onkorményzata

] W Matészalkai
| Polgarmesteri
Hivatal

MW Matészalkai
Német
Nemzetiségi
Onkormanyzat

r: Matészalka Vdros
Romén
Nemzetiségi

- ___le-I7 Onkormanyzata

e

Szallitéi analitika folyamatos vezetése, szamitdgépre toriénd felvitele

Az anaiitikus nyilvantartas és a fékonyvi kdnyvelés folyamatos {de minimum negyedévenkénti)
egyeztetése. Ez alapjan pénzforgalmi adatok szolgaltatasa a déntéshozok szamara

Allomanyi szamiak kényvelése és negyedévenkénti egyeztetése az analitikus nyilvantartassal

Beszamoid készités elftti egyeztetések elvégzése:

- ElGiranyzatok és teljesitesek, kdzponti tdmogatasok, atvett, atadott pénzek, dologi
kiadasok, szocialis ellatasok, beruhazasok, felljitasck, tamogatas értekii bevetelek,
kdlcséndk, hitelek, intézmények tamogatasa elbiranyzat és teljesités adatai megfelelé
kormanyzati funkcidkodon és fékdnyvi szamlakon jelenjenek meg

- Bevételek teljesitése megfeleld COFOG-on, megfeleldé bontasban, mikddési és
felhalmozasi bevételek, pénzmaradvany konyveles

- Fdszamlak es alszamlak megfeleloen rogzitesre keriliek-e

- A mérlegtételek alatamasztasara kimutatas készités, eszkcz és forras szamlak
fokonyvi szamla egyenlegeinek ellendrzése

- Targyevi és targyévet kdvetd kovetelés és kotelezettségallomany szambavétele,
kényvviteli mérlegben térténd atsorolasa

- Ev végi értékelések elvégzése, értékvesztések elszamolasa

Aktiv és passziv iddbeli elhatérolasok szambavetele, leltarral valo alatamasztasa.



o Bérek kdnyvelése a MAK altal megkiildéit bérfeladas alapjan az dnkormanyzat, a polgarmester;
hivatal és minden intézmény tekintetében

o A bérfeladas egyeztetése a hokozi kifizetések, a gazdalkodéi kifizetések, pénztari munkabér

részlet egyeztetésével

o Netté kifizetések és un. MAK killénbdzet egyezéségének ellendrzése

o Az éves beszamold elkészitéséhez a kotdtt felhasznalasi allami tdmogatasokkal torténd
elszamolas, adatok ellenérzése, egyeztetés

e Zarszamadas rendelet-tervezetének megalapozésahoz szilkséges nyilvantartasok felfektetése,

folyamatos vezetese

o NAV felé a bevallasi kitelezettségek teljesitése: AFA, Cégauté add, REHAB hozzajarulas

A killénbdz6 bevaliasok fajtéi és gyakorisaga gazdalkodd szervezetenként az alabbi kimutatasbol

lathatd:

Megnevezés Bevallasok/Nyomtatvany

Szervezet szama | megnevezése idoszak | db/év
1565 | Altalanos forgalmi adé AFA éves 1
1501 | Cégautoadd negyedév |4

Matészalkai Polga teri Hivatal

ateszalial rolgarmesten HValal 11501 | Rehabilitaciés hozzajarulas negyedév |4
Adbkételezettségek éves

1501 | eiszamolasa | ves 1
1565 | Altalanos forgalmi add AFA ' havi 12

Matészalka Varos Onkormanyzata | 501 | Jaruickok adokotelezetisége | havi 112
1501 | Cégautéadd negyedév 14

Szatmari Ivévizmindség-Javitd ) )

Onkormanyzati Tarsulds 1565 | Altalanos forgaimi ado AFA negyedév {4

Képes Géza Varosi Kdnyvtir 1565 | Altalanos forgalmi add AFA negyedév |2
1565 | Altalanos forgalmi adé AFA negyedév |2

| Négy Evszak Ovoda 1501 | Rehab. Hozzéjarulas negyedév |2

Szatmari Mlizeum 1565 | Altalanos forgalmi adé AFA negyedév |2

Szatmari Egyesitett Szocidlis és

Egészségiigyi Alapellatasi ‘ ,

intézmények 1565 | Altalanos forgalmi adé AFA havi 6

o Kapcsolattartas a szamlavezetd pénzintézettel az alairasi jogosultsagok karbantartasaval,
szerzédéskotéssel, a szerzédések modositasaval kapcsolatban
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« Rendkivilli dnkormanyzati tamogatas iranti kérelem benyljtasa két alkalommal, jinius és
szeptember hénapban

o Adatszolgaltatasok teljesitése a szAmlavezetd pénzintéze! felé a bankszamla szerz8désben
rogzitett iddpontoknak megfelelden

o A Magyar Allamkincstar felé az alabbi adatszolgaltatasi kbtelezettségek KGR-ben térténd
teljesitése :

- 2014. IV. negyedevre vonatkoz¢ gyorsjelentés

2014. évi éves beszamold

2014. évi IV. negyedévi mérlegjelentés

2015. évi elemi kdltsegvetes

2014. évi mérlegjelentés éves elszamolasa

2014. évi mérlegjelentés éves konszolidalt elszamolasa

2015. évi |.. negyedevi, ezt kovetden havi idokdzi kolisegvetesi jelentés

- 2015. évi |.-Il.-ill. negyedévi mérlegjelentes

Kézponti adatszolgéltatésainkat mind 2015-ben, mind pedig 2014-ben hataridében, pontosan és
késedelem nélkil teljesitettiik. A kdzponti koliségvetés a 2015. &vi kdliségvetésrdl szdlo torvény 3.
mellékletének 6. pontjaban elkildnitett 50 milli6 Ft dsszegil palyazati keretet az allamhaztartasi
adatszolgaltatasokat rendszeresen iddben, és kivald mindségben teljesitd telepiilési dnkormanyzatok
szamara. A tamogatas az adatszolgaltatasok teljesitesében kdzremiikodd dolgozdk egyszeri
elismerésére volt fordithatd. Szabolcs-Szatmar-Bereg Megye mintegy 200 telepiilési onkormanyzata
kéziil 20 nydjthatott be palyazatot. Matészalka Varos Onkormanyzata kéztiik volt.

Eszkoznyilvantartassal és leltdrozassal kapcsolatos feladatok ellatasa:

- Az Onkormanyzat, a Polgamesteri Hivatal és az intézmények tulajdonaban, hasznélataban Iévé
immateriais javak, ingatlanok, nagyértékii gépek, berendezések és felszerelések, iarmiivek
(targyi eszkdzdk) nyilvantartasanak vezetése, év kdzbeni valtozasok kényvelése. Negyedévente
értékcsokkenés elszamolasa, negyedévi zarasok készitése, egyeztetés a fékényvi kbnyveléssel,
vagyongazdalkodassal.

- A nagyertekii targyi eszkdzik leltarozasa a leltarozasi és leltarkeszitési szabalyzatban, iiletve a
leltarozasi utasitasban foglaltak szerint. Leltarkiériékelés készitése.

- Az Onkormanyzat tulajdonét képezé, feleslegessé valt nagyértékii targyi eszkdzdk selejtezése a
szabalyzatunkban foglaltak szerint.
Szocialis elldtasokhoz kapcsolodo feladatok:
A Jegyzbi Iroda Igazgatési Csoportjaval egylttmiikédve a Pénzigyi Iroda latja el a szocialis

tamogatasok folyositasat. Az igazgatasi csoporttdl érkezé kimutatas, illetve hatérozat alapjan torténik
készpénzben vagy atutalassal a kifizetés. Jogalap nélkili igénybevetel esetén a juttatas visszafizetését
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elrendeld hatarozatho! az igazgatasi csoport 1 példanyt eljuttat a pénzlgyi irodara a juftatas
visszafizetesének nyomon kovetése érdekében. A befizetésekrdl, berbdl tortené levonasokrdl a banki
kivonat, vagy a csekkszelvény masolataval az iroda értesiti az igazgatasi csoportot.
Nem métészalkai lakos kdztemetése esetén intézkediink a szolgaltatas tovabbszamlazasardl, illetve a

megtéritést figyelemmel kisérjik. A hatralékos allomanyrdl taiékoztatjuk az igazgatasi csoportot.

Az alabbi tAblazat jogcimenként mutatja be a kifizetett juttatasok alakuléasat:

Métészalka Varos Onkorményzat 2015. évben kifizetett ellitottak juttatasai

(adatok ezer Ft-ban)
Megnevezés Eredeti Modositott | Teljesités | Teljesités
eldiranyzat | eliranyzat | %-a
Aktiv a) rendszeres szocialis segély 250 2 365 12324 08,27%
korliak b) foglalkoztatast  helyettesitd i
ellatasa tamogatas 3000 14 256 : 13786 96,70%
Lakhatasi ; a} normativ tAmogatas 1800 13 833 113 031 94,20%
tamogatas b} addssagkezelési
szolgaltatasban részesiléknek | 100 836 720 86,12%
kifizetett lakasfenntartasi
tamogatas
Ovodaztatasi tamogatas 430 460 106,98%
Rendszeres  gyermekvédelmi  kedvezményben 6925 7390 106,71%
reszesilok ellatasa
Jegyz6i hataskorli juttatdsok {Polgadrmesteri
Hivatal kdltségvetésében) 5150 38 645 TN 97,58%
Teleplilési a) lakhatashoz 25000 10 000 9025 90,25%
tamogatas kapcsolodd kiadasok
b} 18. életévét betoltitt
tartdsan beteg
személy apolasi dij { 7 000 2000 285 14,25%
kiadasa
c) gyogyszerkiadasok
d) lakhatasi  hatralékot | 7 000 2000 172 8,60%
felhalmozé személyek
tamogatasa 6 000 1 0C0 28 2,80%
Rendkiviili teleplilési tamogatas 7 450 7 450 7638 102,54%
Addssagkezelési  szolgaltatasban  részesiiléknek | 100 3022 3217 106,45%
kifizetett addssagcstkkentési tamogatas
Lakbértamogatas 600 600 2312 385,33%
Kdztemetés 1000 1000 153 15,30%
Onkormanyzati segély 500 500 | 409 99,80%
Krizis segély 50 50
Kdzaydayellatasi igazolvanyok 150 150 91 60,57%
Polgarmesteri hataskorii juttatasok | 54 850 27772 23 421 84,33%
(Onkorményzat kéltségvetésében)
Elldtottak pénzbeli juttatisai 6sszesen 60 000 66 417 61132 92,04%

Pénzkezelési, pénztari feladatok:

o A hazipénztar 2015-ben az alabbi 14 pénztar pénzkezelési feladatait latta el:
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WSO W =

10. Roma Nemzetiségi

Matészalkai Polgarmesteri Hivatal
Mateszalkai Polgarmesteri Hivatal valutapenztar (EUR)
Mateszalka Varos Onkormanyzata
Matészalka Varos Onkormanyzat valutapénztar (EUR)

Matészalka Varos Onkormanyzata valutapénziar (LEVA)
Matészalka Varos anorményzata valutapénztar (RON}
Matészalka Varos Onkormanyzat valutapénztar (PLN)

Roman Nemzetiségi Onkormanyzat
Német Nemzetiségi Onkormanyzat

Onkormanyzat

11. Szatmari Tobbcéll Kistérségi Tarsulas
12. Szatmari Ivovizmindség-javité Onkormanyzati Tarsulas
13. Szatmari Egyesitett Szoc. és Eii. Alap. Int. Tarsulas

14. Szabolcs 05

Az éves forgalom pénztarankénti bontasban az alabbiak szerint alakult:

Pénztar Kiadas Tétel |Bevétel Tétel Dsszesen Osszes
db db tétel

Matészalkai Polgarmesteri Hivatal 30.489.070 Ft 11051 [(30.544.260Ft [388  £1.033.330Ft 1419
Matészalka Varos Onkorményzata -
valutapénztar (LEVA) 0 Ft 0 PR 0 Pt 0
Matészalka Varos Onkormanyzata -
valutapénztar (RON) 0 Ft 0 0t 0 0 Ft 0
Matészalkai Polgarmesteri Hivatal
valutapénztir (EUR 683.753 Ft 23 582.977 Ft 11 1.366.730 Ft 34
Métészalka Varos Onkormanyzata | 169,068,150 Ft {936 |169.100.635 Ft 306 |338.177.785Ft  [1242
Mitésaalka Varos Onkormanyzat, o;(eispy |24 |4874478Ft |14 |90746323Ft |38
valutapénztar (EU R)(l5
Matészalka Varos Onkormanyzat .
valutapénztér (PLN) 0 Ft 0 61769 Ft 1 61.769 Ft 1
poman Nemzetiségl 709260 Ft  \y78 |1700260Ft |40  |3418520Ft  |218
Onkorméanyzat
Roma Nemzetiségi Onkorményzat | 1.679.925 Ft 59  1.679.925 Ft 26 3.350.850 Ft 85
Szatmarl  Tobbeéld  Kistérségh 70 055 |27 210730t 7 [380.945Ft 34
Tarsulas ! |
§zatmar|' Iyoylzmltloseg-ja\nto 0 Ft 0 OFt 0 30 £t 0
Onkorimanyzati Tarsulas | l
Szatmari Egyesitett Szoc. és Edl. ‘
Alap. Int. Térsulas 7500 Ft 1 7500 Ft 1 ‘ 15.000 Ft 2

1‘
Szabolcs 05 0 Ft 0 |OFt 0 |OFt 0
Osszesen: 209.198.748 Ft 12322 |209.399.564 Fi (789 {418.598.312Ft |3111
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Jilius 1-jétél tovabbi 5 pénztéar pénzkezelési feladatait lattuk el, melyek az alabbiak:
1. Szatmari Egyesitett Szocialis és Egészségiigyi Alapellatasi Intézmények, szocialis pénztar
2. Szatmari Egyesitett Szocialis és Egészséglgyi Alapellatasi Intézmények, egészségugyi
alapellatas pénztar
3. Négy Evszak Ovoda
4. Képes Géza Varosi Kényvtar
5. Szatmari Mizeum

Az éves forgalom pénztarankénti bontasban az alabbiak szerint alakul:

Pénztar Kiadés Tétel [Bevétel Tétel Osszesen Osszes
db db tétel

Képes Géza Varosi Konyvtar 1158 225 131 |1158225 158 |2 316450 289

Négy Evszak Ovoda 2 381 620 226 |2 381620 32 4763 240 258

Szatmari Egyesitett Szocldlis €8 5500650 189 13682650  [358 |27 365300 547

Eii.Alap.Intézmény

Szatmari Egyesitett Szocidlis és

Eii.Alap.Intézmény OEP 683 000 57 583 000 17 1 366 000 74

Szatméri Mizeum 2114 235 132 |2043000 47 4 163 235 178

Osszesen: 20019730 735 |19954 495 612 |39974225 1347

A pénztarosok a pénzkezelési tevékenységhez kapcsoloddan az alabbiakban részletezett rendszeres
és eseti jellegge! elbfordulo feladatokat latjax el:

A hazipénztarak pénzellatasanak biztositdsa a napi engedélyezett pénzkészlettel.

Gondoskodik a !akossagi folydszamlaval nem rendelkezd kdzfoglalkoztatott alkalmazottak részére
az illetmények, tappénzek, munkabérek Osszegének boritékoldsardl és bérfizetési napokon a
kifizetés lebonyolitasarol. Elvégzi a kifizeteshez szikséges cimletezést, xészpénz megrendelést.
Havi rendszerességgel atlagosan 350-400 f5 kifizetésérdl gondoskodik.

A pénzkezelési szabalyzatban foglaliak szerint kifizeti a beszerzésekre adott elblegeket, s
hataridben elvégzi azok elszamoltatasat, nyilvantartast vezet rola.

A be- és kifizetett 6sszegekrbl pénztarjelentest vezet, és napi rendszeresseggel lezarja.
Gondoskodik a nem rendszeres kifizetések (a temetési és atmeneti segélyek, rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmény stb.} hazipénztérban tortend kifizetésérd!.

Havonta gondeskodik a munkaba jarast szolgald bérlettel, vagy gépkocsival t6rtend
kéltsegelszamolassal valo meghatarozott dij kifizetéserdl

Az engedelyezett illetményeitlegeket kifizeti.

Valtozd bérként kifizeti az anyakényvvezetdk munkaidén tiii munkavégzésének dijait.

Bankszamlakezeléssel kapcsolatos feladatok:
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A beérkezett szamlak nyomon kovetése a Pénzligyi irodara t6rténd beérkezéstdl egészen a
szallitdi tartozasok nyilvantartasabd! vald kivezetésig.

Ennek soran analitikus nyilvantartasba vétel, az utalvanyrendelet kiallitasa, tovabbitas pénziigyi
szlirésre, alairasra a pénzgazdalkodasi jogkdrok gyakorldihoz és érvényesitesre

Szallitéi tartozasok nyilvantartasanak vezetése (az érvényesitést kdvetden a szamlak felvitele, és a
kifizetésre kerillt szdmlék térlése)




o Kozvetitett szolgaltatasok tovabbszamiazasa, analitikus nyilvantartasanak vezetése, feljesités

figyelemmel! kisérése, hatralékkezelés.

¢ A banki (igyfélterminalon keresztil a Matészalkai Polgammesteri Hivatal, Matészalka Varos
Onkormanyzata, a Szatmari Egyesitett Szocialis és Egészségiigyi Alapellatasi Intézményi
Tarsulas, valamint a kisebbsegi 6nkormanyzatok pénzforgalmanak lebonyolitasa. Szallitdi szamiak
kisgyenlitése, ennek kapcsan az Onkorményzat, a Polgarmesteri Hivatal,
onkormanyzatok, valamint a tarsulasok fizetési szamlainak és a kapcsolodd alszamlak kezelése,

szamlaegyenlegek, kivonatok lekérdezése}

o Likviditas nyomon kdvetése, a Pénziigyi Iroda vezetbjének tajékoztatasa a bankszamlakon

rendelkezésre allé pénzeszkdzokrdl,

o A banki folydszamlak magnvitaséval, illetve megsziintetésével, alairas bejeleniéssel kapcsolatos

feladatok.

s InkasszO megbizasck banki terminaion keresztil torténd benyijtasa, tajekoztatas az lgyintezok

részére azok eredmenyességeérdl.

« Intézmények pénzellatasa, finanszirozas egyeztetése, utalasa

Gnkormanyzati szamlak 2015. évi forgalma:

a nemzetiségi

1. Fizetési szamia 16700402-25452208-51100005 2008138223 2284658278 |5241

2. Szervezet Fejlesztés 10700402-25452208-51200002 13 881 279 13 885 622 13

3. EAOP312/A112012 10700402-25452208-51300009 30 950 293 30 950 293 18

4. Méricz IskolaTéritési dij 10700402-25452208-51400006 2 851782 2 851760 71

5. Képes Iskola Téritésidij | 10700402-256452208-51500003 5 662 £92 5 662 548 58

6. Méra Iskola Téritési dij 10700402-25452208-£1600000 81 986 91985 17 '

1. Esze T. G. téritési dij 10700402-25452208-51900001 1720176 1720163 75

8. Allami hozzéjarulasok 10700402-25452208-52000001 305455093 1305455093 |€8

9. Magansz. Kom. adbja 10700402-25452208-52100008 51091 494 41707 315 1269

10. | Vallalkozék Kom. addja 10700402-25452208-52200005 45 200 12 00C 9

11. | Eljarasi illeték 10700402-25452208-52300002 865618 807 274 143

12. | Ipariizési adod 10700402-25452208-52400009 969 978 532 854 754 453  |2233

13. | Birsag szamla 10700402-25452208-52500006 3161142 3 444 538 258

14. | Késedelmi pbtiék 10700402-25452208-52600003 4 931 380 5008 708 604

15. | Talajterheiési dij 10700402-25452208-52700000 4 814 332 4 814 332 232

16. | Kollégiumi téritési dij 1G700402-25452208-52800007 2 308 966 2 308 947 33

17. | Kdrnyezetvédelmi add 10700402-25452208-52900004 4742709 0 1

18. | Bérlakasok ériékesitése 10700402-25452208-53100001 10 114 242 5 500 282 276 |

19. | Letéti szamia 10700402-25452208-53200008 3 400 000 7012105 7
Egyéb bevételek

20. | beszedése 10700402-25452208-53300005 550 519 84 713 97

21. | Gépjarmi add 10700402-25452208-53400002 129172 781 127 455963 | 1810

22. | 57T-1-01-0543 10700402-25452208-53500009 121 020 0 13

23. | SZT-1-01-05-44 10700402-25452208-53600006 100 043 146 057 15

24. | SZT SZOC. BERLAK. 10700402-25452208-53700003 240 001 239741 15

25. |KEOP5.7.015 10700402-25452208-53800000 153174 690 149919690 |10

26. | Egyéb. Elkil. Szamla 10700402-25452208-54200001 280 002 282149 9

27. | Matészalka Onk. 10700402-25452208-55700009 619 466 284 254 19

28. | Szatmari Ivéviz 10700402-25452208-61800001 51 443 505 101390126 [ 113

29. |EAOP-4.1.3IC 10700402-25452208-62300003 0 0 0

30. |EAOP5.1.1.G 10700402-25452208-62800008 0 0 0
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31.  lldegen bevételek 10700402-25452208-63500000 4403779 4 245 148 498
32. | TAMOP 3.111-12/2 10700402-25452208-63600007 1700 252 1700 252 3
33. | TAMOP 3113-11/2 10700402-25452208-63700004 32 336 489 47 545 504 19
34, EAOP512/D3-12-0 10700402-25452208-63800001 106 730 960 1118816556 |17
35. Kdzfoglalkoztatott 10700402-25452208-63900008 612 271 554 472711335 | 367 |
36. | TAMOP548-11/1 10700402-25452208-64000008 510 000 510 000 2
37. | TAMOP536-11/1 10700402-25452208-64100005 0 0 0 |
38. 13-14 év Téli kdzfog. 10700402-25452208-64200002 0 1549 108 1 !
39. | Szabolcs 05. 10700402-68896357-51100005 5190 095 144 781 61 !
40. | Német 10700402-67143058-51100005 1832 850 1880 423 75 i
41. |Roma 10700402-67143065-51100005 2157 920 2 001 584 52 a
42. |Roman 10700402-67143089-51100005 1175795 1230 431 67
43. | Szatmari Egy. Szoc. Tars. | 10700402-68270564-51100005 58 427 005 58 256 612 187 f
Osszesen: 4586643765 |4654206220 {14082
Polgarmesteri hivatal bankszamlainak 2013. évi forgalma:
Szamla
megnevezése Szamla szama Jovairas Terhelés Tranzakcio
SZ.
10700402-66887951-
1. |Polgamesteri 51100005 138762379 [138617914 | 1825
Hivatal
10700402-66887951- 0 0 0
2. | Dolgozék lakés | 59600004
épitése
10700402-66887951-
3. |Bankkartya 55700009 9340 940 |3
= 138771719 | 138627 254 1828
Osszesen:
Intézmények bankszamlainak 2015. Il. félévi forgalma:
Szémla
megnevezése Szamla szama Jovairas Terhelés | Tranzakcié
Sz
1. |Képes Gsza Varosi| 10700402-25452208-
Konyvtar 57300007 7789737 5542624 |171
Képes Géza Varosi| 10700402-25452208-
2. |Konyvtar KSZR 52300002 3646125 3743132 |10
Képes Géza Varosi
Konyvtar TAMOP | 10700402-25452208-
3. |3.21212A1 52200005 19 552 362 880 3
Négy Evszak | 10700402-25452208-
4. |Ovoda 52200004 65760764 | 65856039 |370
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Szatmari Egyesitett
Szocialis és | 10700402-25452208-
Eii.Alap.Int. ESZI | 59700001 51677757 (40289795 |B66

Szatméri Egyesitett
Szocilis és
Eii.Alap.Int. ESZI-|10700402-25452208-
OEP Alapell. 59800008 1239076 1470579 |66

Szatmari Egyesitett
Szocidlis és
Eii.Alap.Int. ESZI- | 10700402-67061246-
OEP Finansz. 52500006 56 904 941 63 691036 648

10700402-67778090-
Szatméri Mdzeum | 51100005 7613177 7950583 | 240

Osszesen: 194651129 | 188916 668 : 2 374

3. Vagyongazdalkodas

Vagyongazdalkodassal kapcsolatos tevékenységek:

Az dnkormanyzat vagyongazdalkodasaval dsszefiiggs feladatok ellatasa a pénziigyi iroda feladatkdrébe
tartozik. Az Onkorményzat tulajdonaban lévé ingatlanokrdl 2012, januar 1-t6! hivatalunk az
ingatianvagyon kataszter tekintetében egy 0j, un, E-kata program hasznalatara tért at.

A vagyongazdalkodasi tevékenységhez kapcsolddoan irodank az alabbiakban részietezett rendszeres
és esetli jelleggel eléforduld feladatokat latja el:
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Ingatlanok adasvételének dontésre orténd elbkészitése, a palyazati felhivasok megjelentetése,
a versenytérgyalas lebonyolitasa, a szerzddések slikészitése, majd ezt kévetden a valtozasok
ingatlanvagyon-kataszterben tdrténé rogzitése, az ingatlan atadas-atvételének lebonyolitasa,
ingatian véasarlasa esetén a tulajdonszerzés tényének fdldhivatali nyilvaniartason toriénd
atvezetése.

Az ingatlankataszter folyamatos vezetése. Az adasvételen Ul az értékndvel§ feldjitasok,
beruhazasok, telekalakitasok rogzitése, forgalomképesség szerinti besorolasa.

Hasznalati, vagyonkezelési, bérleti, haszonbérleti szerz6dések dontésre torténd elbkészitése,
szerzodés megkotese, birtokbaadas lebonyolitasa

Az év végi zarszdmadashoz kapcsolodd vagyonkimutatas elkészitése az elirt tartalommal.

Az ingatlanvagyon folyamatos egyeztetése a targyieszkdz-nyilvantartas adataival.
Jelzalogjog-bejegyzések, illetve toriések kezdeményezése.

Az Onkormanyzati ingatlanokat résziefre megvasarld (igyfelek fizetési iitemezés szerinti
torlesztésének figyelemmel kisérése, sziikség esetén felszolitasa.

Statisztikai adatszolgaltatasok teljesitése.

A vezetdi dontésekhez, a jogszabalyban eldirt szervek és a tbbi iroda részére torténd
informéacidszolgaltatas.

A foldhivatali Takamet rendszerbél ingatlan nyilvantartasi adatok lekérdezése.

Ingatlanok forgalmi-értékbecslésének megrendelése.




* Vagyon- és feleldssegbiztositasi szerzGdések elkészitéséhez adatok begylijtése, szerzidések
megkotese, valtozasok folyamatos atvezetése, kapcsolattartas & biztositasi alkusszal.

« Az onkormanyzat vagyonét ért karesemények biztositétarsasag felé térténd bejelentése, teljes
kori kariigyintézés

Evkdzben bekdvetkezett valtozasok atvezetése a targyi eszkdzok nyilvantartasan az alabbi
tevékenységek tekintetében megtortént:
— beszerzés,
—  ertékesités,
— selejtezés,
befejezetlen beruhazasok aktivalasa.

Minden negyedévet kovetd ho 20-ig az értékesdkkenési leiras elszamolasra keriilt, az allomanyvaltozas
a f6kdnyvi kdnyvelés részére torténd feladasa hatariddre teljesiiit.
Az analitikus nyilvantartas es a f6konyvi kbnyvelés dsszhangjat, egyezéségét megteremtettiik.

2015. évi selejtezés] tevékenység:

Az dllamhéaztartas szervezete beszédmolasi és kdnyvvezetési kitelezettségének sajatossagairél szolo
tobbszér moédositoti 249/2000. (XI1.24.) Kormanyrendelet 37. § (5) bekezdés alapjan, betartva
Matészalka Varos Onkorményzat Selejtezési &s hasznositasi szabalyzatat a miikodéséhez hasznalt
eszkozok korébll a felesiegessé valt eszkdzok selejtezése az alabbi szervezeti egységeknél
megtortént:
- Matészalka Varos Onkormanyzat
—  Matészalkai Német Nemzetiségi Onkormanyzat
~ Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Roméan Nemzetiségi Onkormanyzat
— Matészalkai Polgarmesteri Hivatal
— Szatmari Tébbcéla Kistérségi Tarsulas
Szatmari Egyesitett Szocialis és Egészséqiigyi Alapellatasi Intézmeényi Tarsulas

2015, évi leltarozasi tevékenység:

A vagyonleltar elfkészitése, felvétele, Osszesitése és kiértékelése a szamvitelrdl szdld, tobbszor
maddositott 2000. évi C. torvény, az allamhaztartds szervezetei és beszdmolasi és konyvvezetési
kotelezettségének szabalyairdl sz6i6, tobbszdr médositott 249/2000.(XI1.24.) Kormanyrendelet 37. § (5)-
(6) bekezdése, valamint az dnkormanyzat Leltarozasi es leltarkészitési szabalyzataban foglaltak szerint
tortent. 2015-ben az alabbi szervezeti egységekben leltaroztunk:

—  Matészalka Varos Onkorméanyzat
~  Matészalkai Német Nemzetiségi Onkorményzat
— Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
— Romén Nemzetiségi Onkorményzat
Matészalkai Polgarmesteri Hivatal
—  Szatmari Tobbcel Kistérsegi Tarsulas
—  Szatmari lvovizmingség-javitd Onkormanyzati Tarsulas
— Szatmari Egyesitett Szocialis és Alapellatasi Intézményi Tarsulas
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Onkormanyzati tulajdonban &v6 lakasok és nem lakas céljara szolgélé helyiségek bérbeadasaval, a
lakasok és helyiségek atadas-atvételével, bérleti dijak beszedésével, a bérleti dijtartozasok miatti
végrehajtasi eljarasok meginditasaval kapcsolatos ligyeket a lakasok és helyiségek bérletérdl sz616
11/2008. {IV.22.) énkormanyzati rendeletben foglaltak alapjan a Matészalkai Varosfejlesztesi Kit
|atta el. A Kft. kezelésében 2015. januar 1-jén 184 lakas és 10 kdzileti bérlemeny volt nyilvantartva.
A bérbe adott lakdsok vonatkozasaban az eldirt bérleti dij 6sszege 18 238 238 Ft volt, melybd!
18 238 238 Ft teljes(iit. A nem lakés céli bérlemények utan 8 755 164 Ft bevételink szarmazott az
eldirt 11 853 536 Fi-tal szemben.

A Varosfejlesztési Kft részére kezelésre atadott ingatlanokon kivil t6bb olyan &nkorményzati
tulajdonban 1évé ingatlanunk is van, melynek hasznositasat a Pénziigyi lroda latja el. Ide tartozik
néhany irodahelyiség, egy jelenleg haszndlaton kivilli nevelési intézmény épilete, az egyéb
belteriileti ingatlanck, valamint a mezdgazdasagi hasznositas alatt allo terilletek. Ezen ingatianokra
vonatkozdan a Penziigyi iredan tdrténik a bérleti vagy hasznalati szerz6dések megkdtése, a bérleti
dijak és az ingatlanhoz kapcsolodé egyéb koltségek (pl: rezsi) szamlazasa és a befizetések
folyamatos nyomon kdvetése.

Az onkormanyzafi tulajdonban levé ingatlanck értékesitésevel, illetve az Gnkormanyzat részére
megvasarolandé ingatlanokkal kapcsolatos dontések elbkészitése szintén az iroda feladatkdrébe
tartozik.

Hétralékok peres és nem peres tton térténd behajtisa

A hatralékos adésokkal szemben a fizelési felszdlitasok eredménytelenségét kdvetéen a MOKK
elektronikus rendszerén keresztil fizetési meghagyasos e€s vegrehajtasi eljaras kezdemeényeztiink,
azonban minden esetben mérlegeltiik, hogy a kéltség-eredmény aranya megfelelien az ésszeril
gazdalkodas kdvetelményeinek.

Az dénkormanyzat altal nytjtott timogatasok kezelése:

Onkormanyzatunk a koltségvetés jovahagydsa soran az egylittmiikddd szervezetek tAmogatésara
minden évben forrast kiilonit el.

Allamhéztartason beliilve, illetve allamhéztartason kivillre nydjtott mikodési céli pénzeszkdz
atadasként keriiliek elszdmolasra az dénkorméanyzat konyveiben az un. célfeladatokat segitd
tamogatasok. Ebben jelentds nagysagrendet képvisel a Szatmari Egyesitett Szocialis és Egészségiigyi
Alapellatasi Intézményi Tarsuias részére a szocidlis feladatok ellatasahoz atadoft pénzeszkoz, illetve a
Matészalkai Kulturalis Nonprofit Kft. részére nydjtott kdzmiivel6dési tamogatas.

Az egyesiiletek, kozdsségek, alapitvanyok sth. tdmogatasara, illetve az év kdzben beerkezd egyedi
tamogatasi igények kielégitésére — a civil szervezetek pélyazati Gton torténd tamogatasan kivil - a
polgarmesteri alapbél van lehetbség.

Az Onkormanyzat altal nyjtott tamogatasokrél sz6l6 rendelet megalkotasa:

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (M6tv.) 41. § (9) bekezdése
az dnkormanyzatok részére kotelezd rendeletalkotasi targykérré tette az allamhaztartason kivilli forras
atadaséra és atvételére vonatkozé rendelkezések szabalyozaséat.
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Matészalka Varos Onkormanyzatanak KépviselS-testillete 2015. junius 12. napjan tartott Glésén
elfogadta az allamhaztartason kiviili forras atvételérsl és atadasardl szold 18/2015.(V1.12)) szamu
onkormanyzati rendeletét, mely jogszabaly 2015. jinius 15. napjan hatalyba iépett.

Tamogatasi rendelet:

Korabban énkormanyzatunk vagyonrendeletének egy szakasza szabalyozta a telekértékesites soran
adhatd tamogatéasokat, azonban a hattérjogszabalyok valtozasa folytan mindenképpen szilkséges volt
felilvizsgaini a korabban alkalmazott gyakorlatot annak érdekében, hogy Matészalka Varos
Onkormanyzata tovabbra is tudjon tAmogatast biztositani véllalkozésainak. Az atlathatésag kedvéért a
tamogatasra vonatkozd elemeket egy kiilén rendeletben fogalmaztuk meg, igy egyérielmibbé, és
atlathatobbd valt az Gnkormanyzat tamogatasi polifikaja. Matészalka Varos Onkormanyzatanak
Képvisel-testillete 2015. majus 28. napjan tartott llésén elfogadta az a véilalkozésok beruhazés
Oszténz8 és munkahelyteremiési programjarol 16/2015.(V.28.} szaml énkormanyzati rendeletét, mely
jogszabaly 2015. junius 1. napjan hatalyba lépett. E rendeiet alapjan 2021. junius 30-ig lehet tamogatasi
dontést hozni.

A tamogatasi rendeltekben foglaltakat betariva megtortént a tdmogatasi kérelmek beiktatasa, a
szilkséges nyilatkozatok beszerzese {a kérelmezd irasbeli nyilatkozata arrol, hogy a civil szervezet
letétbe helyezi a beszamoléjat, irasbeli hozzajarulas a szerzédésben foglait adatok kezeléséhez és az
énkormanyzat honlapjan vald kdzzétételhez, nyilatkozat a kbztartozas mentessegrél az
atlathatosagardl, nyilatkozat dsszeférhetetlenség, illetve érintettség fennéliasardl) kedvezd elbirdlas
esetén a tdmogatasi szerz8dés megkdtése, a tamogatas folydsitasa és az elszamolasi kételezettseg
teljiesitésének nyomon kévetése.

A tamogatasokrél analitikus nyilvantartast vezetiink a kovetkez6 adatokkal:

A tamogatott szervezet, maganszemély megnevezése, a tdmogatas célja, felhasznélas helye, a
tamogatas dsszege, a finanszirozas teliesitésének idépontja, az elszamolas benyujtasanak kelte, a
tamogatast gondoz6 iroda megnevezése, hataridére nem teljesitett szamadasi kételezettseg potlasara
készllt felszolitas kelte.

A polgarmesteri alapbdl 2015-ben 25 alkalommal nydjtottunk t&mogatast.

4, Helyi ad6zasi feladatok ellatasa

Matészalka Varos Onkormanyzat illetékességi teriletén az adoigazgatasi illetve az ezzel Gsszefiiggs
hatosagi feladatok ellatasat az adécsoport 5 f6 ligyintézdvel latja el.

Jogszabalyi felhatalmazas alapjan bevezetésre kerliit helyi adénemek: magéanszemélyek kommunalis
adbja, helyi iparlizési adé illetve a mar megsziint, de eléviilési idn belll elldtandé feladat a vallalkozok
kommunalis ad6ja. Més tdrvényi fethatalmazas alapjan kivetett adénem a gépjarmiiado, talajterhelési dij
és az Gnkorményzati jovedéki adé. Jogszabalyi kotelezettségbdl adédéan éallandd és folyamatos
adbigazgatasi feladat az adok médjara beszedendd idegen és egyéb tartozasok.

Az adonemekkel kapcsoiatos feladatok, illetve mas jogszabalyi eldirasbol adddd egyéb addigazgatasi
tevékenységek allandd, iddszakos munkafolyamatokat fednek le.

Adonemekbdl adédo elvégzett feladatok 2015-ben:

Maganszemélyek kommunalis addja:
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- Adonemnél hasznalatos nyomtatvanyok (bevaliasi, bejelentési stb.) illetve hatarozat minték
jogharmonizacioja a torvényi valtozasok figyelembevételével.

- Adéalanyok tajékoztatasa, befizetéshez sziikséges csekkek kipostazasa |. félévi befizetési
hatéridét megel8z6en minden érintett adbz6 és addtargy vonatkozasaban.
Adéalanyok szama 2015-ben 6.697 f6.
Adétargyak szama: 9.738 db.

- Folyb évi addkdtelezelttséget érinté valtozasokré! (ingatlan eladas, vétel, atmindsités, orokles,
ajandékozas) benyiijtott bevallasok informatikai feldolgozasa, régzitése.

Az dnkormanyzati rendelet kedvezményeket biztosit a 70. életéviket betbltdtt egyediilalidknak,

illetve hazastarsaknak. Az érvényesitéshez szilkséges feltetel meglétet okmanyokkal, illetve
népesség-nyilvantartd adatai alapjan az adéhatdsag ellendizi. Az egyeztetést kbvetben az
érintett adotargy utani éves addkivetés valtoztatasra kerlil, errdl adoalany hatarozatban értesiil.
2015. évben 760 16 addzo részesiilt a 70 éven feliiliek kedvezményében.

Lakasfenntartasi tamogatasban részesiilék szintén érvényesithetnek kedvezményi. A feltételek
meglétének ellendrzése a szikseges egyeztetések dokumentalasa utdn a kedvezmény
adoévre rogzitesre keril. Az éves adOkdtelezettseg mersékleserdl adozd hatarozatban értesil.
A kedvezmeényt évente kell igényelni. 2015. évben 360 addalanyt érintett.

- Hatarozat készités az érintett Ugyfelek szaméra a véltozasrdl, ezek kipostazasa.
Adbkotelezettséget érintd véltozasok 411 db.

A hatarozatok mésodpéldanyat, bevallasokat a becsatolt igazolasokkal, mellekletekkel
dsszeszerelve jogszabalyi elGirasnak megfelelden hazi irattarban taroliuk és kezeljik.
Tekintettel, hogy eléviilési idén belill (adoévet megel6z6 5 ev) a megsziint adokotelezettséget
érintd iratanyagot is meg kell érizniink, igy a jelenleg kezelt allomany koériilbelil 15.000
adétargyat jelent.

- Torvényi kotelezettségbdl adddéan addénemben érintett addalanyokat augusztus 31-ig
szamlaegyenleghen értesitettik I felevben esedékes fizetesi kotelezettsegeirdl és
adoszamlajuk aliasarél. A nyomtatott értesitdk szama: 8.036 db.

Helyi ipariizési adb:

A jogharmonizacid megteremtése az adénemnél esetében alkalmazott nyomtatvanyok,
(bevallds, elszamolas, bejelentkezés, valtozas-bejelentés, egyszerlsitett bevallasi
nyomtatvanyok, addelSleg-kiegészitésre bevallas stb.) hatarozatmintak esetében.

- Bevallasok, tajekoztatok és az |. félévi befizeteshez szilkséges csekkek kipostazasa az érintett
adéalanyok részére. Allandé jellegli iparlizesi addra bejelentkezett addalanyok szama: 1.973
f6.
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Ipariizési adonemben a bevallasi hataridé 2014. 05. 31. Eddig a hatariddig beérkezett
bevallasok szamitdgépes feldolgozasa, adatok rogzitése toriént meg. Hataridére benyujtott
bevallasok szama 1.849 db.

A bevallasok feldolgozasat kévetden az aktudlis szamlaegyenlegrdl a fizetendé leszamolasi
kilonbdzetrdl egyenleget készitettink és adéalanyhoz eljutatiuk a leigazolt bevallas
mascdpeldanyaval egyiitt.

A feldolgozott bevallasokat a csatolt igazolasokkal, meliékletekkel eqyiitt vallalkozasi és
adozasi formak szerint (tarsas, egyéni, egyszerlsitett elszamolas stb.) elkiildnitve elhelyeztiik
az adoalanynal rendszeresitett nyilvantartasban. A mk8dé véilalkozésok széma 2015-ben:
1.973. Eléviilési idSre tekintettel még nyilvantartasban iévé megsziint vallalkozésok szama;
906.

A fentiekre tekintettel adénemnél hézi irattirban nyilvantartott és kezelt adéalanyok
osszlétszama: 2.879.

A bevallasok feldolgozasa és irattari rendszerezést kovetden kisziirésre keriilt a bevalldst
elmulaszté adéalanyok kdre, érintett adozok szama: 164 £6.

Adéalanyokat mulasztasi birsag kiszabasaval egyidejlleg felszolitottuk a bevallas benylijtasara.
Az elkészitett és postazott hatarozatok, és bevallasck szama azonos a fent rogzitettel.

A felszolitasra benydjtott bevalldsok gépi rdgzitésre, irattarozasra keriiltek. A birsag ellenére
nem teljesitd adéalanyok a jogszabdlyi eldirasnak megfeleiGen ismételt birsag kiszabasaval
djabb felszdiitast kaptak, mindaddig, amig adokdtelezettségiiket nem teljgsitik.

2015. augusztus 31-ig az adoalanyokat egyenlegkdziGben tajékoztattuk adoszamlajuk allasardl,
illetve a [i. félévre esedékes fizetési kotelezettségiikrdl.
Kinyomtatott egyenlegkozI6k szama: 2.092 db.

2015. december 20-ig a feltdltési kbtelezettségge! érintett adéalanyok adéeldleg kiegészitésik
dsszegeérdl bevallast nytjtottak be. A benyujtott bevallasok szdm: 243 db.

Addelbleg kiegészitésrdl szoid bevaliasok feldolgozasa és irattarozésa 2015. december 31-ig
megtortént.

2013. januar 1-t01 tBrvényi valtozast kovetSen (j, egyszerisitett adozasi forméat (kisad6zok
tételes adoja: KATA) is vélaszthat az adoalanyok jogszabalyban meghatarozott kore. A KATA-
ra atter6 addalanyok elszamoltak az ezt megel6zé idészak bevételeirdl, adéfizetési
kotelezettségiikr8l és egyidejlleg bejelentkeztek az Uj addzasi forméara. Az érintetteknél a
véltozas atvezetésre kerlilt a nyilvantartasban, mind szamitbgépen, mind papir alapon. KATA-s
adéalanyok szama: 109 6.

2015-ben ideiglenes iparlizési tevékenységh8! adddo fizetési kitelezetisége a térvényben
meghatarozott id6korlat elérése matt 4 adbalanynak keletkezett Az ideiglenes
tevékenyseghez kapcsolédd addigazgatasi feladatok (bejelentkeztetés, elszamolas,
nyilvantartas vezetés, adatrogzités) megtorténtek.

Gépjarmii ado:



A tbrvényi valtozasokbdl eredd jogszabaly harmonizacidé megteremtése az alkalmazott
hatarozatokban és bevallasokban januar hdnapban megtértent.

Az |. felévi befizetéshez sziikséges csekkeket, illetve tajékoztatot az érintett adéalanyoknak
kipostaztuk. Adozok szama: 5.818, adétargyak szama 7.309.

A torvényi elbirasoknak megfeleléen a gépjarmii gyartasi évétd! fiiggé adomérték valtozas
miatt elkészitettiik az érintett gépjarmiivekre vonatkozd mddositoit adofizetési kdtelezettséget
megallapitd hatarozatokat. A hatarozatok szdma: 1.221 db, melyeket az adbalanyok szaméara
kipostaztunk.

A feldolgozott, kipostazott hatarozatok masolatait az adétarggyal kapcsolatosan eldzéleg
képzbdGit iratanyaghoz csatolva hazi irattarban elhelyeztik.

2015. februdr hénapban az el6z6 évben eladott és hasznéltan vasarolt jarmivek januar 1-el
megnyilt &s magsziint adbkbtelezettségérd! elkészitettiik a hatarozatokat, melyek szintén
postazasra keriltek az addalanyok részére. Adokdtelezetiséget megallapité hatarozatok
szama; 756, adokotelezetiséget megsziinteté hatarozat szama: 770.

A gépi nyilvantartasba-vetel mellett a hazi irattarozas itt is megtortént.

Az eléviilési id6 miatt szilkséges iratmeglrzésre tekintettel gépjarmli adénemben hazi
irattarban kezelt iratmennyiség: kb. 13.500 db.

Folyamatosan minden honapban visszatérd feladat az Orszagos Jarmdinyilvantarté
adatszolgaltatasa alapjan az eldzd hdnapban bekdvetkezelt adéfizetési kdtelezettséget erintd
valtozasok (forgalombdl kivonas, forgalomba helyezes) feldolgozasa. Gépi adairdgzitést
kovetden hatarozatot készitettink, melyet addalanyok reszére postaztunk és egyben helyben
irattaroztunk. A havi véltozésok szama: 90-100 db/ho, tehat éves szinten 1.000 - 1.200 db.
hatérozatot jelent.

2015, augusztus J31i-ig addbalanyok részére az adébtargyak feltiintetésével, befizetési
kotelezettsegiikrdl az eddigi teljesitesekrdl egyenlegkdzIt keszitettiink és postaztunk,
Elkészitett egyenlegkozlok szama: 7.211 db.

Sulyosan mozgéaskorlatozotisagi allapot miatti mentesség a kedvezményre jogositd feltételek
meglétének ellenbrzését kovetben az addkivetes mobdesitasra kerliit. Adéalanyokat
hatarozatban értesitettiik. 2015-ben 35 adbalanyt érintett.

Talajterhelési dij:
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Adbénemnél alkalmazott nyomtatvanyok, tajékoziatok torvényi valtozAsoknak megfeleld
jogharmonizacitja, hevallasi nyomtatvanyok elkeszitesét, sokszorositasat januar honapban
elvégeztiik.

Adatszolgaltatasi kitelezettséggel érintett vizszolgaltaté adatai alapjan egyeztetésre kerilt a
bevallasra kbtelezett adéalanyi kor.
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- A bevallasi és befizetési kbtelezettség teljesitéséhez szilkséges nyomtatvényokat, csekkeket
2015, februar 20-ig postaztuk. 312 16 adbalany részére kézbesitettiink bevallasi
nyomtatvanyt.

- Talajterhelési dij bevallasi hataridd 2015. mércius 31. A beérkezett bevallasok szamitbgépes
feldolgozasat elvégeztik. Addalanyt fennall¢ fizetési kdteiezeitsegerdl egyenlegkbzidvel, illetve
szemelyes megjelenés esetén szoban tajekoztattuk.

- Bevallasi kdtelezettségét hataridére nem teljesitd addalanyokat szankcié kiszabasa mellett a
bevallas teljesitesére felszolitottuk. A bevallast elmulaszté adéalanyok szama: 46 f6. Az
utdlag tenyuijtott bevalidsok feldolgozasa, irattdrozasa megtortént. A felszélitas ellenére sem
teliesitd addalanyok ismételt mulasztasi birsdggal keriiltek szankcicnalasra a teljesitésig.

Adénemnél kedvezmény érvényesithetd a 70. életévilket betdltdtt egy haztartasban &I8
hozzatartozod eseten. A feltétel meglétét a benyljiott bevallés, személyi okmany, illetve a
népesség-nyilvantarté adatbazisa dsszevetése révén ellendrzi az ugyintezd. Az érvényesithetd
kedvezmény esetén a fizetendd adé a rendeletben rogzitett mértékben a szamiidgépes
rendszeren atvezetésre keril. A kedvezményt évenként djra kérelmezni kell.

- A benyijtott bevalldsckat ehhez kapcsolédd igazolasokat (életkort igazold kedvezmény,
vizfogyasztasrél sz616 igazolas, elszéllitott szennyviz mennyiségrdl igazolas, miszaki
akadalyoztatasrol sz6l6 igazelas, a szakhatésag altal kiadott egyeéb igazolasok) évenkeént
megbontasban kerlinek elhelyezésre a hazi irattarbar. Az eclévilési idén belil kezell,
nyilvantartott bevallasi iratanyag szama kériilbeliil: 7.000 db.

- 2015. auguszius 31-ig a fennalld addkotelezettségrdl az addalanyok részére egyenlegkdzlét
készitettiink &s postaztunk ki. Elkészitett egyenlegkoz!ék szama: 412 db.

Idegen és egyéb bevételek:

Az dnkormanyzali adbhatosag feladatkdrében igen jelentés feladatkdrt testesit meg az addk
mébdjara behajtandd mas szervek altal kimutatott hatralékok beszedése. Behajtasi cselekményt
609 személlyel szemben kellett foganatositani. Az érintettek megkeresése, felszélitdsa nem
teljesités esetén a kulonbozé vegrehajtasi folyamatok vegig-vitele igen jelentés adminisztrativ terhet
jelent. Az érintett adénemben 2015-ban 3.665 db iktatott {igyirat képzGdott.

Az adénemekhez kéthetd addigazgatasi feladatokon tul folyamatosan jelentkeznek olyan hatésagi
feladatok, amelyek szintén az adocsoport feladatai.

Hagyatéki eljaras keretében a hagyatéki ligyintéz6k, egyéb okbol az 6nallé birdsagi végrehajtok,
mas onkorményzatok, iletve a NAV megkeresésére add- és ériékbizonyitvanyt készitettiink el az
dnkorményzat illetekességi teriiletén felielheté ingatlanokrél. 2015. évben 174 db add- és
értekbizonyitvany keriilt a helyszini szemlét kdvetéen elkészitésre és kiadasra.

2015. adoévben onkormanyzati nemleges addigazolas (palyazatok, tamogatasok, hiteiek
igénybevételéhez, tevékenyseg inditasahoz) 94 esetben keriilt kidllitasra.
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Behajtis, ellenbrzés:

Addhatosag a kintlévésegek meérséklése, az addfizetési moral erfsitése érdekében folyamatosan,
de a il folevi befizetési hatariabt kovetben fokozott végrehajtasi tevékenységet végzett.
Adonemekrdl fliggetlenil 6sszehangoltan, figyelembe véve a hatralék nagysagat, dsszetételét, az
adoalany behajtas eredményességére utald jellemzbit, a jogszabalyban biztositott végrehaijtasi
cselekmények foganatositasat kezdeményezte.

2015. évben elvégzett behajtasi cselekmények:

- Penzintézetekhez benyljtott azcnnali beszedési megbizas (incasso) 606 db
- Munkabér letiltas: 351 db.

- Nyugdij letiltas: 154 db.

- Ingdfoglalas: 17 db.

- Gépjarmii forgalombdl kitiltds: 153 db.

- Jelzélogjog bejegyzés ingatian nyilvantartasha: 12 db.

Osszes foganatositott végrehajtasi cselekmény 1.593 db.

2015. évben az addcsoport szamara biztositott Takarnet programhoz valé hozzaférés, amely
lehetévé fette a maganszemélyek kommunélis adénemben az adatallomanyunk dsszevetesét,
ellendrzését a foidhivatali nyilvantartassal. A megkezdett egyeztetés ellendrzés eredményeképpen
208 adétargy kerilli felderitésre.

Talajterhelési dij adénemben a Szalka-Viz Kft. adatallomanyanak &sszevetése a sajat

adatbazisunkkal szintén lehetdséget biztositott ellenbrzésre mind addalanyisag feltarasara, mind
nem valds bevailasi adattartalmak kisz(irésére 65 esetben.

Addnemenként a kdliségvetésbe tervezett bevételek alakulasa:

Adonem Terv Ft. Tény Ft. Teliesités %-ban
Ipariizési ado §00.000.000.- 951.807.000,- 118,9
Maganszemélyek kommunétis adéja 45.000.000,- 50.913.000,- 113.1
Gépjarmi add 50.000.000,- 50.629.000,- 101.3
Talgjterhelési dij 4.000.000,- 4.742.700,- 118,6

Tovabbi énkormanyzatot megilletd bevétel alakuldsa:

Adbénem Bevétel Ft.
Birsag 2.759.804,-
Potlék 4.418.236,-
Egyéb 493.604,-
Idegen 1.036.573,-



Az adohatdésag munkajaval kapcsolatosan jogorvoslati kérelem (felfebbezés, feliigyeleti vizsgalati
kérelem} 2015-ben nem tortént.

5. Egyéb a gazdaikodashoz kapcsolodé operativ feladatok

Pénziigyi, szamviteli munka szabélyozasa

A 2014. évi beszamol6ban ismertetett feladatait a Pénziigyi Iroda valamennyi munkakérhoz
kapcsolédban a hatalyos jogszabéalyoknak megfelelden latta el.

Ennck része a jogszabalyok valtozdsainak figyelemmel kisérése és azok alkalmazasa. A
gazdalkodassal 6sszefiiggs szabalyzatok elkészitése, folyamatos karbaniartasa, aktualizalasa.

Szabalyzatainkon — az eibirdsoknak megfelelden — 90 napon beldi, marcius 31-ig atvezettik a
jogszabalyi valtozasokat. Tartalmaban jelentds mertekben atdolgozasra kerlit a Szamviteli politika és a
Szamlarend, illetve vaitozott a Bizonylati szabalyzat és album.

Az év folyaman aklualizélasra kerilt a Leltarozasi as leltarkészitési, valamint a Felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata.

A Pénziigyi Iroda belsé szabalyzatai:

Bizonylati Szabalyzat és Bizonylati Aibum

Sajat geépjarm( hivatali célu hasznélata

Pénzkezeiési Szabalyzat

Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata

Matészalka Varos Polgarmesteri Hivatal Pénzigyi lrodajanak lgyrendje és gazdalkodasi
szabalyzata

Szamviteli politika

Szamlarend

Leltarozasi es leltarkészitési Szabalyzat

Selejtezési &s hasznositasi Szabalyzat

Onkoltségszamitasi Szabalyzat

Onkormanyzatto! juttatott tamogatésok folyositasanak felhasznalasanak,

« ¥ & @ o

¢ @& @ & o @

Kobzponti szerzbédéstar gondozasaval kapcsolatos feladatok:

Szerzédések nyilvantartasa:

A Pénzgyi iroda 2003. éviél minden hatalyban 1év szerzédésrdl, megéllapodasrél nyilvantartast vezet.
Az intézmények azon szerzbdéseit metyekhez polgarmesteri, vagy jegyzdi jovahagyas, tudomasulvétel
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szilkseges, nyilvantartasba kell venni a szerz8déstarba. A nyilvantartott dokumentumok évek, illetve
tipusaik szerint keriiinek lefizésre.
Tipusai szerint nyilvantartunk:

- tamogatasi

- szolgaltatasi

- kdzlizemi

- épitési

- arubeszerzesi és

egyeb szerzbdéseket
- polgarmesteri alapbél nyUjtott thmogatasok szerzédéseit

2015. évben nyilvantartadsba vett szerzédések:

Szerzddések tipusai Mennyiség {db)
Tamogatas: 9

Polgarmesteri alap 25

Szolgaltatasi | 26

Kozlizemi 5

Epitési 3

Arubeszerzés 2

Egyéb ' 60

Kiilsb szervek ellenorzései a Pénziigyi irodan

A Magyar Allamkincstar a kdzponti koltségvetésb8l 2014. évben szarmazd tamogatasok elszamolasat
és felhasznalasat 3 alkalommal vizsgélta. Mindharom ellenérzés 2015-ber kezdddott és 2016-ban
zérult le. Ellendrizte a MAK a szocialis foglalkoztatas és a tamogato szolgaltatas ellatasahoz nytjtott
egyeb tamogatésok felhasznalasanak jogszerliségét, tovabba a kdzolt adatok valodisagat. A helyszini
ellendrzést kovetben eltérést, visszafizetési kotelezettséget nem allapitott meg.

Ellendrizte tovabba az onkormanyzatok 2014. évi éves beszamoldjanak hatésagi ellendrzése kapcsan —
minden jogcim tekinteteben - a koltségvetési tamogatasok szabalyszer(i igénylését és elszamolasat. A
felilvizsgalat eredményeként az Onkorményzat terhére 1.483.733 Ft visszafizetési kotelezettséget
allapitott meg az dvodapedagdgusok bertamogatas jogcimnél.

Tarsulasok operativ feladatai:

Szatmari Tobbcéld Kistérségi Tarsufas:
Egyenlegkdzlé kikiildése a 2015. évi hozzajarulasok befizetéseinek allomanyardl.

- Befizetések nyilvantartasa, fizetési felszolitasok kikiildése.
- Koltségvetés tervezése
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- Koltségvetési médositasokhoz adatszolgaltatas

- ATérsulas bankszamla forgalmanak kezelése

- Részvetel a ,Integralt térsegi programok a gyerekek és csaladjaik felzarkézasi esélyeinek
ndvelésére a Matészalkai kistérségben” cimii TAMOP-5.2.3.A-12/1-2012-0007 azonosité
szamu, valamint a Matészalka-Kocsord telepiilések kdzdtti kerékparut épitése cimli KOZOP-
3.2.0/c-08-11-2011-0018 azonositd szamu projektekhez kapcsolodd kifizetések teljesitésében,
kifizetési kérelmek, jelentések dsszeallitasaban

- Kapcsolattartas a projektmenedzsmenti feladatokat ellatd szervekkel.

Az Integralt térségi programok a gyerekek es csaladjaik felzarkozasi esélyeinek novelésére a
Métészalkai kistérségben” cimid TAMOP-5.2.3.A-12/1-2012-0007 azonosité szaml projekt 2015-ben
lezarult. A Zaro helyszini ellendrzés hiba feltarasa nélkiil készitette el jelentését.

A Matészalka-Kocsord telepiilések kozotti kerékparit épitése cimi KOZOP-3.2.0/-08-11-2011-0018
azonositd szamu projektjgnek zaré helyszini ellendrzésére 2015. szeptember 22-én keriilt sor. Az
ellendrzés pozitiv eredménnye! zarult.

Szatmari Egyesitett Szocialis és Egészségligyi Alapellatasi Intézményi Tarsulas:

- Egyenlegkdzlé kikiildése a 2015. évi hozzajaruldsok befizetéseinak &llomanyardl.

- Befizetések nyilvantartasa, fizetési felszdlitasok, tajekoztatok elkészitése

- Koltsegvetés tervezése - egyezietes: targyalas lefolytatdsa a tagdnkormanyzatok
polgarmestereivel.

Szatmari Ivovizmindség-javité Onkormanyzati Tarsulas:

- EgyenlegkdzI8 kikildése a 2015. évi hozzajarulasok befizetéseinek allomanyarél.
- Befizetések nyilvantartasa, fizetési felszdlitasok készitése
Koltsegvetes tervezése
- Kozremiikades z kifizetési kérelmek dsszeallitasaban.
Beruhazashoz kapcsolodd szamiak kezelése, kifizetése.
- Kapcsolattartas a projektmenedzsmenti feladatokat ellaté szervvel,

Szabolcs 05. Onkormanyzati Teriiletfejlesztési Tarsulas:
- EgyenlegkdzI6 kikilldése a 2015. évi hozzajarulasok befizetéseinek allomanyardl.
- Befizetések nyilvantartasa, adatszolgéliatas.
KSH adatszolgaitatas:
Tarsulasck negyedéves — éves beruhazasi jelentési a KSH részére hatariddben elkészitettiik.

A 2015. évi ingatlanvagyon statisztika 2015. marcius 20-ig, hatarid6re megkuldésre keriilt a Magyar
Allamkincstaron keresztiil a KSH-nak.
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MNV Zrt. adatszolgaltatas:
A vagyonkezelésbe vett eszkozok tekintetében elkészitettilk az allami vagyon 2014, évi

december 31-ei dllomanyardl jelentéslinket, melyet az MNV Zrt. beszamoldjanak 6sszeallitdsahoz
tovabbitottunk..

MUSZAKI IRODA

1.) Szervezeti atalakitasok, személyiigyi valtozasok

frodank életében a 2015. év is mozgalmas volt. Januér 1-el szervezeti atalakitas keretében a
Miszaki Irodatol levalasztasra kerilit a Varosfejlesztési Csoport, a tovabbiakban vérosfejlesziési
feladatokban esetlegesen, vezetdi utasitasra miiszaki kérdések tisztazasaban veszink részt.

Ev elején tavozott 18link Vékony Zoltan munkatarsunk, akinek munkakérét, és egyéb hatésagi
ugyek kezelését a szervezeli atalakitassal egyiitt az Igazgatasi Csoport vette &, az egyéb (gyeket
(fakivagas, kozterulet hasznalat) Ziman Edit munkatarsam kapta meg. A Polgermesteri Kabinet
atalakitasaval a Miiszaki Irodavezetdé megkapta a Polgarmesteri Hivatal gondnoki feladatait, mely
karbantartasi- és egyes felljitasi feladatok elvégzésébdl all. A 2015. évi kézmunkaprogram elszamolasi
feladatait a Varosfejlesztési Csoport vette at, és bonyolitotta le.

Jelentfs valtozds ment végbe az altalanos varosiizemeltetési- és kdzmunkaprogram feladatok
terén is, ugyanis a Varos vezetése kezdeményezie ezen feladatok Szalka-Viz Kit-hez toriénd
csatolasat, egyittal révid tavii terveibe illesztette be a Vérosfejlesztési Kft megsziintetését. A korabbi
varosiizemeltetést végzd cég 2015. aprilis 1-t6l kizardlagosan az énkormanyzati berlakas gazdalkodast
végezte, melyet ugyancsak az év ufolsé negyedében atvett a Szalka-Viz Kit. Az altalanos
varoslizemeltetési feladatokon fellil a Szalka-Viz Kit-hez keriltek a temetd-, intézmény-, bérlakas
izemeltetési-, kozétkeztetési-, varosi tv (zemeltetési és a kdzmunkaprogram tervezésével és
megvaldsitaséval kapcsolatos feladatok. Irodanknal a kézmunkaprogram egészebdl a munkaiigyi
feladatok ellatasa maradt.

Onkormanyzatunk szerz8dést kotott Soltész Viktoriaval, aki a zoldfeliletek karbantartasaban
jatszik donté szerepet, mint fékertész, az & segitségével széplinek, Ujulnak meg a tovébbiakban
zéldfellleteink.

2.) Varosuzemeltetési feladatok:

a.) Utiigyi-, vizilqyi-_ eqyéb varosiizemelietési feladatok

A feladatkdrben valtozatlanul megfordultak Utkezel6i hozzajarulasok, melyek egyes
varosfejlesztési  projekthez, magancéld Utcsatlakozas |étesitéshez-felljitdshoz, kdzmiépitési
feladatokhoz keriiltek kiadasra.

Az altalanos varosiizemelietési feladatok Szalka-Viz Kft-re valdé Aatruhazasédval az
Utkarbantartasok (tébbek kézott a meleg-katy(zasok) is a cég feladata lett, mely feladatokat igyekezett
minél hamarabb megvalésitani a targyi évben. A Szalka-Viz Kft altal menedzselt kézmunkaprogram
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soran 99 db 0 parkold épiilt a belvarosban, a Gépészeti Szakkozépiskola mogotti dnkormanyzati
teriileten, igy varosunk egy eddig kihasznalatlan és rendezetlen teriilete atalakitasa-felljitasa valt
hasznara a varosban kdzlekedbk szaméra.

A kézmunkaprogram mellett parhuzamosan folyt az ugyancsak 2014. évben indult belteriileti
uthalbzatok felujitasara vonatkozé palyazat befejezése, mely palyazat keretében megvalésult az Ipari
ut, a Baross utca, a Kdrhaz utca Hodaszi Ut el6tti szakasza burkolat felljitasa, ahol a kézlekedési
felilletek teljesen 0j aszfaltréteget kaptak, illetve szakaszonkeént tszélesitéssel véltak biztonsagosabba.

Sikerrel zarult a 2014. évben indult Vasarhelyi Terv pénziigyi tAmogatdsaval varosunk
csapadékviz elvezetd rendszere egyes szakaszainak felijitasa, ahol tobbek kézétt az Eszaki
lakotelepen, a Keleti lakotelepen, az Ujtelepen, a Dézsa Gybrgy utcan, az Ipari Gton, egyes kiilterileti
csapadékviz gylijtdk szakaszai jultak meg.

b.) Kérnyezetvédelmi- mezbgazdasagi-, allatvédelmi-, kbzterlilef-hasznélati feladatok

Az 1. pontban részletezett szervezeti atalakitdssal a munkakdrben a fasszarl ndvények
kezelésével, valamint a kozterillet hasznalattal kapcsolatos feladatkrok maradtak. A fennallo
szabalyozas és eljarasi rend keretében a fasszarl névények megfeleld védelme és kezelése érdekében
onkormanyzatunk szerzOdést kotdtt a fékertészi feladatok ellatasdra megfelelé végzettséggel
rendelkez6 kertésszel, aki a varos zoldfelileteinek megljitasaban, a fak kezelésében és iilietés
rendszerében jatszik dontd szerepet. Fonios volt a megbizads kiadasa, ugyanis az el6z8
varosiizemeltetést végzd cégink alkalmatlan voit a komoly egyiittmi{kddésre ebben a kérdésben is,
sajnalatos médon sok hatrahagyott problémat orokéitiink tlik, melyet most az G szolgaltaté és a
fékertész kdzremiikodésével igyeksziink helyre rakni, valamint fejleszteni a varos z¢ld kézteriileteit,

A fbkertész feladatkdre tovabbi részét képezi a varosunkban talalhatd fak &llapotanak
felmérése, azok visszametszésére, kivagasara adott javaslata, szakvéleménye. Az engedélyezések
kiadasara minden esetben a f8kertész altal készitett szakvélemény alapjan ker(ilt sor. A fak potlasi
kotelezettséget minden esetben hatarozatha foglalva irjuk el a Szalke-Viz Kft-nek, a pétiasi
munkalatok hataridejenek megszabasaval.

Kébor ebek, valamint az elszaporodott ragcsélékkal kapesolatos bejelentésekkei 2015-ben
tobb esetben érkezett panasz kébor ebekrél, valamint elszaporodott patkanyokrél. Minden esetben
értesitettik a Szalka-Viz Kit-t, kérve a sziikséges intézkedések megtételét.

Kézteriilet-hasznalati engedély iranti kérelmek befogadasa, helyszinek ellendrzése soran tobb
engedélyt adtunk ki a varos terliletén. Véleményiink szerint megnovekedett a kbzteriiletet legalisan
hasznalok szama, koszonhet6 ez a Kozterlilet-felligyelet eréfeszitéseinek is, mely szerviink a jogkdveté
magatartasra valé ravezetés, egyes esetekben a szilkséges birségolassal élve, hatékony eljarasnak
mindsilt.

A Fbidhivatali informaciés Rendszer (Takamet) kezelése, ibldhivatali tulajdoni lapok,
féldhasznalati lapok lekérése, ehhez kapcsolddo adminisztracié vezetése folyamatosan megtértént.

Feladatunk volt még a parkok, jatszoterek allapotanak folyamatos ellenbrzése, ennek
dokumentélasa, fényképek készitése, a szilkséges javitdsok megrendelése a Szalka-Viz Kft-t6l, mely
tevékenységek eredményeképpen jatszotereink egy jé része megijult.

2). Kozterilet-feliigyelet altal végzett feladatok

A kozterllet- feligyeletrdl szol6 1999. évi LXIII. Térvény Gj jogi alapokra helyezte sok helyen,
Matészalkan is ezen a néven miikddd személyeket és szervezeteket. A torvény célia, a kdzteriiletek
rendjének és tisztasdganak védelme, valamint annak rendjét megbontd jogsértések hatékonyabb
megelbzése, megakadalyozésa, szankcionalasa, az dnkorményzati vagyon védelme, az e feladatok
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ellatasahoz szilkséges szervezeti keretek megteremtése, az ezzel dsszefiiggd kdzszolgalati feladatokat
ellatd személyek jogallasanak meghatarozasa.

Jogszabalyi modositasok értelmeben a feliigyeletek szorosabb egyittmikddést alakitottak ki a
renddrseggel, még szigorbb adatvédelmi intézkedéseket vezettek be, bizonyos, eddig dnkormanyzati
hataskoroket kozponti szabalyozas ald vontak. Az egylittmilikddés keretein bellil 2015. évben, tébb
alkalommal vettiink részt a rendbrkapitanység altal szervezett kdzds akcidkban. Az akeiok céljaként a
szervezok az ifjlségvedelmet, valamint az egyes vendéglatd egységek szabalyszer(i miikddésének
ellendrzését, a kdzterliletek folyamatos ellendrzését jeiditék meg.

Kiléndsen fontos szamunkra a rend6rséggel vald egyittmikddés sorén az a gyakorlat is, hogy
a vendéglatohelyeknek és kémyékiiknek hétvégeken, éjszaka tartott ellendrzése soran, a két szervezet
munkatarsai egyitt dolgozzanak. A polgar6rség tagjaival leggyakrabban, a kilénféle varosi
rendezvények rendjének biziositasa soran tudtunk egyiittmikédni.

A szabalysértési jogszabalyok meghatarozzak azokat a cselekményeket, amelyek esetében a
kozteriilet feliigyelé helyszini birsagot szabhat ki. Ezen cselekmények esetében az alabbi esetekben
jartunk el:

- Kozt kozlekedési szabalyek kisebb foki megsériése: Ide tartoztak: Megallas, varakozas tilalma,
zardvonal hatélyan belilli varakozas, jardan torténé megéllds, varakozas, jamiiforgalom eldl elzart
terileten tortend megallas, varakozas, nem a menetirany szerinti jobb cldalon torténé megalias,
varakozas, mozgaskorlatozottak részére kijeldlt parkolohelyek jogosulatian hasznalata, behajtasi tilalorm
megszegése, stb.

- Veszélyeztetés kutyaval

- Csendhaboritas

- Kéztisztasagi szabalysértés

- Robbandanyaggal és pirctechnikai termékekkel kapcsolatos szabélysertések

- Tiltolt szerencsejaték

- Kdzerkdlcs megsértése

- Veszélyes targyak elhelyezéséve!l kapcsolatos szabalysértések

- Személyazonossag igazolasaval kapcsolatos kotelességek megszegése, stb.

Uj elemként jelentkezik tulajdonképpen még mindig a 2013. &priis 1. napjatdl, a helyszini
birsaggal sujthaté szabalysértések kdzé sorolt, az 1999. évi XLII., a nemdohanyzdk védelmérdl és a
dohanytermekek fogyasziasanak, forgalmazasanak egyes szabalyairel $zolG torvény értelmében a tiltott
helyen tortend dohanyzas szankcionalasa.

A munka megszervezése soran, a jogszabalyok altal biztositott keretek kézétt arra tdrekedtiink
- figyelembe véve Matészalka sajatsagos jelleget-, hogy a kdzteriilet-feiiigyelék, minél kdzvetlenebb
kapcsolatot alakitsanak ki a lakossaggal.

Bar a varos terilete nagy, igyekszink minél tobb és nagyobb teriletet bejarni, immar
gépkocsival, ugyanis palyazati forras kereiében egy terepjarét sikerilt beszerezni, mellyel lehetdveé valt
a kiiiterlleti megfigyelések, valamint helyszinelések megvalositasa, ezaltal a bejarasi rend teljes
mérték( teljesitése.

A kézterilet-feliigyeldknek nem csak az volt a feladatuk, hogy a lakossaggal betartassak a
jogszabalyokat, hanem figyelnilik kellett a varos mikodése soran felmeriild problémakat, igy a
balesetveszélyes helyzetek kialakulasat, veszélyes jardaszakaszokat, utakat, engedély nélkil hasznalt
kézterileteket, kivagott fakat, illegalis hulladék lerakasokat, engedély nelkiili hirdetmenyek elhelyezését,
szabalytalan szennyvizkivezetest, stb. Minden, a varos életének szabalyos, zavartalan menetét
befolyasolo esetben azonnal értesitettlik az eljarni jogosult hatésagot, vagy szervezetet.

A kézteriilet-felligyelet, j6 munkakapcsolatot alakitott ki a rend8rséggel, katasztrofavédelemmel,
NAV szakembereivel, ANTSZ munkatarsaival, valamint a varos mindkét polgarér szervezetével. A
kozterlilet- feligyelk sok esetben, segitséget nyljtott a Polgarmesteri Hivatal osztélyainak,
munkatarsainak. Ha szikseges volt, helyszini szemlék megtartasaban segitettiink, hogy a barmilyen
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szempontbdl veszélyessé valhatdé helyszineken biztositsuk az Ugyintézd zavartalan munkajat (pl.
kdzmunkaprogram résztvevdinek ellendrzése).

Tapasztalataink szerint, a varos lakossaga megszokta és elfogadja a kézterilet feligyelk

munkajat, szamitanak rank, ha gyors intézkedést igényld problémak meriiinek fel résziikrdi.
2015. évben 2.500.000 Ft volt a Kézterlilet-feligyelet altal kiszabott birsagok alapjan befolyt dsszeg.
Ennek az dsszegnek a tilnyomo részét az altalunk kiszabott kozlekedési szabalysértési birsagok
teszik ki. A fennmaradd részt pedig a kozosségi egylitielés szabalyairdl sz0l6 rendeletlink érteimében
kiszabott helyszini birsagok alkotjak.

Nagyon fontos eseményként kell rogziteni azt a tényt, hogy a varoskdzpont rekonstrukcios
palyazat megvalésitasaval (2012-14) a Kdlcsey parkban 15 db térfigyeld kamera kertilt elhelyezésre,
pzéltal visszaszoritva a varoskdzpontban a karokozast, rendbontast. Jelentds mértékben visszatartd
hatdsa van a miik6d6 rendszemgk, igy ezen tény ismeretében a Varosunk Keépviseld-testiilete
eldontdtte, hogy bdviti a terfigyeld rendszer halézatat a kepviseldi alapjuk terhere, azaz a targyi évben
felbjitasra kerlild jatszoterek, illetve egyes kozterilletek, sporitelepek ugyancsak kapnak térfigyeld
kamerat, megalapozva ezen ferilletek szakszeri és rendeltetésszerli hasznalatat, az esetleges
rongalasok visszaszoritasat, ilietve karokozas esetén a szilkséges és szigord feleldsségre vonast. A
tervezett bivités targyi évben még nem készilt el, a feladat megvalésulasa athuzédott 2016. dvre.

3.) Munkaiigyi feladatok — kézmunkaprogram, didkmunka, rehabilitacios ellatdsban részesiilok
foglalkoztatdsa

Programjaink
» Hosszabb id6tartam( kdzfoglatkoztatas atszbtte t1obbszor a 2015. évet, tébb itemben valdsult

meg. 2014. december 1. napjatdl 2016. 06. 3C. napjaig él, keretében tdbb képzési program is
megvaldsult, megvalosul. Hosszabb idStartamu képzési programjaink amellett, hogy
lehetéséget biztositanak delgozoinknak, hogy tovabb kepezzék magukat, intézményeink
feladatainak ellatasat is hatékonyan oldottdk meg. E program keretében nagysagrendileg 400
fd munkavéllalé munkaba allitasa valésulhatoit meg, tobb programban, az év folyaman tobb
alkalommal.

« Start program keretében hosszli évekre visszatekintve valdsulhatnak meg programok
Onkormanyzatunknal. Jelentds részben el6z8 programokra &pils feladatokra kértink
tamogatast, viszont 2015. évtél mintaprogramok keretében is indult palyazat. Start palyazat
keretében valésulhatott meg Matészalka belteriiletei dtjainak Gtburkolat és padka
energianbvény termesztéds, tiizelbanyag gyartas, kukorica burgonya és egyeb zoldségek
termesziése, valamint illegalis szemétlerakd helyek feiszamolasa is. Start kozfoglalkoztatasi
program kereteben 407 f6 jelentds reszben alacsony iskolai végzettsegli, hatranyos helyzetben
levé munkanélkiili kapcsolédott be kdzfoglalkoztatasba.

o 2014, évtdl Onkormanyzatunk rehabiliticios ellatasban részesiilé  munkanélkiiliek
foglalkoztatasat is vallalta, 4 6ras foglalkoztatas keretében 11 f6 segitette intézményeink
feladatellatasat. E program 2015.09.30.napjaval befejezdditt.

o 2015. évben az elbzb évekhez hasonléan didkmunka palyazat keretében, a nyari idészakban,
jiliusban és augusztushan 58 didk segitett be 6 draban varosi rendezvények szervezésébe,
intézményi adminisztraciés és egyéb feladatokban.
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Feladataink

Januar-februar honapban a megeléz6 (2014. évben) foglalkoztatott doigozék adézashoz kapcsolodo
iratait dolgoztuk fel, majd adtuk at szdmunkra, valamint a februar végével lejard munkaszerzédések
megsziintetése mellett, mar az 0j palyazat tervezési feladataiban is részt vettiink.

Jelentds részben el6z6 évi projekiekre épitve (mezbgazdasagi utak karbantartdsa, illegalis
szemétlerakok felszamolasa, kozdthélozat felljitasa, belviz elvezetd arkok karbantartasa), de (]
programokat beépitve kistérsegi startmunka pélyazat keretében valdsulhatott meg 2015. marciusatol,
majd 2015. szeptemberéidl. két dtemben 2 x 407 16, jelentds részben segédmunkas dolgozd
kivalasztasa, munkaba éliitdsa, s mindezek adminisztraciéja (munkaszerzédéseik elkészitése, orvosi
vizsgalataik {temezése, munka és balesetvédelmi oktatdsuk koordinaldsa, tavoliéteik karbantartasa,
bériik kifizetése, elszamolasa).

2015. évben t6bb alkalommal palyaztunk start program mellet!, hosszabb id6tartamd pélyézat
kereteben kozfoglalkoztatottak munkabérére, palyadzat megvaldsulasahoz szikséges dologi
koitsegekre. A munkavéllaldink munkaszerzédéseinek, megsziintetése mellett, napi munkaiigyi
feladataikat lattuk el, munkabéreik kifizetéseit intéztiik, az ezzel kapcsolatos elszamolasi
adatszolgaltatasi feladatokat lattuk el. A program keretében tébb iitemben majustol egészen az év
végéig palyazatok alapjan tobb mint 400 f6 munkavallalé 8 éras foglalkoziatasat bonyolitottuk egész
évben tobb honapos periddusokban. Ennek a tipusd kdzfoglalkoztatasnak keretében a kdztisztaségi
feladatok eflatasa mellet a teljesség igénye nélkiil irodai adminisztratorok, takaritok, konyhai kisegfték,
udvarosok, kertltek vissza a munka vilagaba, s segitették intézményeink pontosabb, hatékonyabb
munkajat.

Az év elején képesitést szerzett 122 16 7 képzésiinkben, amely képzésse! kombinalt kdzfoglalkoztatasi
program keretében dolgozoink konyhai kisegitsi, személy és vagyondri, zsaluzbdacs, parkgondozod,
hulladékgyjté, motorflirész kezeld és hazi betegapold képesitést szereztek.

2015. evben is, ahogy korabban is, kézérdekii munkavegzést tett lehetbvé Matészalka Varos
Onkorményzata, melynek keretében 98 5 dolgozhatta le biintetését, segédmunkasként, szervezett
koztisztasagi feladatok ellatasaval.

Osszességében elmondhaté, hogy 2015. éven tobb mint 1500 alkalommal létesitettiink és sziintetiink
meg munkaviszonyt illetve készitettik el az alkalmazashoz, megsziintetéshez kapcsolddd iratokat,
havonta szamoltunk el pontosan és idSben a felhasznalt pénz kerettel, 1étszamadatokkal a Munkaligyi
Kirendeltségen. Tobb szaz munkavallalé foglatkoztatasat koordinaltuk, munkaligyi feladatait végeztiik
egy iddben, a munkaltatéi eivarasok illetve a dolgozok érdekeit is szem eldtt tartva. Osszességében
kézfoglalkoztatashan kimutatésaink szerint 15 projekthen 1650 foglalkoztatdssal kapcsolathan
készitettiink alkalmazasi, hosszabbitdsi és megsziintetési {gyiratokat. lasd: mellékiet.
Projektjeinkre kapott tamogatas értéke nagysagrendileg 800 millié Ft.

Ugyintéz6kként rugalmas, hatékony feladatellatast dszténzé kapcsolatot apolunk a Szalka- Viz Kft - vel,
Magyar Allamkincstarral, Foglalkoztaté Szolgalattal, a Jarasi Hivatallal, intézményeinkkel, vezetdinkkel
és dolgozdinkkal egyarant.

2015. évben is kivald adminisziratorok segitették munkankat (4 f8), vellk kiegésziilve sikeriilt
munkavégzéstnk szinvonalat fenntartani, tekintettel arra, hogy az el6z6 évet tekintve 12%-os
ligyiratforgalom névekedéssel kellett megbirkéznunk.

2015. évben a kistérségi startmunka programok tekintetében projektjeink jelentbs része {gynevezett
raépil projekt, de bviilt a projektjeink szdma s (j feladatokkal bdvitettiik a foglalkoztatast. Ebben az
évben egyensilyba keriilt a hosszabb idétartami kdzfogialkoztatas a start projektekkel, igy a varos
uzemeltetési feladatai mellett az intézményi feladatok ellatdsa is hatékonyabba valt, valamint Gj
elemként mezbgazdasagi és BIO gazdalkodasi foglalkoztatas, valamint belviz elvezetése feladat jelent
meg, valamint folytatodott a csékkent munkaképességliek és a diakok munkaba venasa.
Munkavallaléink 2015. évben 2000 folyéméter drétfonatot 2000 db betonoszlopot, 20 000 db mederlapot
készitettek el, 35 000kg tiizelbanyagot gyartottak energianadbol kozfoglalkoztatas keretében, valamint a
belvaros tobb teriiletén elvégezték az utburkolatok, padkak felujitasat, kukoricat, burgonyat, zoldséget
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termesztettek, melyeket konyhaink hasznaltak fel, valamint 60 000 m3 teriletet tisztitottak meg, 1030
m3 hulladékot szllitottak és semmisitetiek meg. Kdzfoglalkoztatottaink megfeleld szakmai iranyitas
mellett a kdzdsseg javat szolgalva latték el feladataikat, megvalositva ezzel varosunk kéztereinek
allapotjavitasat illetve fenntartasat.

Az idén is, korabbi évek tendenciat kdvetve sok munkank eredmenyeképpen (Gjra egy jelentfs réteg
keriilt vissza a munka vilagaba, s valik ez altal a tarsadalom aktiv munkavallaiéjava. A tovabbiakban is
egy 6! atgondolt kozfoglalkoztatast kivanunk megvaldsitani, a varosvezetes elképzeleseit szem el6tt
tartva, amelyben doigozéink szakértelmilknek megfeleld ertékteremtd munkat végeznek, képzesi
programjainknak kdszénhetden pedig szaktudassal ruhdzzuk fel dket, melyet az élet més teriletén is
alkalmazhatnak, s alkalmassé teszi 6ket, hogy az elsédleges munkaerdpiacon is érvényesiilhessenek.

4.) Epitésiigyi Hat6sagi feladatok

Hatosagunknal a szemelyi és targyi feltételek adottak, a hatésagi munkéat 1 18 vezetd, 2 f6 ligyintéz6 és
1 16 Cgykezeld vegezte.

Az irodank informatikai felszereltsége megfelelé volt. Biztositva vannak az irodai eszkbzok az
ellenérzésekhez szilkséges mérdeszkdzok és gépjarmd.

Hatdsagunk leterheltsége kiegyensuiyozott volt, palyazati idészakban azonban feszitett munkatempéra
volt szitkség & beadasi hatarid6k miatt.

A hatdségi munkat nehezitette az elektronikus épitési rendszer (ETDR) lasst mikddése, tilterheltsége.
Hatésagunk a 2015. évi épitésligyi ellendrzési ltemtervben kiadott szempontok figyelembe vételével
dsszesen 10 ellenbrzést tartott, melyb8l 3 esetben a jarési épitésiigyi hatosaggal kdzdsen tortént
ellendrzés.

Altalanossagban elmondhatd hogy az épitési folyamat résztvevi térekedtek a kivitelezési tevékenység
jogszer(i folytatasra.

Hatdsagunk az ellendrzéseken tiil, két esetben tart fel engedély nélkil megkezdeit epitkezést, az egyik
esetben az épililet visszaboniasra keriilt, a masik esetben fennmaradasi és iovabbépitési engedély lett
kiadva, épitési birsag kiszabasa mellett.

Haibsagunk végzi tovabbra is a jegyzbi hataskdrbe utalt telekalakitasi eljarasban a szakhatdsagi
allasfoglalas kiadasat.

Rész! vettink onkormanyzati épliletek miiszaki allapotfelmeérésében, Varosunk fGépitészével
egyiittmikddve részt vetlink a telepllésrendezési tervek feliilvizsgalataban, modositasok
el6készitésében és lakossagi észrevételek, kérelmek tovabbitésaban.

Hatbsagunk folyamatosan végzi a telepllésképi bejelentés és véleményezési eljarassal kapcsolatos
iratkezelési és dontés elékészitési feladatokat.

Az ingatlanok hazszamozasaval kapcsolatban Hatbésagunk latja el az ahhoz fiiz8dé feladatokat, ahol
mindegyik munkatarsunk részt vett a kdzpontilag elrendelt orszagos cimregiszter felallitasi
feladatckban.

Fentieken kivil mint belsd auditor részt vesziink belsé ellendrzési feladatok végrehajtasaban, belfoldi
jogsegély keretében adatszolgaltatas a NAV, Magyar Allamkincstar és Nemzeti Eszkdzkezel§ részére
épitésigyet érintd kérdésekben is munkank részét képezte. Aktivan lattunk el poigarvedelmi
feladatokat, képzéseken valé részvétellel gyarapitiuk szakmai tudasunkat, igy a csoport munkatarsai
részt vettek tobbek kozott a kotelezé tovabbképzéseken e-learning forméban is.
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2. 8z. melléklet a 3047/20186. szamu elbterjesztéshez

HATAROZAT-TERVEZET

MATESZALKA VAROS ONKORMANYZATA
KEPYISELO-TESTULETENEK

.......... 12016. (............) szama@
HATAROZATA

A Matészalkai Polgarmesteri Hivatal 2015, évi munkajarél sz616 beszamolié elfogadasarél

A Képviseld-testiilet
Matészalka Varos Onkomnanyzat Jegyzojének a Matészalkai Polgarmesteri Hivatal 2015. évi

munkéjarél szlo beszamolbjate Ifogadja.

Matészalka, 2016. majus ......

Hanusi Péter Dr. Takacs Csaba
polgarmester jegyzd
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